Manual SAGe

Submissdo de Proposta de Bolsa de Mestrado
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Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao
pesquisador acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados Unica, utilizado para
recebimento de propostas de financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnolégica e
para administracdo de projetos aprovados em suas linhas de apoio.Ele tem como objetivos:
facilitar o fornecimento de informagdes por parte dos pesquisadores, agilizar procedimentos e
possibilitar maior visibilidade das a¢gdes da FAPESP, entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se
cadastrar. Para a solicitacdo de bolsas e auxilios pelo sistema o cadastro do pesquisador é
obrigatério. Além disso, para a elaboracdo e submissdo de propostas para as linhas de
fomento da FAPESP que exigem sumula curricular completa do pesquisador, é necessario que
o Curriculo Lattes esteja cadastrado e atualizado.

Visando esclarecer e facilitar a operacao do SAGe por parte dos candidatos a essas bolsas e de
seus orientadores, a FAPESP apresenta este manual que descreve os passos necessarios a
criacdo, preparacao e submissdo das propostas de bolsa de mestrado.



Instrucoes iniciais

Antes de comecar a elaboracdo de uma proposta de bolsa de mestrado, vocé deve ler com
atencdo as instrugdes fornecidas no site da FAPESP, mais especificamente no endereco
http://www.fapesp.br/materia/259/mestrado/bolsa-de-mestrado.htm. Nesta pégina, hd

informagdes importantes sobre as bolsas de mestrado como: duragao, valores, requisitos e
obrigacdes do bolsista e do orientador, entre outras.

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:

e Acriacdo da proposta de bolsa de mestrado pode ser realizada em qualquer momento
e o seu preenchimento pode ser feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta
por tempo indeterminado em seu banco de dados. No entanto, a submissdo a FAPESP
sO pode ocorrer durante o periodo aberto as solicitacdes.

e Aelaboragdo completa da proposta requer a participagdo do orientador, tanto para o
preenchimento de sua simula curricular, bem como para a aprovac¢do da submissao.

e A Sumula Curricular do Orientador é um dos documentos obrigatérios e, sem ela, a
proposta ndo serd habilitada. Entretanto ndo é obrigatério que a Sumula Curricular do
Orientador seja aquela gerada pelo sistema Lattes.

A sumula pode ser juntada escolhendo-se uma de duas formas alternativas (escolha a
que lhe for mais conveniente) descritas a seguir:

Alternativa 1) A simula podera ser extraida da cépia do Curriculo Lattes armazenado
na FAPESP. O SAGe extrai automaticamente as informag&es da pessoa fisica (nome,
CPF, formacao académica e vinculos institucionais). As informagdes sobre publicacoes,
patentes, etc. devem ser selecionadas do Curriculo Lattes. Ha um periodo de 48 horas
entre a atualiza¢do do curriculo Lattes do CNPq e a atualiza¢do da cépia. Recomenda-
se, entdo, que a atualizagdo do Lattes seja feita com pelo menos este periodo de
antecedéncia. Se a escolha for pela extracdo da Sumula Curricular da cépia do
Curriculo Lattes, deve ser juntado um documento na aba “Documentos” do SAGe
informando que a opgao foi pela extragdo via Lattes.

Alternativa 2) A simula pode ser criada segundo o modelo descrito em
http://www.fapesp.br/formularios/sumula ou na aba “Documentos” do SAGe, usando

o processador de texto preferencial do pesquisador e anexada como "documento
anexado" na aba “Documentos” o SAGe (note que a simula completa deve ter no
maximo 3 paginas).

Para o candidato, o preenchimento da simula via Lattes também é opcional. Mas é
obrigatdria a anexag¢do do documento “Descri¢do das atividades desenvolvidas pelo
candidato” na aba “Documentos”

Se a alternativa 2 for a escolhida, aparecera a mensagem de adverténcia: “Nenhum
dado foi informado na simula de ...” Esta mensagem nado é impeditiva de submissdo.


http://www.fapesp.br/materia/259/mestrado/bolsa-de-mestrado.htm
http://www.fapesp.br/formularios/sumula

Esses procedimentos estdo descritos na se¢ao “DOCUMENTOS”.

e Durante a elaboracao, é necessario indicar a instituicdo de pesquisa onde sera feito o
mestrado. Apesar de pouco provavel, pode ser que a instituicdo ndo esteja cadastrada
no SAGe. Neste caso, sera necessdrio efetuar previamente a solicitagao de cadastro,
conforme indicado no anexo “CADASTRANDO A INSTITUICAO DE PESQUISA”.

e Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um
processo de conversao interno que demora alguns minutos. Isso faz com que a
proposta ndo possa ser submetida até o término da operacao.

Tendo esses pontos em vista, o candidato e o orientador ndo devem deixar para os ultimos dias
do periodo de solicitacdo a preparacéo e/ou submisséo de sua proposta. Tal como acontece
com sistemas similares, a quantidade de pessoas acessando o SAGe cresce conforme a data
limite para submissdo vai se aproximando. E, com isso, o sistema estd sujeito a sofrer lentiddo
que pode dificultar sua operagdo.



Entrando no SAGe
Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape
7.2 ou superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage.

Neste momento, vocé devera ver a seguinte tela:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

1 ?
Identificacdo* Q Ajuda

Esgueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ,& Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com sua “Identificacdo” e com sua “Senha” e clique em . Se vocé preencheu seus
dados corretamente, vocé tera entrado no sistema. Neste caso, pode continuar seguindo as
instruces na se¢do “CRIANDO A PROPOSTA”. Se o pesquisador e/ou o candidato a bolsa ndo
forem cadastrados, a proposta podera ser elaborada seguindo as instrugdes na se¢do
“CADASTRAMENTO”.



http://www.fapesp.br/sage

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, sera necessario fazer um cadastro. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?”, conforme indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

1 ?
Identificacao™ _ Hauua?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ H Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo® || |

Nacionalidade* ' Brasileiro Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nascimento™® |
(exceto brasileiro)

Data de Nascimento™® |:| E

(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para | |
estrangeira)

0= campos marcados com * sdo obrigatérios.

_rechr

Entre com os seus dados e clique em . O sistema ird perguntar por mais alguns
dados:

Dados Basicos

Nome completo Neme Completo
Nacionalidade Brasileiro(a)
Data de nascimento 99/99/9999
CPF 999,999,995-99
Dados de Identificacdo

E-mail*® H

Identificacao™

Confirmacdo senha*®

|
Senha*® | |
|

Os campos marcados com * 3o obrigatdrios.

oo |




Apds preencher os campos restantes, clique em . Se tudo estiver correto, vocé verd a
seguinte tela:

° Cadastramento de Usuario realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usudrio, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ac SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem vindo ao SAGe”. O conteldo sera parecido com o
seguinte:

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestio - SAGe - da FAPESP!

Seu email foi utilizado para cadastrar um usudrio no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificacio e Senha
fomecidas no momento de cadastro, juntamente com a contra-senha abaixo:

Contra-Senhas Clkh15:

Caso nio esteja de posse de sua Senha e Identificagio, utilize a funcionalidade
"Esquecen a senha ou identificacio?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe atraves do site da Fapesp:
http:/www.fapesp.br

Note que ha uma contra-senha. Vocé ird utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira
vez. Para isso, volte a tela de identificagdo indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

i ?

Esqueceu a senha ou identificacao?
Senha* ! H Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com a “Identificacao” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em .
A seguinte tela sera apresentada:


http://www.fapesp.br/sage

Realizar Primeiro Login no Sistema

Informe a contra senha que foi enviada para seu email apds sua solicitacdo de
cadastramento ao sistema.

Contra-senha® I
G|

Preencha o campo “Contra-senha” com o valor enviado no seu e-mail e clique |:| Se vocé
digitou corretamente a contra-senha, entdo tera entrado com sucesso no SAGe. Neste caso,
continue na se¢do “DESVENDANDO A TELA INICIAL”, para que depois vocé possa preencher seus

dados cadastrais.



Nao lembro a minha contra-senha

Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contra-senha, é possivel
enviar uma nova contra-senha utilizando o link “Esqueceu a contra senha?”, conforme
indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

Identificacao* _ Aiuda?

Esgueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ H Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade™® |@ Brasileiro ' Estrangeire ' Brasileiro Naturalizado

Ider!tificagﬁo do H |
usuario

Nome Completo (Se I
estrangeiro)®

Data de nascimento® I:l |

Pais (Exceto brasileiro)® I

CPF (Opcional para I |
estrangeiro)®

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

_rechar

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contra-senha e cliqgue em

. A seguinte tela deve aparecer:

° Envio de Contra-Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contra-senha do usudrio, que deverd ser utilizada no primeira
acess0 ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contra Senha”. O conteudo sera
parecido com o seguinte:



Conforme sua solicitacio, segue sua nova contra-senha para
acessar pela primeira vez o Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Conrra—Senha:'ZNgHﬁi

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instru¢cdes mostradas anteriormente.
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Desvendando a tela inicial
Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela serd mostrada:

._}APESP Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo

Vsssssssssssssmnl

LR R R R R RN R R R R EEEEEREEEEEREEEEEREEERE R Y

] =Propostas Frocezsos Meus Dados Solicitagfes 2
G mmEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE, )
2 = Boa tarde, Nome Completo! . ;Atem;ﬁo!! Por favor habilite os popups para o
sHoje: Sexta-feira, 28/11/2008 - 14:43« *melhor funcionamento do sisterna. Para maiores
N R I S O O T Y N g e :
OIS g LI CI0) L N

D iEazizzIzEzazizzEzEZEZEEEL.

sumEEmEEmEEEEN,

*
o
Y

.

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus PFrocessos

Minhas Propostas
MNova Proposta Inicial o

Nesta tela, temos as seguintes informacg&es / funcionalidades:

P wnN e

7.

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;

Saudacdo e data atual;

Acesso Rapido: fornece acesso rapido as funcionalidades de pesquisador;

Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam
desativados para o funcionamento adequado do SAGe;

Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Cada vez que vocé
navega para uma parte do SAGe, este contador é reiniciado. Quando a sessao estiver
perto de expirar, o sistema |lhe mostrara este aviso:

Sua ses=do sera expirada em breve. Salve as alteracgdes
efetuadas, se for o caso.

Se o tempo expirar, o SAGe fard automaticamente sua saida do sistema;

Menu secundario: mostra os links de “Home”, que volta para esta tela inicial de
qualquer lugar do SAGe, “Ajuda” e “Sair”;

Nome do usuario.

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima secdo para o preenchimento de

seus dados cadastrais.

11



Completando seus dados cadastrais

A elaboracdo de uma proposta de bolsa de mestrado requer que seus dados cadastrais
estejam preenchidos corretamente. Para isso, acesse a opgao “Alteracdo de Cadastro”
disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagtes
Alteracio de Cadastro

Alteracdio de Senha

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela abaixo, onde a aba “Identificacdo” foi preenchida
parcialmente. Se o estado civil for “casado” o preenchimento dos dados do conjuge é
obrigatério.

Manter Pessoa Fisica

. . L .
#1 visualizar (f Curriculo Lattes

Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

Identificagio Enderacos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimao as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificacdo
e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo =alvos serdo perdidos.

Nome Completo® [Nome Completo

Macionalidade*® o Bracileiro(a) o Bracileiro(a) Maturalizado(a)
Pais*®
3:'::;::&““) * 99/99/9999 (exceto
brasileiro)

- .
CPF* (opcional para In'qo' 090 095.09
999.999.999-99

ectrangeiro)

Nimero do Orgdo UF*

Documento de I Emissor® I (exceto I vI
Identificacdo™ (exceto E

(exceto estrangeirc) ectrangeiro) estrangeiro)
Passaporte I RNE I

Estado Civil* I 'l Sexo* I 'l
Naturalidade*® lﬂ
(UF-Cidade) (se lj

[T Brasileiro Nascido no Exterior

brasileira)
E-Mail de -
email@provedor.com.br

Contato® I @p
Cinjuge
Nome™® I
Nacionalidade*® € Brasileiro © Estrangeiro ' Brasileire Naturalizado
Data N i tot Pais*®

ata Mascimento I exceto =
(dd/mm/aaaa) J ( o I J

brasileira)

CPF* (opcional para I
ectrangeiro)
Numero do Orgdo
Documento de I Emissor® I UF*{exceta
Identificacdo™ (exceto estrangeiro)
(exceto estrangeira) estrangeira)

COs campos marcados com * sdo cbrigatdrios.

12



Caso vocé possua um Curriculo Lattes e ele ja tenha sido transferido para o SAGe, conforme

explicado na segdo “INSTRUCOES INICIAIS”, o sistema ird apresentar a seguinte tela:

. " Vinc.Emprag / Formacdo Araas de Dados .
Identificagdo Enderecos Credenciamento Academica Atuagao Adicionais Observacies

JESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

(‘J Recuperar dados do Lattes

.
.
.
YassssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

.
.
.
u

»

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificagdc”
e "Enderecos"”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome Completo™

Nacionalidade®

Data de
Nascimento®

CPF* (ocpcional para
estrangeiro)

Mimero do
Documento de
Identificaciao™
(exceto estrangeira)

Passaporte

Estado Civil*
Maturalidade*®
(UF-Cidade) (=e
brasileira)
E-Mail de
Contato™

Conjuge
Nome*

Macicnalidade®

Data Mascimento™
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para
estrangeiro)
Ndamero do
Documento de
Identificacdao™
(exceto estrangeiro)

MNome Completo

= Brasileira(a) o Brasileiro(a) Maturalizado(a)

Pais*
99/99/9999 (exceto
brasileiro)
[999.999.999-99
Orgdo UF*
I Emissor® (exceto -
(exceto

estrangeiro) estrangeiro)

| RNE |
A sexe [
e

[T Erasileiro Nascido no Exterior

Iemail@pruvednr.com_br

© Brasileira & Estrangeiro ® Brasileire Naturalizade

Pais*®

l— iz (exceto I j

brasileira)
Orgédo

I Emissor® I UF*(exceto
(exceto estrangeira)

estrangeiro)

. . C . A .
Note que existe um link '# Recuperar dados do Lattes. Com isso, vocé n3o precisa preencher

manualmente seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo

Lattes serdo utilizadas para o preenchimento dos campos.

Além da aba de “Identificagdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

13



e Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados .
( IdenhﬁcagauT E'MT Credenciamento Académica Atuagdo Adicicnais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes =olicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Enderecos
Incluir Excluir [£]

Logradouro Tipo Correspondéncia

Mo existem enderegos cadastrados.

Para incluir um endereco, clique no link Incluir I e preencha os dados requisitados:

Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia ? ™ sim © nN3o

) Comercial ® Residencial

@ No Brasil © No Exterior

Endereco no Brasil

CEP* | td

Logradouro H

Complemento

Bairro

=

Estado™

|

|

|
Cidade* m

|

Caixa Postal

Endereco no Exterior

Endereco® E

Demais Dados

AfC

DDI I DDD* I
Telefone
Namero™® I Ramal I

DDI I— DDD I—
Namaro [ ] mamal [ ]

FAX

E-Mail [

Home Page I

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Para preenchimento do Enderego, sera necessario infermar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

_Conceer | [~Contirmar

Clique em m e o novo endereco ird aparecer na lista de enderecos:

14



Enderecos
Incluir [+ Excluir
Logradouro Tipo Correspondéncia

Logradeouro Residencial o ml

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje

excluir algum endereco, selecione-o () e clique no link Excluir.
As outras informacgGes que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Empregaticio / Credenciamento

. Vinc.Empreg [ Formagdo Areas de Dados -
Identificacso Enderecos Credenciamento Acadé&mica Atuacdo Adicionais Observagdes

Fara possuir um cadastro no SAGe, ne minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente o= dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitades e ndo salvos
zerdo perdidos.

Caso =eja aposentado e estiver credenciade em alguma Instituicdo, informar essa condicdo no
campo Vinculo Empregaticio/Credenciamento.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Poszui Vinculos Empregaticios / Credenciamento 7 ' 5im ® NFe 0 NEo Informado

Instituicdo/Empresa Principal Fungdo

N&o possui vinculo empregaticio.

Outros vencimentos

Passui outros venaimentos? 0 Sim * N3o

[T Aposentadoria I Balsa [T Outro I

Se o pesquisador responsavel tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela

Instituicdo para desenvolver atividades de pesquisa) a opgdo a ser clicada é “sim” e as

demais informacoes solicitadas na aba “Vinc. Empregaticio/Credenciamento” devem
ser preenchidas. Se o vinculo do Pesquisador Responsavel ndo for empregaticio é
necessario incluir cdpia do Credenciamento do Pesquisador com a Instituicdo em
“Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os

documentos emitidos pelos seguintes drgdos: Resolucdo da Congregacdo, do Conselho

Universitario ou da Area de Recursos Humanos da Instituicdo. Se ndo houver vinculo

formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.
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e Formacdo Académica:

Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

Identificacso Enderecos Cradenciamento Académica Atuacdo Adicionais Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacio” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Formacdo Académica

Possul Formacae Académica ? @ 5im O Nde © Ndo Infermade

Incluir Excluir
) N L Més/ano
Nivel de Formacdo Instituigdo conclusdo
Graduacdo Instituigdo 99/9999 r

De maneira similar a que ocorre com a aba “ldentificacdo”, a aba “Formacao

Académica” também mostra o link "# Recuperar dades do Lattes quando vocé possui

um e ele ja tenha sido transferido para o SAGe. Neste caso, vocé é obrigado a utilizar
os dados do Lattes. Caso contrdrio, o preenchimento desta aba é feito manualmente,
gue é o caso da tela mostrada acima.

e Areas de Atuacio:

Vinc.Empreg [/ Formagdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacdo Adicicnais Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATEMNCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitades e ndo =alvos
serdo perdidos.

Sub-areas de atuacdo em que pode dar assessoria
Incluir Excluir

Sub-dreas

Mio existem sub-areas cadastradas.

Palavras-chave
(Representativas para as areas de conhecimento em gue atua)
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e Dados Adicionais:

Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados

Identificacso Enderacos Credenciamento Academica Atuagdo Adicionais

Observagtes

Fara possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdc” & "Enderegos”, devemn ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botao "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e nao salvos
zerdo perdidos.

Dados Emergéncia

Informacdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Mome da pessoa de Il
contato

Endereco

Telefone

Outros meios de contato

Parentesco I

e Observagdes:

Vinc.Empreg / Formagao Areas de Dados

Identificagse Enderacos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes =olicitadas nas fichas de
"ldentificagdo” & "Enderegos”, devemn ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente o= dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, o= dados que foram digitados e ndo =alvos
zerdo perdidos.

Observacdes

Na tela de cadastro também é possivel verificar se o SAGe possui acesso aos dados do seu

‘ . . I C .
Curriculo Lattes. Para isso, clique no link '# Curriculo Lattes que se encontra na barra
superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

. . L .
2 visualizar {J Curriculo Lattes



Feito isso, uma janela ird aparecer com as informagdes do seu Curriculo Lattes:

/" Curriculo do Sistema de Curriculos Lattes (Nome Completo] - Windows Intemnet E xplorer provided by Fapesp

Curriculum Vitae
Nome Completo

Dados pessoais

Mome MNome Completo
Mome em citagées bibliograficas COMPLETO, M.
Sexo Masculino
Mimero do passaporte KHIRXHK
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Alterando sua senha
Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opc¢do “Alteracdo de Senha”
disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagtes
Alteragdio de Cadastro

Alteracio de Senha

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Senha atual* | |

Senha nova*® | |

Confimacao da senha nova* | |

[“Confrmar |

Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte
mensagem deve aparecer:

o Operacgdo realizada com sucesso

Com isso, sua nova senha ja estard em vigor.




Nao me lembro da minha identificacao ou senha
Caso vocé ndo lembra qual a identificagdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link
“Esqueceu a senha ou identificagdo?”, conforme indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 12.04.02

1 ?
Identificacdo™* !I AjudA”

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ H Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apos clicar no link, o SAGe ira Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade™® @ Brasileiro 0 Estrangeirs & Brasileiro Naturalizada

Identificacdo do I |
usuario

Nome Completo (Se I
estrangeiro)®

Data de nascimento™ I:l E

Pais (Exceto brasileiro)® I

CPF (Opcional para I |
estrangeiro)®

0= campos marcados com * 3o obrigatérios.

_rechar

Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificagdo e de uma nova senha e
cligue em . A seguinte tela deve aparecer:

©

Envio de Senha realizadoe com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificacdc e a senha do usudrio, que deverdo ser utilizados no acesso ao
SAGe.,

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificacdo”. O contetido sera
parecido com o seguinte:
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Conforme sua solicitacio, seguem seus novos dados para
identificacio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificacip; j,_dentiﬁcaqio
SenhafpNvl73;

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da
se¢ao “ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.
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Criando a proposta

Para criar uma proposta de bolsa de mestrado, vocé deve acessar a opcao “Minhas Propostas”
disponivel no link “Propostas” do menu principal:

Propostas  Frocessos Meus Dados Solicitages
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos |

saEnm 7S
»

.
: Minhas Propostas =

4RpEEEEEEEEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird lhe apresentar a listagem das suas propostas que ficam
armazenadas no banco de dados. Se ndo houver propostas armazenadas, a seguinte tela sera
mostrada:

Propostas

% Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operactes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir &

selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

Proposta Inicial Reconsideragdo Prop. Complementar Excluir Copiar

MNenhuma proposta cadastrada.

Nova proposta

Para iniciar uma proposta, clique no link Ereposta Inicial ™ (caso queria fazer um pedido de
reconsideracdo, siga os passos indicados na se¢do “PEDIDO DE RECONSIDERACAQ"”). O SAGe ird lhe
perguntar qual tipo de proposta vocé quer criar:

Incluir Proposta

Descricdo
< Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descricdo>

Selecionar Linha de Fomento

-+
?E Abrir toda a drvaore

=]

¥ Bolsas Concedidas como Itens Crgamentarios em Auxilios

]

€ Programas de Inovacdo Tecnolégica

3]

o Programas Especiais

=]

o Programas Regulares

Voltar | I

Selecione a opgao “Mestrado”, conforme indicado a seguir:
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Descricdo
\A FAPESP, dentro da sua chamada Linha Regular, concede no pais bolsas de Mestrado em todas as
areas do conhecimento. Essas bolsas destinam-se a alunos regularmente matriculados em programas
de pés-graduacgdo stricto sensu para desenvolvimento de projeto de pesquisa que resulte em
dissertacdo. O praze de duragdo € de 24 meses.

Selecionar Linha de Fomento

+
?‘5 Abrir toda a arvore

]

7 Bolsas Concedidas como Itens Orgamentdrios em Auxilios

=]

o Programas de Inovacdo Tecnoldgica

]

 Programas Especiais

o]

o Programas Regulares
© Auxilios a Pesguisa
B  Bolsas
€ No Exterior
B © No Pais
' Doutorads
' Doutorade Direto
' Iniciacio Cientifica
& Mestrado
' pés-Doutorado

voter [ Conirmar |

Clique em . Apods isso, o periodo de inscricdo deve ser selecionado conforme a

tela ilustrada abaixo:

Descricdao

As informacdes sobre os prazos desta chamada podem ser obtidas no site da Fapesp
(http://www.fapesp.br).

Selecionar Divulgacao

Linha de
Fomento

@ Inscrigdes 1° Semestre

o] Inscrigies 20 Semestre

Lot | [ Contrmar_|

Escolha o periodo mais adequado e clique em . O SAGe |he pedird uma ultima

confirmagao:

Linha de Fomento |Mestrado

Freencha o= dados de sua proposta.

A navegacdo entre as fichas do formulario salva automaticamente o= dados preenchidos. Salve
periodicamente os dados da sua proposta.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESPE ndo terd acesso aos seus dados.

| Voltar I

Clique em e uma nova proposta em branco sera criada.
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Pedido de reconsideracao

Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a
possibilidade de ser solicitada uma reconsideracdo, bastando utilizar a funcionalidade de
mesmo nome. Para isso, va até a listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada”) e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Fara excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) gue desejada excluir e
selecione "Excluir’". Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
# Linha de Fomento Titulo D_ata‘de Situacdo Tipo MN? Processo
Crlagao ¥ Juuuuuuuy
. (]
1. |Mestrade Titule 99/99/999g| Denegado 177 2PP3  |9999/95a59-9| [

il
$Inicial

L P

Selecione (™) a proposta que deseja pedir reconsiderag3o e clique no link Reconsideracio |

A seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Inscrigdes 2°

Linha de Fomento
Semestre

N? Processo 9999,/9999%-9

Oz dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideracdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAOD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, o= dados que foram digitados & ndo =alvos =erdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados. Quande a proposta

for submetida, o processo sera atualizado com os dados da reconsideracdo. No caso dos
documentos, =6 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Voltar I |

Verifique se o N2 do Processo esta correto, altere a linha de fomento usando o botdo | “% ' (se
o pedido de reconsideragao estiver sendo feito em uma outra divulga¢do que ndo a da

proposta original) e clique no botdo _I Pronto! As alteracdes desejadas podem ser
efetuadas e a nova proposta pode ser submetida.
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Refazendo uma proposta rejeitada para submissao ou devolvida

Caso sua proposta tenha sido rejeitada para submissdo (situagcdo descrita na se¢do “ENVIANDO A
PROPOSTA”) ou devolvida (situacdo que ocorre quando a proposta nado esta em conformidade
com as regras da FAPESP), ndo ha a necessidade de se refazer toda a proposta, bastando
utilizar a funcionalidade “Copiar”. Para isso, va até a listagem de propostas (“Minhas

Propostas”):

Propostas

q Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquizar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
selec:lone o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma rec0n5|deragao marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione " Rec:on5|deragao Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (corn o tipo "Proposta Inicial (Pré-Froposta)") e selecione "Frop.
Complementar Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir &
selecmne "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta gue deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Eroposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir =] Copiar
. . - Data de - = - Mo
# Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ -S-lt.u.a-g.af. Tipo Processo
s N3o
1. |Mestrado Titulo 99/99/9994| AProvado fProposta r
= para Inicial
Y Submissdo
ou
Propostas
Q Pesquizar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagées sobre uma proposta,
selec:lone o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta II'IICIB| Para cadastrar uma re-:c-n5|deragao marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada" ou "Cancelada") e selecione " Rec0n5|deragao Fara cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (c:orn o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir =] Copiar
S Linha de Fomento Titulo D.atide Situagdo Tipo N® Processo
Criagao ¥
o
1. |Mestrado Titulo 99/99/999¢ Devolvido {"9P%' |9995/99059-9 []

Selecione (™) a proposta que deseja copiar e clique no link Copiar [E., A seguinte telaird

aparecer:

Copiar Proposta

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Inscrigies 2° Q
Semestre

Linha de Fomento

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, o= dados que foram digitados & ndo =alvos =erdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

| Voltar I ||

Altere a linha de fomento usando o botdo G{ (se for necessario) e clique no botéo _I
Pronto! As alteragdes desejadas podem ser efetuadas e a nova proposta pode ser submetida,
lembrando que isto devera ocorrer dentro do prazo previsto pela FAPESP.

25



Preenchendo a proposta
Esta é a tela do formuldrio que vocé devera preencher:

Alterar Proposta

? validar 21 visualizar Q Submeter ’!! Elaborar Sumula

Obsarvagdes /
Manifestagdes

Identificagdo Dados Gerais

da Propost e Erme Rs f USS Documentos

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficiaric efou o responsadvel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma =solicitagdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
sistemna).

Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Programas Regulares [ Bolzas [ No Pais / Mestrado / Inscrigdes

Linha de Fomento * 20 Semestre b
) . _ ez "
Beneficidrio * |<:Ind|car o candidato> 3
4
. . _ Q| ¥
Responsavel * |<Ind|car o orentadors o
-
Data Inicio * I J Duracdo (meszes) *I 'l
Instituicdo de |<Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ | <%
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:

do Processo *

Departamento: I

Namero:

Linha de
Fomento:

Beneficiario:

Processo Vinculado

|
|
|
Responsével:l
Titulo: |

Visualizar resumo

Madela Farmuldrio: Balsa

COs campos marcados com * sdo obrigatérios.

Voltar I |
Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informacgd&es

requeridas para a submissdao da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _I

Vejamos a barra superior:

Alterar Proposta

? validar 2l visualizar Q Submeter ’!! Elaborar Simula



Nela vocé encontra os seguintes links:

. ’ Validar: ytilizado para a validacdo de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé
obterd do SAGe uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos
para que a proposta possa ser submetida para a FAPESP. Utilize-o varias vezes durante
o preenchimento das diversas abas.

o visualizar: a0 clicar neste link, vocé ira visualizar uma versdo da proposta
apropriada para a impressao. Dessa forma, vocé pode ter uma visao geral de como
estd o preenchimento das abas e seus campos.

° L Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver
terminado de preencher todas as abas e desejar enviar o formulario a FAPESP.

. 1 Elaborar Sumula; permite a elaboragdo da sumula curricular. Este tépico é visto em
mais detalhes na se¢do “SUMULA CURRICULAR”.

Com relagdo ao botdo _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma
incremental. Assim, se vocé tiver salvo os dados preenchidos, é possivel continuar a operacdo
posteriormente. Para isso, ao entrar no SAGe, vocé deve acessar a op¢ao “Minhas Propostas”
disponivel no link “Propostas” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Saolicitacdes

Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

R e s TN
: Minhas Propostas E

Y pusEEEEEEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ira Ihe apresentar a listagem das suas propostas, que ficam
armazenadas no banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
zelecione o link =obre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdn”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Fara excluir uma ou mais propostas, marque a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. . - Data de - = . Mo
S Linha de Fomentao Titulo Criagio ¥ Situacdo Tipo Processo
1. |Mestrado Titulo 99/99/9999|EM Proposta r

Elaboracac |Inicial
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Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaborac¢do”, ou seja, que ainda nao foi
submetida a FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a
Linha de Fomento da proposta.
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Identificacdao da Proposta
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais Observactes /
da Proposta do Projeto R$ f USS ZEEEnEE Manifestagdes

Informe o= dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidric efou o responsdvel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento 8 FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
sistemna).

Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas [/ No Pais / Mestrado / Inscrigdes

i *
Linha de Fomento 20 Semestre

Beneficiario * |<Indicar o candidato> 3
4
. . : Q)
Responsavel * |<Ind|car o orientador=> o
"
Data Inicio * I J Duracdo (meses) *I 'l
Instituicdo de |<|ndicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ [\
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *
Departamento: I
Namero: Sy
Linha de

Fomento:

Beneficiario:

Processo Vinculado

|
|
|
Responsével:l
Titulo: |

Visualizar resumo

Madelo Formulario: Balsa

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo | ™% do campo
correspondente. Isso permite que vocé também escolha, por exemplo, outro periodo

de submissao.

e Utilize o botao para limpar o campo correspodente.
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e Para preencher os campos “Beneficiario” e “Responsavel”, clique no botdo | ** ' do
campos correspondente. O SAGe ira mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar

Nome I

CPF [

Ndmero do .
documento de I Orgdo Estado I j

" Emi
identificacdo missor

RNE

E-Mail

|
Passaporte I
|
|

Instituicdo/Unidade

Titulacao I vI

Sub-areas que pode
dar assessoria

Cancelar I |

Preencha alguns dos campos de pesquisa e clique em : O SAGe ird
apresentar o resultado da pesquisa:

Pessoas Fisicas

MNome CPF Data de Nascimento Pais
€ Nome Completo 9599.959.959-59 95/99/9599 Brasil
Cancelar | I I

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (%) e clique em

—I. Caso contrario, clique em |

e E possivel visualizar o Curriculo Lattes do Beneficiario e do Responsavel por meio do
&

botdo #/, desde que o campo esteja previamente preenchido.

e Os botdes i e L servem para, respectivamente, visualizar e preencher a simula
curricular. Note que o preenchimento da simular curricular so6 esta disponivel para a

propria pessoa que esta preenchendo a proposta, ou seja, o beneficiario sé consegue

preencher a simula dele. A do orientador é o préprio quem deve preenché-la.
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e Para selecionar a “Instituicdo de Pesquisa / Empresa”, clique no botdo | “* do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar Instituicio de Pesquisa/Empresa

Tipo ) Instituigdo de Pesquisa ¢ Empresa ' Ambos

Nome ou Sigla

Estado I -I

Cidade I vI

Logradouro |

Pais I j

Categoria I d
Localizacdo ) Brasileira ¢ Estrangeira ' Ambas

Nivel O Instituigio/Empresa ) Unidade ® Ambos

Preencha alguns dos campos de pesquisa e clique em : O SAGe ird
apresentar o resultado da pesquisa:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade

Selecione a instituicdo desejada. Caso a mesma ndo se encontre cadastrada
no sistema utilize a opgdo "Sclicitagdes” do menu para =olicitar o cadastro da
Instituigdo/Empresa.

[ Aszociacdo de Ensino de Arguitetura e Urbanisme de Sdo
Paulo/AEAUSPE

O & Aszociacdo de Ensine de Arguitetura e Urbanismo de Sdo
Paulo/AEAUSFE/AEAUSE

C @ Centro de Priticas Ezportivas da Universidade de S3o
Paulo/CEFPEUSE/USE

e I Reitoria da Universidade de S3o0 Paulg/RUSP/USPE

0 @ Unidade Responsavel pela Propriedade Intelectual da
USP/URPI/USP

= Universidade de 530 Paulo/USP

Cancelar I |

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, clique no sinal @ ao lado da
“Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade”, selecione (%) o local com o simbolo @

(casinha) e cliqgue em —I Caso contrario, clique em |

A maior parte das Instituicdes Paulistas estdo cadastradas no sistema. Se, ainda assim,

vocé ndo encontrar a sua Instituicdo de Pesquisa / Empresa, talvez seja necessario
cadastra-la. Neste caso, siga as instrugdes do anexo “CADASTRANDO A INSTITUICAO DE
PESQUISA”.
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Dados Gerais do Projeto
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais Observacdes
( da Proposta T do Projeto R$ / USS T BEEEnEE T Manifestagdes W

- o . Fessoas Resumao /
( Iclentlli:al;anT Instituigdes T Envolvidas T Descrigdo W

<Indicar o titulo do projeto de pesguisa, em
portugués. Méximo 255 caracteres.>

Titulo em Portugués
*

(maximo 255 caracteres)

<Indicar o titulo do projeto de pesguisa, em
inglés. Ma&ximo 255 caracteres.>

Titulo em Inglés *

(maximo 255 caracteres)

Data Inicio Projeto * I J Duracao (meses) *I 'l

Sub-area de I q -

Conhecimento

Classificacdo *

Especialidade I

Palavras-chave

Vocé pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas
atentando para as seguintes observagoes:

e Para selecionar a “Sub-area de Conhecimento”, clique no botdo &, do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conhecimento

+
gg Abrir toda a drvore

&3]

Ciéncias Agrarias

i3]

Ciéncias Biolagicas

i3]

Cigncias da Sadde

&3}

Ciéncias Exatas e da Terra

=

Ciéncias Humanas

&3]

Ciéncias Sociais Aplicadas

i3]

Engenharias

i3]

Interdisciplinar

&3}

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar ||
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Selecione () a “Sub-area de Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique

Selecionar
em

Na sub-aba “Institui¢des”, verifique se 0 nome da Instituicdo de Pesquisa esta correto:

Identificacdio

da Proposta

Identificacs Pessoas Resuma /
entricag=ao Envolvidas Descrigdo

Nome | |

Observagdas [
Manifestacies

Documentos

R$/ USS

Na sub-aba “Pessoas Envolvidas”, verifique se os nomes preenchidos estdo corretos:

Identificacdo
da Proposta

. - A Resumo /
[ Identificagdo T Instituigdes ﬁ Descricio

Nome | |

Observagdes /
Manifestactes

RE/ USE

Documentos

Nome | |

Preencha a sub-aba “Resumo / Descri¢do”:

Identificagdo
da Proposta

. B o Pessoas
[ taentificacdo T - Envolvidas -

Observagdes /
Manifestagdes

RE/ USE

Documentos

=
Resumo em Portugués *

=

=
Resumo em Inglés

=
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Orcamento

A aba de or¢camento, identificada com o nome de “RS / USS” pode ser vista na figura abaixo:

Identifica
da Propo

=13 Dados Gerais

Observagdes /
Tta do Projeto RS [ USS Documentos

Manifestacies

Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Case o item a =ser incluido esteja orgade em uma moeda diferente da
moeda nacional, € necessario a inclusdo do cambic antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios walar (RE)

Reserva Técnica 0,00
Total 0,00
Bolsas

Mestrado 0,00
Total 0,00
Total Geral 0,00

Valor (US$)

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

Para selecionar a bolsa de mestrado, clique no link “Mestrado”. O SAGe ird lhe mostrar

a seguinte tela:

Bolsa

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.
Modalidade* I 'i

Beneficiario™ Nome Completo
Data Inicio™ 99/99/9999
Quantidade 99

Moeda

Data de Referéncia |99/99/999%
valor Total _|

Duracao (meses) * 99

Justificativa™®

0= campos marcados com ¥ =30 obrigatorios.

Cancelar |

Selecione a “Modalidade” desejada (MS-1 ou MS-2) e clique em =l para visualizar o
total de recursos que a modalidade de bolsa escolhida permite. Clique em

[ Confirmar_|

—I e a planilha de or¢amento serd atualizada:
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Orcamento Clutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a =er incluido esteja orgado em uma moeda diferente da
moeda nacional, & necessario a inclusdo do cdmbio antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios “alor (R%) Valor (USS)

Reserva Técnica 9.995,55 0,00
Total 9.999,99 0,00
Bolsas

Mestrado 99.959,99 0,00
Total $3.993,99 0,00
Total Geral 99.999,89 0,00

O link “Reserva Técnica” serve para visualizar as porcentagens utilizadas para o calculo

deste beneficio:

Reserva Técnica
Base para calculo
99.559,59
(RS) '
Base para calculo
(UsS%) 9,99

Percentual para
Reserva Técnica 99,99 %
(Pais)

Percentual para
Reserva Técnica 9,99 %%
(Exterior)

Dalar FAPESP 9,99

Valor da Reserva
Técnica (RS)

Fechar I

9.999,99

Além da planilha de orcamento, existe uma sub-aba chamada “Outras Fontes” que

deve ser preenchida:

Identificagdo Dados Gerais Observagdes /
da Proposta do Projeto R$ /Us$ TrammETEEs Manifestacies
Orgamento Dutras Fontes

Caso o beneficidrio tenha recebido bolsas de outras entidades além da FAPESF ou que ainda estejam
em solicitagdo, informe-as abaixo.

Bolsas do Beneficiario

Fara incluir uma outra bolsa , selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar uma delas, marque a
respectiva bolsa e =elecione "Excluir”.

Incluir [+ Excluir

Nenhum beneficio associado.

[T peclaro que o beneficiario ndo usufrui, nunca usufruiu e ndo esta solicitando bolsa de outra agéncia

financiadora.

35



Documentos
A aba de “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Alterar Proposta

? validar 1 visualizar Q Submeter ﬂ! Elaborar Sumula
Identificacdo Dados Gerais Observagdes [
da Proposta do Projeto Rs / USs LTELTETILE Manifestacies

Inclua aqui toda a documentagdo necessaria para a sua proposta.

Documentos

Selecione o documento que deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do modelo do
documento gue deseja preencher, selecione a opgdo "Download Modelo”. Para anexar um arguive ao
documento, selecione a opgdo "Anexar Arquivo”, e caso deseje desassociar algum dos itens ja
associados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir Arguive". O arguivo anexado =6 poderd ser
vizualizado depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

Anexar Arguivo b Download do Modelo + Excluir Arquivo

Tipo de Instrucdo de Etapa Data de  Arguivo

Documenta FLEI Preenchimenta Exigida  Anexacdo Convertido

Descrever as
atividades académicas,
cientificas (publicacdes,
reunides cientificas,
premiacdes, estagios
realizados no exterior, Andlise [
etc.) e profizzionais
desenvaolvidas pelo
candidato. Anexar
documento tipo DOC
ou PDF de até 1ME.

HE graduacdc completo
e oficial (carimbo,
assinatura ou cédigo de
autenticidade), com
nomes das disciplinas,
critérios de aprovacdo
ou declaracdo da
Universidade sobre os
critérios, reprovacies
ou trancamentos de
matr. Anexar doc tipo
IPG ou GIF {ateé 1Mb)
HE pés-graduacio
completo e oficial
(carimbo, assinatura ou

Descricde das
atividades
desenvolvidas
pelo candidate *

Histdrico Escolar
de Graduagdo do
Beneficidrio *

Analise &

codigo de

autenticidade), com
Histérico Escalar nomes das disciplinas,
de Pds-Graduacao critérios de aprovacdo Andlise [
do Beneficidrio * ou declaracdo da

Universidade sobre
critérios, reprovacdes
ou trancamentos de
matr. Anexar doc tipo
JPG ou GIF (até 1Mb)

Selecionar o
documento e clicar no

Manifestacdo de icone (acima)Download
Ciéncia e do Modelo. Imprimir o
Concordéncia modelo disponivel
com providenciar a Andlize [
Compromissos assinatura solicitada.
Institucionais Anexar documento
(mod.2) * assinado (tipo JPG,
GIF, POF ou ZIP de até
1MEB).
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Frojeto de
Pezquiza - Bolza *

Referéncias *

Resumo de
Projeto Tematico

Anexar o projeto. Em
Bolzas de IC, guando
houwver mais de um
candidato gue participe
de um mesmo projeto,
€ imprescindivel o
projeto principal com
as atividades de cada
um dos candidatos.
Anexar documento tipo
DOC ou PDF de até
SMb.

Informar nome &
endereco de duas
peszoas para
referéncias, de

Analise

preferéncia professorez Andlise

e ex-professores do
candidato. Anexar
documento tipo DOC
ou PDF de até 1ME.

Quando se tratar de
solicitagao
complementar a
Projeto Tematico ou
Jovem Pesquisador

ou de Jovemn anexar resume do Andlise
Pesquisadar * projeto prlnmEaI.

Informe se ndo for o

caso. Anexar

documento tipo DOC

ou PDF de até 1MB.

Selecionar o

documento e clicar no

icone (acima)
Sumular Download do Modelo.
Curricular do Utilizar o modelo para  Anélise
Responsavel * elaborar a simula.

Anexar documento

(tipo DOC, PDF ou ZIP

de até 1MB).
Certificado de gg:éTLf:adoo dd:
conclusaP da Graduagdo do bolsista. Contratagdo
graduacdo do -
candidato Anexar documentp tipo

1PG ou GIF de até 1Mb.
Comprovante de Para candidato com
afastamento sem vinculo empregaticio.
remuneracdo ou Anexar documento tipo Contratacdo
de demissdc do 1PG ou GIF ou PDF de
candidato até 1MB.
Comprovante de
g-lluaﬁrolcgela Lﬁgl;nl?lo Anexar documento tipo Contratacdo

gu’ PG ou GIF de até 1Mb. G

curso de pds-
graduacdo

Sendo o candidato

estrangeiro, copia do

visto permanente ou
Wisto permanente temporario compativel Liberacdo

ou temporario

com a atividade
proposta. Anexar
documento tipo JPG ou

GIF ou PDF de até 1MB.

de Recursos

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir".
Para deszascociar algum deles, margque o respective documente e selecione "Excluir’. O arguivo
anexado s6 podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Incluir [+ Excluir

Nenhum decumente associade.

Atente para as seguintes observag¢des durante o preenchimento:

e Os documentos devem estar atualizados.

e Alguns documentos possuem um modelo do qual pode ser feito “download”. Para isso,

selecione (%) o tipo de documento correspondente e clique em EBownload do Modelo
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e Os documento possuem restricdo quanto ao formato e tamanho maximo. Verifique
sempre essas informagdes na coluna “Instrucdo de Preenchimento” antes de enviar o
arquivo.

e Todos os documentos exigidos na etapa “Analise” devem ser anexados. Caso algum
documento ndo se aplique a sua proposta, deve ser inserido documento explicando
essa situacao.

e Para enviar um documento, selecione (') o tipo correspondente e clique em

Anexar Arguivo IEI O SAGe ird apresentar a seguinte tela:

ot | _Proae, |
documento |
_cancelr

Clique no botdo _ Uma janela de busca ird aparecer:

E scolher arquivo

O

Todos os Arquivos [*7) -]

Procure o arquivo que vocé deseja enviar e clique em - O campo “Nome

do documento” sera preenchido. Para enviar o arquivo, clique em .
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Apds a submissdo de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos,
conforme mostra a seguinte figura:

Documentos

Selecione o documento que deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do modelo do
documentoe que deseja preencher, selecione a opgdoc "Download Modele”. Para anexar um arguivo ac
documente, selecione a opcdc "Anexar Arguive", e caso deseje desassociar algum dos itens ja
associados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir Arguivo". O arguivo anexado =6 poderd ser
visualizade depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Anexar Arquivo 9 Download do Modelo + Excluir Arguivo

Tipo de ) Instrucdo de Etapa Data de Arguivo
Documento Smus Freenchimento Exigida Anexacdo Convertido

Anexar, quando
cabivel, oz
documentos exigidos
nos itens "Aspectos
Eticos" efou
"Biosseguranga” efou

Aspectos Eticos / . "Radioisotopos".
Biosseguranga /  Arguivo.pdf Foderdo ser Analise 99/99/99399 (&
Radioisdtopos * apresentados

posteriormente, porém
antes da conclusdo da
analise. Anexar
documento tipo JPG ou
GIF ou PDF ou ZIP de
até 1MB.

Clicando em | */, vocé podera ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

Para excluir algum documento, utilize o link Excluir Arguivo

Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Analise”. No
entanto, vocé também pode adiantar os documentos exigidos para as outras etapas
mostradas.

Caso seja necessario, vocé também pode enviar outros tipos de documentos que ndo
estdo listados. Para isso, use o link Incluir =/ que se encontra em “Outros
Documentos”, conforme mostra a figura abaixo:

Qutros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, margue o respective documento e selecione "Excluir”. O arguive
anexado =0 podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

» Incluir [H=Excluir
Ineluir ERExcluir

MNenhum documento associado.

Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem
um processo de conversdo interno que demora alguns minutos. Para verificar a

. ~ . . 4 . A .
situacdo atual deste processo, clique no link Validar, Uma tela similar a da figura
abaixo ira aparecer:
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Documentos

Cs arguives (" Arquive999.pdf”, "Arguive999.pdf”, "Arguivo999.pdf”, "Arqu
ivo999.pdf", "Arquivo959.pdf", "Arquivo999.pdf", "Arquivo995.pdf") ainda ndo
foram convertidos. A proposta =6 poderd ser submetida apds a converzdo dos
arguivos. A conversdo pode demorar até 20 minutos para ser concluida. Se o seu
arguivo ainda ndo foi convertido, tente, mais tarde, validar/submeter sua proposta
novamente.
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Observacgdes / Manifestacoes
A aba de “Observacdes / ManifestacSes” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagao Dados Gerais

da Pro do Projeto Rs / USs Documentos

Caso seja necessario incluir alguma observacao adicional em relacdo a sua proposta, utilize o espaco
abaixo.

Observacao

Preencha-a com alguma observacdo que achar relevante.
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Sumula Curricular

A Sumula Curricular do Orientador é um dos documentos obrigatérios e, sem ela, a proposta
nao sera habilitada. Entretanto ndo é obrigatdrio que a Sumula Curricular do Orientador seja
aquela gerada pelo sistema Lattes.

A sumula pode ser juntada escolhendo-se uma de duas formas alternativas (escolha a que lhe
for mais conveniente) descritas a seguir:

Alternativa 1) A simula podera ser extraida da cépia do Curriculo Lattes armazenado na
FAPESP. O SAGe extrai automaticamente as informacgdes da pessoa fisica (nome, CPF,
formacdo académica e vinculos institucionais). As informacdes sobre publicacdes, patentes,
etc. devem ser selecionadas do Curriculo Lattes. Hd um periodo de 48 horas entre a
atualizac¢do do curriculo Lattes do CNPq e a atualizacdo da cépia. Recomenda-se, entdo, que a
atualizacdo do Lattes seja feita com pelo menos este periodo de antecedéncia. Se a escolha for
pela extracdo da Sumula Curricular da cépia do Curriculo Lattes, deve ser juntado um
documento na aba “Documentos” do SAGe informando que a opcao foi pela extragdo via
Lattes.

Alternativa 2) A simula pode ser criada segundo o modelo descrito em
http://www.fapesp.br/formularios/sumula ou na aba “Documentos” do SAGe, usando o

processador de texto preferencial do pesquisador e anexada como "documento anexado" na
aba “Documentos” o SAGe (note que a sumula completa deve ter no maximo 3 paginas).

Para o candidato, o preenchimento da simula via Lattes também é opcional. Mas é obrigatdria
a anexacdo do documento “Descricdo das atividades desenvolvidas pelo candidato” na aba
“Documentos”

Se a alternativa 2 for a escolhida, aparecera a mensagem de adverténcia: “Nenhum dado foi
informado na simula de ...” Esta mensagem nao é impeditiva de submissao.

Esses procedimentos estdo descritos na se¢do “DOCUMENTOS".

As orientagdes a seguir sobre o preenchimento da Simula Curricular geradas pelo Curriculo
Lattes se aplicam ao orientador e ao candidato a bolsa. Caso o candidato decida elaborar a

sumula, ele deve clicar no link ut Elaborar Stimula oy no botso B do campo “Beneficiario”
da aba “Identificagcdo da Proposta”. O SAGe ird abrir uma janela para o preenchimento dos
dados necessarios:
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http://www.fapesp.br/formularios/sumula

A participacdo na proposta exige o preenchimente da "Sumula Curricular Simplificada”. Mesta sumula, sdo
requeridas apenas as informacdes da ficha "Pessoa Fisica”, oriundas do cadastro na FAPESP. O preenchimento
das demais fichas € opcional, sendo necessaria a existéncia do Curricule Lattes para a informacao das fichas

nom

"Publicagdes", "Patentes" e "Producdo”.

Visualizar

Linha de Fomento |Programas Regulares [ Bolsas / No Pais / Mestrado - Inscrigdes 2° Semestre
Beneficiario Nome Completo
Responsavel Nome Completa
Titulo Titulo do Projeto

Patentes Outras Fontes

Publicagdes Informagdes Biograficas

Caso as seguintes informacdes estejam desatualizadas, atualize o seu cadastro acessando a
opgdc Meus Dados = Alteragdo de Cadastro no menu principal do sistema.

Nome MNome Completo

CPF 999.999.999-99

GRADUACAC Instituicdo 99/9999
MESTRADO Instituigdo 599/9993

Instituicdo/Empresa

_Cancelar | Confirmar_|

Note que ha varias abas a serem verificadas e preenchidas:
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e Pessoa Fisica: mostrada abaixo, ndo é necessario preencher nenhum dado nesta aba,
apenas a verificacao dos dados. Caso algum dado esteja incorreto, vocé deve atualizar

seus dados cadastrais, utilizando as instruc¢Ges fornecidas na se¢do “COMPLETANDO SEUS
DADOS CADASTRAIS” deste manual.

Pessoa Fisica Publicagdes Patantes Producdo Cutras Fontes Informacgdes Biograficas

Caso as seguintes informacdes estejam desatualizadas, atualize o =eu cadastro aces=ando a
opcao Meus Dados = Alteracdo de Cadastro no menu principal do sistema.

Nome Nome Completo

CPF 5999.9599.995-99

Formacdo Académica

Mivel de Formacdo Instituicdo Més/Ano Conclusdo
GRADUACAC Instituigdo 959/9395
MESTRADC Instituigdo 95/9339

Vinculos Institucionais
Instituigdo/Empresa

Instituigdo/Empresa

e Publicagcbes: nesta aba, vocé deve selecionar as suas publicacdes mais relevantes para
este projeto. Os dados das publicagcbes vém do seu Curriculo Lattes:

Pessoa Fisica Publicagdes Patentes Producdo Outras Fontes Informagoes Biograficas

Para selecionar as publicagdes a partir do seu Curriculo Lattes, clique sobre o link "Incluir”. Para
desconsiderar alguma das publicacdes ja selecionadas, marque a coluna da direita e cligue sobre o
link "Excluir’. S3o solicitadas, no maximo, quinze publicagbes gue deverado ser escolhidas, a critério
do intereszado, entre aquelas que considerar mais significativas para a avaliagdo de sua
produtividade recente (dltimos cinco anos) e as de maior relevancia para documentar sua experiéncia
e competéncia na area de conhecimento em que se insere o projeto. Deverdo ser relacionados
apenas trabalhos completos.

Publicactes

Incluir ) Excluir

MNome

Menhuma Publicagdo Associada

Para inserir uma publicacdo, utilize o link Incluir ™/ 0 SAGe ird mostrar uma tela de
pesquisa:

Pesquisar Publicacies
A0 pesquisar seus dados serdo recuperados do Curriculo Lattes do CNPg. Dependendo dos
critérios de pesquisa informados esta operagdo pode demorar alguns instantes.

Tépico do Lattes [ -]
Ano da publicacdo I

Titulo I

Fechar I |
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Entre com alguns critérios de pesquisa em cliguem no botdo —I Os
resultados irdo aparecer:

CV Lattes

Nome Nome Completo CPF 995.995.995-59
Publicacées 339

Selecionar publicacoes

Selecione as publicacies de maior relevancia para sua =solicitacdo.

Artigo Publicado
COMFELETO, N.
[T | Titulo da Publicagdo
Referéncia
Capitulo de Livro Publicado
COMPLETC, N.
[ | Titulo da Publicacdo
Referéncia
Cutra Producdo Bibliografica
COMPLETC, N.
[T | Titulo da Publicagdo
Referéncia

Cancelar | I I

Selecione () os que vocé desejar e clique em —I Caso seja necessario

uma nova pesquisa, clique em |

Patentes: nesta aba, vocé deve selecionar as suas patentes mais relevantes para este

projeto. Os dados das patentes também vém do seu Curriculo Lattes:

Pessoa Fisica Publicagdes Patentes Produgao Qutras Fontes Informagoes Biograficas

Para selecionar softwares registrados ou patentes a partir do seu Curriculo Lattes, cligue sobre o link

"Incluir”. Para desconsiderar algum item j3 selecionado, marque a coluna da direita e clique sobre o
link "Excluir”.

Patentes

Incluir ) Excluir
MNome

Menhum Software ou Patente Associades

Para inserir uma patente, utilize o link Incluir I/, O SAGe ird mostrar uma tela de
pesquisa:
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Nome Nome Completo CPF 999.995.999-99

Patentes 599

Selecionar patentes

Selecione as patentes de maior relevdncia para sua =solicitacdo (no maximo 10).

D Patente

[ |Patente:

_canceler | o]

Selecione () as que vocé desejar e clique em ﬂ

Producgdo: aqui, vocé deve recuperar alguns dados a partir do Curriculo Lattes, usando

o link M Recuperar dados do Lattes e também, preencher os dado que achar

necessario.

Outras Fontes Informacdes Biograficas

Publicagies Patentes

Recuperar dados do Lattes

Livros Publicades

Fublicagbes em Feriddicos (com seletiva politica editorial)
Capitulos de Livros

Teses de Mestrado Orientadas e J8 Defendidas

8 8 8 8 8

Teses de Doutorade Orientadas e 13 Defendidas

”I|

Supervizdo de Estagios de Pds-doutorado

il | | &
il | | &
il I | &

Nenhuma erientagdc em andamento com belsa encontrada.

46



e Qutras fontes: nesta aba, vocé deve informar outras fontes de financiamento que

possuir:

Pessoa Fisica Publicages Patentes Producdo Dutras Fontes Informacdes Biograficas

Informe aqui outros auxilios ou bolsas que porventura possua com outras agéncias financiadoras.

Auxilios Vigentes

) . igéncia . .
Titulo Responsawvel Agéncia Financiadora
(mm/aaaa)
Bolsas Vigentes
5 Wigéncia L )
Modalidade da Bolz=a Agéncia Financiadora
(mm/aaaa)

e Informagdes Biograficas: preencha esta aba com as informagdes relevantes:
Pessoa Fisica Publicagdes Patentes Produgdo Outras Fontes Informacgdes Biograficas

Cutras informacdes biograficas que julgar relevantes como, prémios, palestras a convite, participagdo
em corpo editoral de revistas, filiagdo em academias, entre outros para a avaliagdo de sua
produtividade recente (Ultimos cinco anos) e para documentar sua experiéncia e competéncia na area
de conhecimento em que =e insere o projeto.

Qutras Informacoes Biograficas

(maximo 4000 caracteres)

Ao terminar de preencher a sumula, clique no botao —I Lembre-se que vocé pode

voltar a qualquer momento para preencher e/ou corrigir algum dado.
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A 5 . ¥ : , , . .
Neste momento, se vocé clicar no link Vvalidar ¢ possivel que veja a seguinte mensagem:

Identificacdo da Proposta
Menhum dade foi informade na sdmula de Nome Cornpleto.

Isso significa que o orientador ndo preencheu sua sumula (o que ndo é mais obrigatério a
partir do 22 semestre de 2009). Para isto, ele deve entrar no SAGe e acessar a opgao “Minhas
Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu principal:

Propostas Frocessos Meus Dados Solicitacdes
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
Processos Aguardando Meu Parecer de
I@ Assessoria

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

R e e

. Minhas Propostas 2

YEsEEEEEEEEEEEEEEEES

MNowa Proposta Inicial

Apos clicar no link indicado, o SAGe ira apresentar a listagem das propostas que ele orienta,
gue ficam armazenadas no banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

| Pesquisar

Fara listar outras proppftas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre & linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada”) e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Eroposta Inicial Reconsideracdo Erop. Complementar Excluir Copiar
. . - Data de - = - Ne
S Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situacdo Tipo Processo
1. |Mestrado Titulo da Projeto 99/99/9959|EM Proposta r

Elaboragdo | Inicial

Ele deve clicar no link correspondente a Linha de Fomento da proposta em questdo e seguir os
passos citados anteriormente para preenchimento da simula curricular.
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Enviando a proposta
Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link

5 Submeter

~ g n . L. . ¥ .
Atencdo: é interessante antes que vocé valide sua proposta utilizando o link validar ¢
obtenha a seguinte mensagem:

A proposta estd valida, ndo ha pendéncia impeditiva para submisséo.

E possivel que existam algumas adverténcias. Nesse caso, cabe a vocé verificar se deve ignord-

las ou ndo.

Uma vez que vocé tenha clicado no link L Submeter, 3 seguinte mensagem ird aparecer:

Submeter Proposta

Declarc gue o Beneficidrio & o Responsavel t8m conhecimento da sistemdtica adotada pela
FAPESF para a andlize de propostas submetidas a esta linha de fomento. Autorize que esta
proposta seja analisada segundo essa sistematica e, em particular, gue ela seja submetida a
anélise de pesquisadores escolhidos pela FAPESE, cujas identidades serdo mantidas em sigilo.
Declaro, também, que o Beneficidrio e o Responsdvel tEm conhecimento de que a bolsa
pressupde dedicagdo integral ao curso e 3 pesquisa e que o bolsista ndo pode ter vinculo
empregaticio nem podera receber, durante toda a vigéncia da bolsa, bolsa de outra entidade,
zaldrio ou remuneracdo decorrente do exercicio de atividades de qualguer natureza - exceto
nas condigdies previstas na Portaria C5-N® 17/2005, de 11 de agosto de 2005.

Fechar I |

Leia com atengdo essas informagdes! Concordando com elas, clique em —I Feito
isso, sua proposta estard pendente de aprovagdo para submissdo, ou seja, a outra parte na
proposta deve aprovar essa operagdo. A figura abaixo mostra essa situagdo:

Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquizar”. Para realizar operacgdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Recensideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Froposta Inicial (Fré-Froposta)") e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de - Data de - = - 5
Fomento Titulo Criacio ¥ Situacdo Tipo N® Processo

wassmEEEE,

h L]
:Pendente de

. . Aprov. s ‘s
1. |Mestrado Titulo do Projeto 99)’99)’999‘;. p,.l'Subrnissa‘oEPmpDSta Inicial Il
o

U
L PP

Atengdo: a outra parte pode ser o orientador ou o candidato a bolsa de mestrado. Isso porque
o orientador também pode criar, elaborar e/ou submeter uma proposta. No caso do orientador
submeter uma proposta, o responsdvel por aprovar seria o candidato a bolsa de mestrado.

No momento em que uma proposta é submetida, um e-mail é enviado para ambas as partes
na proposta lembrando-as de que ela esta pendente de aprovagao. Este e-mail chega com
remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Proposta pendente de aprovagao”. O

conteudo serd parecido com o seguinte:
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Caro usudrio Nome Completo,

A proposta abaixo foi submetida por um dos envolvidos, mas ainda nio
estd disponivel para a FAPESP pois estd pendente de aprovacio, ou seja,
necessita da declaragio de concordincia do beneficidrio para poder ser
avaliada pela Fundacio.

Para realizar esta declaragio, o beneficiario deve deve acessar o sistema
SAGE, selecionar a opgio de menu Propostas --> Minhas Propostas,
selecionar esta proposta e declarar que concorda com o seu envolvimento
na proposta através do "Aprovar".

Apenas apds esta aprovagio, a proposta ficard disponivel para a FAPESP.

Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado
Beneficiario: Nome Completo
Responsivel: Nome Completo

Note que, uma vez submetida uma proposta, a pessoa que a enviou podera apenas visualiza-
la, conforme pode ser visto na imagem abaixo:

RITITTITTTTTS Visualizar Proposta

. ) ) =
=2l visualizar =
‘.IIIIIIIIIII

Identificagdo Dados Gerais Observagdes /
da Proposta do Projeto Rs / USs ZrEmEniEs Manifestagdes

Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas / No Pais [ Mestrado / Inscricies

Linha de Fomento 30 Semestre

Beneficiario Mome Completo ﬂ (‘v‘
Responsavel Mome Completo ﬂ (‘J
Data Inicio 99/99/9999 Duracdo (meses) 59
. o Instituicdo de Instituigdo de
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa: Pesquiza/Empresa
do Processo
Departamento: Departamento
Namero:
Linha de
Fomento:
Processo Vinculado Beneficiario:
Responsavel:
Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formulario: Bolsa

Voltar I



Ja a pessoa responsdvel por aprovar a proposta deve seguir as instrugdes presentes no e-mail.

O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

giEEEssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
"
.

o W

Visualizar Proposta

" Aprovar Rejeitar

IS E S R R R A AR R R R R R RN R R R R R LA

Identificagao Dados Gerais Observagdes /

da Proposta do Projeto

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento
Beneficiario
Responsavel

Data Inicio

Vinculo Institucional
do Processo

Processo Vinculado

Vaoltar I

R$ [/ USs Documentos Manifestacdes

Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolzas / No Pais / Mestrado [/ Inscrigdes
20 Semestre

Mome Completo ﬂ 6'
Mome Completo ﬂ (:-‘

99/99/9999 Duracdo (meses) 99

Instituicio de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa: Pesguisa/Empresa
Departamento: Departamento

Nimero:
Linha de
Fomento:
Beneficiario:
Responsavel:
Titulo:
Visualizar resumo I

Meodelo Formulario: Bolsa

) . 4
Neste momento, a pessoa responsavel por aprovar a proposta deve clicar em Aprovar oy

Rejeitar

Caso seja clicado o link Rejeitar 3 seguinte tela ird aparecer:

Rejeitar Proposta

| Confirma a Rejeicdo da Proposta?

Dados da Rejeicdo da Proposta

Observacdes /
Justificativa *

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Cancelar |

| _Confirmar_|

Aqui, a pessoa pode entrar com uma justificativa por ndo aprovar a submiss3do e clicar no

botdo —I Com isso, a proposta fica na situagdo “Ndo Aprovado para Submissdo”,
conforme pode ser visto na seguinte figura:
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Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operactes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada”) e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Fara excluir uma ou mais propostas, marque a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial | Reconsideracdo [+ Prop. Complementar Excluir | Copiar |
. " I 3 i =
# Linha de Fomento Titulo CEi;ltgaég% ‘-?'EU.E:QIE'.U.‘ TE2 Progesso
:NED H
1. |Mestrada Titulo do Projeto 99/99/999g) AProvade {orepesta r

L | 1 ="
éubmlssae,

Além disso, a outra parte recebe um e-mail notificando a rejei¢do. Este e-mail tem com
remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Proposta Rejeitada”. Caso quem tenha
rejeitado a proposta tenha sido o orientador, o conteldo sera parecido com o seguinte:

Caro usudrio,

A proposta ahaixp. em gue,consta seu nome como participante, foi
rejeitada peloi responsavel::

Titulo: Titulo do Projeto
Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado
Beneficiario: Nome Completo

+-Responsdvels NomeLompleto sssnnnnnnannnnnnns

* Obs/Justificativa: Observagdes / Justificativa .

Caso contrario sera:

Caro usudrio,

A proposta ahaixp, £mm quie, consta seu nome como participante, foi
rejeitada pelorbeneficidrio::

Titulo: Titulo do Projeto
Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado
Beneficiario: Nome Completo

<=Responsavels Nome.Complet@uusnnnnnnnnnnnnnns

E Obs/Justificativa: Observagdes / Justificativa

 ANEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEP

Alternativamente, se a proposta for aprovada para submissao, o SAGe ird mostrar a seguinte

tela:

Aprovar Proposta

Declaro gue o Beneficidrio e o Responsavel tm conhecimento da sistematica adotada pela
FAPESF para a andlise de propostas submetidas a esta linha de fomento. Autorize que esta
proposta seja analisada segundo essa sistematica e, em particular, que ela seja submetida &
analise de pesquisadores escolhidos pela FAPESE, cujas identidades serdo mantidas em sigilo.
Declaro, também, que o Beneficidric e o Responsdvel tEm conhecimento de que a bolsa
pressupde dedicacdo integral ao curso e & pesquisa e que o bolsista ndo pode ter vinculo
empregaticio nem podera receber, durante toda a vigéncia da bolsa, bolsa de outra entidade,
=alario ou remuneragao decorrente do exercicio de atividades de qualguer natureza - exceto
nas condigdes previstas na Portaria CS-N® 17/2005, de 11 de agosto de 2005.

Fechar I |

Leia com ateng¢do essas informagdes! Caso concorde com elas, clique em —I Feito

isso, sua proposta tera sido submetida para a FAPESP e vocé recebera um certificado de
recebimento, conforme mostra a figura abaixo:
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Certificado de Recebimento

Sua proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Nimero de Processo
informado a sequir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opcdo
"Processos [ Meus Processos” do menu principal do SAGe. Tdo logo o processo seja
julgado, sera enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultado ao
Beneficiario e ao Responsavel. Obs.: Para comunicagdo, a FAPESF utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Pessoa Fizica, por isto € impeortante manter
essa informacgdo atualizada.

Nimero do Processo 59999;"99999-9:

Data de Recebimento [35/58/3555
Programas Regulares [ Bolsas / No Pais /[ Mestrado -
Inscrigies 20 Semestre

Linha de Fomento

Beneficiario Mome Completa - email@provedor.com.br
Responsavel Mome Completo - email@provedor.com.br
Titulo Titulo do Projeto

Fechar I ||

Note que agora sua proposta tornou-se um processo dentro da FAPESP cujo nimero é o

indicado na tela. Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também,

na listagem das proposta, conforme figura abaixo:

Propostas

q Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada" ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo". Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir | Copiar
. Linha de - Data de - = - T
* | roments T g | St | Tee | Neprocesso
1. |Mestrado Titulo do Projeto 99,/99/999% Submetido Proposta Inicial #5999/95995-91*[7

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear uma bolsa de mestrado. Para
acompanhar o andamento do processo, leia as instrucées da se¢do “ACOMPANHANDO O

PROCESSO” deste manual.
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Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da
opc¢ao “Meus Processos” disponivel no link “Processo” do menu principal:

Fropostas Processos Meus Dados Solicitactes
Meus Processos

Processos de que Participo

Processos para Confirmar Participagao

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

SRR EREEEER TR -
| .

a Meus Processos =
.I-IIIIIIIIIIIIIIIII.

Minhas Propostas
Nova Proposta Inicial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a listagem dos seus processos que ficam
armazenadas no banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos

“% Pesquisar /2 visualizar

Histérico
NO Processo Linha de BEI‘IEFICIEII:ID.-" TItLI|? / Sub- Vigéndia ¥ Situagao do| Froposta
Fomento | Responszavel area .E’Eo_c:_e_s_sg. Atual
MNome Titule do . %
== X 95,/95,/9995, & Proposta
58999/99999-9 |Mestrado ?—mm’r Frojeto ! 4 2 pEM o E nicial /) | ©
2me |SeMas O% - gg/9g/9599s o0 MEEAY 5 bmetido
Completo Computacdo t o

*rrww

Note que vocé pode acompanhar a situagdo do processo. Neste caso, ele estd “Em
Habilitacdo”, ou seja, que a FAPESP esta verificando se sua proposta foi enviada com os dados
e documentos corretamente.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela
de “Consultar Processo” |he serd mostrada:
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Consultar Processo

Para vizualizar com a opgdo de imprimir o= dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acesszar os
documentos anexados ac processo, selecione a ficha "Documentos”, cligue no icone do arguive convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arguivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
vizualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.

&1 Visualizar E| Proposta(s)

Processo 9999/99999-9 Mais Informacdes j
Linha de Fomento E?Eo_g_r?:n_a_s_lie_g.ularesf Bolzas [ No Paiz / Mestrado - Inscrigdes 29 Semestre

Situacdo E Em Habilitagéoe

Vigéncia 9‘9‘)"95;9‘9‘9‘9‘;-99.-"99.-"9999

Beneficiario MNome Completo

Responsavel Nome Completo

Vinculo Institucional

do Processo Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Identificacdo Dados Gerais RS/ USs Documentos Observagdes [
do Processo do Projeto Manifestagdes

Grupo de Financiamento Bolsa no Pais

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Inscrigdes Feversiro-Margo
Beneficiario Nome Completo H (:J
Responsavel Nome Completo ﬂ (‘J
Data Inicio 99/99/9999 Duracdo 95 mésies)
incul itucional d Instituicdo de Instituicdo de

Vinculo Institucional do Pesquisa/Empresa: Pesquisa/Empresa
Processo

Departamento: Departamento

Namero:

Beneficiario:
Processo Vinculado Responsavel:

Titulo:

Visualizar resumo

Data de abertura 99/99/3539

Area de Alocacédo de

Recursos Ciéncia e Engenharia da Computagdo

Modelo Formulario: Bolsa

Aqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais
Informacgdes” mostrado abaixo:

Ci K Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos", clique no icone do arquivo convertido que deseja
wisualizar e, apds abrir o arguivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)".

& Visualizar 5 Proposta(s:
Processo 9999,/999599-9 Mais Informagiess|

Linha de Fomento Programas Regulares [ Bolzas / No Paiz / Mestrado - Inscrigies 29 SaACEitE da Concessdo

- = o o Contratos & Aditivos
Situacdo Em Habilitagdo  Despachn

Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9399

Propostas

Beneficiario Nome Completo L’Lmulas Curriculares-
ARRERERREREE
R avel Nome Completo

Vinculo Institucional . X
Instituigdo de Pesquisa/Empresa

do Processo

Utilizando a opcdo “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu
processo.



Anexos

Cadastrando a Instituicao de Pesquisa
Para cadastrar uma Instituicdo de Pesquisa ou Empresa, vocé deve acessar a op¢do “Cadastro
de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” disponivel no link “Solicitagcdes” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitacbes
Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Cadastro de Instituicie de Pesquisa/Empresa Brasileirz
Cadastro de Reunides Cadastro de Instituicie de Pesquisa/Empresa Estrangeira

Note que vocé pode cadastrar uma instituicdo/empresa brasileira ou estrangeira.

Apds clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a
figura abaixo:

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade Brasileira

Antes de solicitar o cadastramento de uma instituigdo certifiqgue-se de que a mesma ndo foi cadastrada
através das opcdes de pesguisa.

Nome ou Sigla

[
Estado I 'I
Cidade m
Logradouro E
Categoria I j
7 Instituicdo de Pesquisa (. Empresa @ Ambos

| =

Entre com os dados da instituicio/empresa que vocé quer verificar o cadastro e clique em

|:I. O SAGe ird apresentar os resultados da busca:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade Brasileira

GlPesgl.lisar @ Lista Original @'Critérius da Pesguisa

Para =olicitar a inclusdo de uma instituicdo, selecione a opcdo "Incluir Instituicdo”. Para solicitar a
alteragdo de uma instituigdo, cligue com o mouse sobre o nome da instituigdo desejada. Para solicitar a
inclusdo de uma unidade, marque o checkbox da instituicdo associada, e selecione a opgdo "Incluir
Unidade".

Incluir Instituicdo de Pesguisa/Empresa Incluir Unidade

# Neme/Sigla

1 Associacéo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de
Sdo Paulo/AEAUSE

i pssociacdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de
Sdo Paulo/AEAUSE/AEAUSE

3 0 Centro de Préticas Esportivas da Universidade de S3o

Paulo/CEPEUSE/USP
4 |1 Reitoria da Universidade de Sdo0 Paulg/RUSP/USE

5 0l Unidade Responsdvel pela Propriedade Intelectual da
USP/URPL/USE

Bel| (Bl | (Bel| B/ | (BRl| B
aloajo| oo

6 Universidade de S3o Paulg/USP

Note que existe uma hierarquia entre instituicdes/empresas e suas unidades. Para visualizar

essa hierarquia, utilize o botdo & Ele ird abrir uma janela pareceida com a seguinte:
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Visualizar Hierarquia

=] Associagﬁo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S&o Paulo

J Az=ociacdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S3c Paulo

Fechar |

Caso a instituicdo/empresa realmente n3o se encontra cadastrada, clique no link
Incluir Instituicdo de Pesguisa/Empresa [t ou, caso apenas a unidade n3o seja encontrada,
selecione (M) a instituicdo/empresa em questdo e clique em Incluir Unidade

Um formuldrio com os dados necessarios ira aparecer. A figura abaixo ilustra o caso de
instituicdo/empresa:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicido de Pesquisa Brasileira

Dados basicos Endaraco

Tipo*® o Instituicdc de Pesquisa e Empresa

Mome* I

Sigla I

CNP1/CGC* [

Categoria® I j

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar I |

Entre com os dados requisitador e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela
onde vocé pode entrar com alguma observac¢do que julgar relevante:

Solicitacdo de Cadastro de Unidade Brasileira

Observacao

[ seivar |

Clique em _I Uma tela de confirmacdo ird aparecer:

Solicitacdo enviada com sucesso.
MNimero da solicitagdo: 93999,
= Aguardar a analise da sua solicitagdo pela FAPESP.

[ Fechar |

Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] -
Confirmacao de Solicitacdo de Cadastro”. O conteudo serd parecido com o seguinte:
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Solicitagio de Cadastro enviada com sucesso.

Numero da Solicitaciio: 9999

Nome da instituicio ou unidade: Nome da Instituicio ou Unidade
Nome do solicitante: Nome Completo

E-mail do solicitante: email@provedor.com.br

Observacdes do solicitante: Observagio
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Perguntas freqiientes

1. Acesso a pagina do SAGe, clico na op¢do “Sem cadastro” e nada acontece.
E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do
mesmo. O SAGe é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e
Netscape 7.2 ou superior. Atualize sua versdo ou utilize outro navegador.

2. Fiz o cadastramento no SAGe mas nao recebi a contra-senha.
A contra-senha é enviada automaticamente para o e-mail do usudrio cadastrado no
sistema. O ndo recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois
motivos:

a. O provedor de e-mails do usudrio esta bloqueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam
ativado. Pode ser que ele tenha filtrado a mensagem que contém a contra-
senha. Neste caso, configure-o para nao filtrar mensagens vindas do endereco
“fapesp.br” ou desative-o e siga os passos descritos na secao “Erro! Fonte de
eferéncia ndo encontrada.”. Caso tenha desativado seu filtro, ndo se esqueca
de reativa-lo!

b. O usudrio cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a
FAPESP pelo servigo Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse < Informagdes - SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone (11)
3838-4000 — op¢ao 1 para verificacdo. A alteragdo de e-mail do cadastro
somente podera ser realizada, apds o recebimento da solicitagdo pelo servigo
Converse com a FAPESP.

3. Digito minha identificacdo e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados
incorretos.
A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas,
respeitando-se maiusculas e minudsculas. Caso o problema persista, siga as instrugdes
da secdo “NAO ME LEMBRO DA MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA".

4. Insiro a contra-senha recebida e o sistema acusa que estd incorreta.
A contra-senha é composta por 4 letras e 2 niUmeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e mindsculas. H3d também semelhanga entre alguns caracteres, como, por
exemplo, entre a letra L minuscula (I) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula
(O) e o nimero zero (0). Caso o erro persista, utilize a opcdo “Copiar” a partir da
mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do SAGe.

5. A mensagem onde deveria constar a contra-senha chegou em branco.
Verifique as configuragdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um
e-mail pessoal de outro provedor.

6. Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa
Identificacdo/senha incorreta(s).
A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se
obedecer letras mailusculas e minusculas. Hd também semelhancga entre alguns
caracteres, como, por exemplo, entre a letra L minuscula (I) e o nimero um (1) e entre
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10.

11.

12.

13.

a letra o maiuscula (O) e o numero zero (0). Caso o erro persista, utilize a opgdo
“Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do SAGe.

Utilizo a opcao “Esqueceu a senha ou identificacao”, preencho os dados solicitados e
o sistema acusa nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o
sistema diz que ja existe usuario associado aos dados informados. O que fazer?
Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data
de nascimento ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servigo Converse com
a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informacdes > SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgao 1.

Como fago para alterar minha Identificagao?

A identificagcdo ndo pode ser alterada pelo usuario. Caso queira altera-la, envie
solicitagdo por escrito com a devida justificativa por meio do servigo Converse com a
FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informagdes > SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissao, contratos e outros assuntos”.

Quem deve preencher uma proposta de bolsa? O candidato ou o orientador?

Uma proposta de bolsa pode ser preenchida tanto pelo candidato (Beneficiario)
guanto pelo orientador (Responsavel), pois a submissdo por uma das partes deve ser
aprovada pela outra. Mais detalhes na secdo “CRIANDO A PROPOSTA” & em "ENVIANDO A
PROPOSTA”.

Pesquiso meu nome no campo Beneficiario/Responsavel e o sistema acusa
“Nenhuma pessoa cadastrada atende aos critérios especificados para a pesquisa”.
Para elaborar uma proposta é necessario que o usuario possua seu cadastro de pessoa
fisica completo. Acesse a opgao “Meus Dados - Alteragdo de Cadastro” e preencha
todos os campos obrigatérios. Mais detalhes na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS
CADASTRAIS”. Para efetuar a busca, devera ser preenchido somente um dos campos.

Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo Vinculo Institucional do
Processo e o sistema nao a encontra.

Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na
tela “Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes
do cadastro. Se a instituicdo/empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu
cadastramento por meio da opgdo “Solicitagdes - Cadastro de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes em “CADASTRANDO A INSTITUICAO DE PESQUISA”.

Solicitei o cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar,
continuo nao encontrando.

O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um
e-mail de confirmacgao ao solicitante.

Tento vincular/associar um processo a minha proposta, mas o sistema me apresenta
a seguinte adverténcia: “As informag6es do processo nao podem ser exibidas, pois
este nao se encontra cadastrado no SAGe. O numero informado sera armazenado
para consulta nas bases de dados da FAPESP”.

Os processos submetidos a FAPESP na forma impressa ndo sdo cadastrados no SAGe.
Confirme a sele¢do do processo e salve a proposta. Os campos Linha de Fomento,
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14.

15.

16.

17.

18.

Beneficiario, Responsavel e Titulo ndo serdo exibidos. Na analise de sua proposta, o
processo vinculado sera consultado pela FAPESP em outro sistema.

Clico no botdo Validar e nada acontece.

Ao clicar na opc¢do Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificacdo deve
se abrir. Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de
pop-ups em seu computador esteja ativada. Verifique as configuracdes de seu
browser, antivirus ou barra de ferramentas do provedor de Internet e desative o
bloqueador de pop-ups.

Clico no botao Submeter e nada acontece.

Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmacgao
deve se abrir. Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora
de pop-ups em seu computador esteja ativada. Verifique as configuragGes de seu
browser, antivirus ou barra de ferramentas do provedor de Internet e desative o
bloqueador de pop-ups.

Ao validar minha proposta o sistema adverte que nenhuma patente foi informada
em minha sumula curricular. Nao possuo nenhuma patente. O que fazer?

Trata-se apenas de um aviso do sistema. O ndo preenchimento da ficha “Patentes” nao
impede a submissdo da proposta.

Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a
unidade/institui¢do selecionada nio esta habilitada para concessdo de recursos no
cadastro de instituicdo da FAPESP.

O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a unidade da
instituicdo (faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa
na lista de Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade.

Como faco para elaborar minha simula curricular eletronica?

A sumula curricular eletronica é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta
elaborada devera ser informada uma sumula. Para elaborar sua simula em uma
proposta, clique na opgdo correspondente da tela Alterar Proposta, conforme
instrugdes da se¢do “SUMULA CURRICULAR”. As informagdes da ficha Pessoa Fisica tém
origem no cadastro na FAPESP e as informacgdes das fichas PublicacGes, Patentes e
Producgdo tém origem no Curriculo Lattes. Observacdo: Até o 12 semestre de 2009, o
preenchimento era obrigatorio para o orientador e opcional para o candidato. A
partir do 22 semestre de 2009, essa forma de preenchimento passa a ser opcional
para ambos. No entanto, passa a ser obrigatorio a anexagéo do documento “Sumula
Curricular do Responsdvel”. Para o candidato, continua sendo obrigatorio a
anexagdo do documento “Descri¢do das atividades desenvolvidas pelo candidato” na
aba “Documentos” descrita na se¢do “DOCUMENTOS”.
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19. Fiz meu cadastramento no SAGe e possuo Curriculo Lattes, porém, ao tentar elaborar
minha simula, o sistema diz que meu Curriculo Lattes ndo se encontra cadastrado na
base de dados da FAPESP.

Verifique se seu CPF cadastrado no SAGe esta correto, pois o sistema reconhece o
usudrio pelo CPF. No caso de pesquisadores estrangeiros, o reconhecimento é feito
por meio da data de nascimento e do pais de nascimento. Outra possibilidade é a
ocorréncia de algum problema na transferéncia dos dados do CNPq para a FAPESP. Em
qgualquer caso, contate a FAPESP por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse ->Informac¢des - SAGe — Dlvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos”. Observacdo: Até o 12
semestre de 2009, o preenchimento era obrigatorio para o orientador e opcional
para o candidato. A partir do 22 semestre de 2009, essa forma de preenchimento
passa a ser opcional para ambos. No entanto, passa a ser obrigatorio a anexag¢do do
documento “Sumula Curricular do Responsdvel”. Para o candidato, continua sendo
obrigatdrio a anexagdo do documento “Descri¢do das atividades desenvolvidas pelo
candidato” na aba “Documentos” descrita na se¢do “DOCUMENTOS”.

20. Ao tentar recuperar dados do Lattes na elaboracdao de minha sumula curricular, o
sistema acusa erro de inconsisténcia.
O processo de aperfeicoamento da Plataforma Lattes realizado pelo CNPq nos ultimos
anos gerou a necessidade de atualizagdo de muitos curriculos. Curriculos Lattes com
informacgdes incompletas ou faltantes ocasionam problemas de inconsisténcia com a
base de dados da FAPESP. Neste caso, o pesquisador devera entrar em contato pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse ->Informac&es >
SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” e
informar o cédigo identificador do erro que aparece na mensagem do SAGe para que
receba o apoio necessario a solugdo do problema.

21. Atualizei meu curriculo na Plataforma Lattes do CNPq, mas ele ndo aparece
atualizado na base de dados do SAGe.
O prazo médio para atualizacdo da base FAPESP pelo CNPq é de 48 horas. Caso este
prazo seja excedido, entre em contato pelo servigo Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informac¢des - SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos”.

22. Como fazer para alterar/atualizar minha simula curricular em um processo ja
submetido pelo SAGe?
Apds a submissdo ndo ha como alterar/atualizar sua simula curricular. Novas
informacgdes ou corregdes poderdo ser incluidas pela FAPESP mediante solicitagdo do
Responsavel pela proposta por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores - Solicitagdes - Inclusdo de
Documentos: em propostas em analise”.

23. Submeti uma proposta de bolsa e consta situagdo “Pendente de aprovagdo para
Submissdo”. Como proceder?
Em uma proposta de bolsa, a submissao por uma das partes envolvidas requer a
aprovacdo da outra. Para isso, abrir a proposta e clicar em “Aprovar”. Mais detalhes na
se¢do "ENVIANDO A PROPOSTA”.

24. Como fazer para alterar ou incluir dados em um processo ja submetido pelo SAGe?
Apds a submissdao ndao ha como alterar ou incluir dados no processo. Novas
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25.

26.

27.

28.

informac6es ou documentos poderdo ser incluidos pela FAPESP mediante solicitacdo
do Responsavel pela proposta por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores - Solicitacdes = Inclusdo de
Documentos: em propostas em analise”.

Tenho um processo vigente na FAPESP e nao o encontro no menu Meus Processos do
SAGe. Por qué?

Processos submetidos na forma impressa nao ficarao disponiveis para consulta no
SAGe. A consulta a tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em
http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?

Para visualizar o histérico de seu processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o
processo desejado e selecione a op¢ao “Mais Informacgdes = Histérico de Eventos”.
Mais detalhes na se¢ao “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?

Para visualizar o parecer de um processo, acesse 0 menu “Meus Processos”, abra o
processo desejado e selecione a opgdo “Mais InformagGes - Despacho”. Em processos
de bolsa, o parecer fica disponivel apenas para o orientador.

Como facgo para tirar outras duvidas sobre o funcionamento do sistema?

Questoes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP
em “http://www.fapesp.br/converse - Informac¢des - SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgdo 1.
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