Manual SAGe v 1.8

Submissdo de Proposta de Bolsa no Pais - modalidade Mestrado (a partir da versao 12.05.16)
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Perguntas frequentes



Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao pesquisador
acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados Unica, utilizado para recebimento de propostas de
financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnoldgica e para administracdo de projetos aprovados
em suas linhas de apoio. Ele tem como objetivos: facilitar o fornecimento de informacgGes por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das acGes da FAPESP, entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se cadastrar. Para a
solicitacdo de bolsas e auxilios pelo sistema, o cadastro do pesquisador é obrigatdrio.

Visando esclarecer e facilitar a operacdo do SAGe por parte dos Candidatos a essas bolsas e de seus
Orientadores, a FAPESP apresenta este manual que descreve os passos necessdarios a criacdo, preparagao e
submiss3o das propostas de BOLSA NO PAIS — modalidade MESTRADO.




Instrucoes iniciais
Antes de comecar a elaboracdo de uma proposta, vocé deve ler com atengao as instrugées fornecidas no site
da FAPESP, mais especificamente no endereco http://www.fapesp.br/259. Nesta pagina, had informacdes

importantes sobre essa bolsa, como duracdo, valores, requisitos e obrigacGes do Candidato (Beneficiario) e
do Orientador (Responsavel) , entre outras.

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:7

e A criacdo da proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu preenchimento pode ser
feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta por tempo indeterminado em seu banco de
dados.

e A elaboragdo completa da proposta_requer a participacéo do Orientador (Responsdvel), tanto para o

preenchimento de sua Sumula Curricular, bem como para a aprovacao da submissao.

e A Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) é um dos documentos obrigatérios e, sem ela, a
proposta nao sera habilitada. A opcdo de elaboragdo da Sumula Curricular diretamente a partir de
dados do Lattes ndo existird mais a partir da versdo 12.05.16. A Sumula Curricular devera ser
submetida como documento a partir de um novo modelo disponivel desde 07/03/2012.

Lembramos que a Sumula Curricular s6 pode ser elaborada pelo Orientador (Responsavel).

e Durante a elaboracgdo, é necessario indicar a Instituicdo de Pesquisa onde sera realizado o Mestrado
Apesar de pouco provavel, pode ser que a Instituicdo ndo esteja cadastrada no SAGe. Neste caso,
serd necessario efetuar previamente a solicitacdo de cadastro, conforme indicado no anexo
“SOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.

e Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um processo
interno de conversdo que demora alguns minutos. Isso faz com que a proposta ndo possa ser
submetida até o término dessa operac¢do. Esses arquivos sdo convertidos em um arquivo em pdf.
Arquivos que ja estejam em pdf ndo passam pelo processo de conversao.

e Em 2012 as propostas de bolsas de Mestrado serdo submetidas em fluxo continuo. Caso sua
proposta tenha sido iniciada antes de 27/12/2011 as 15:00, por favor, leia primeiro a se¢do
“ALTERANDO A LINHA DE FOMENTO/DIVULGACAQ DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTINUO: COPIA DE PROPOSTAE @



http://www.fapesp.br/259

Entrando no SAGe
Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape 7.2 ou
superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage. Neste momento, vocé
deverd ver a seguinte tela:

22 SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

Identificacao™* _ Aiuda? ) e 3
Esqueceu a senha ou identificagac?

Senha* _Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Digite sua “ldentificacdo” e sua “Senha” e clique em .
Se vocé preencheu seus dados corretamente, vocé terd entrado no sistema.

Neste caso, pode continuar seguindo as instrugées na se¢do “CRIANDO A PROPOSTA”.

Se o Candidato (Beneficidrio) ou o Orientador (Responsavel) nao estiverem cadastrados no sistema, antes
de iniciar a elaboracdo da proposta, serd necessdrio efetuar seu cadastramento. As instrugdes sobre como
fazé-lo estdo na se¢do “CADASTRAMENTO”.

Ambos devem estar cadastrados como Pessoa Fisica. Isto é, ndo basta apenas se cadastrar como usuario, é
necessdario completar os dados cadastrais.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificacao, serd necessario fazer um cadastro. Para isso, clique no link
“Sem cadastro?”, conforme indicado na figura abaixo:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ok Esgqueceu a contra senha?

Sem cadastro?



http://www.fapesp.br/sage

O SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Solicitar Cadastramento

Dados Basicos

Nome Completo™ I]

Nacionalidade® ' Brasileiro © Estrangeiro "' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nascimento™® I d
(exceto brasileiro)

Data de Nascimento™® I D
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_Fechar | Er

Entre com os seus dados e clique em m O sistema solicitarad mais alguns dados:

Incluir Usudrio

Dados Basicos

Nome completo

Mome Completo

Nacionalidade

Brasileiro(a)

Data de nascimento

99/99/55599

CPF

999.999.995-99

Dados de Identificacdo

E-mail*

Identificacao™

Senha*

Confirmacdo senha®

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_votar | Exl

A identificagdo e a senha para acesso ao sistema devem ser criadas pelo préprio usuario. Apds preencher os

campos restantes, clique em m Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

o Cadastramento de Usudrio realizado com sucesszo. O sistema envicu para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usudrio, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ac SAGe.

| o

Clique em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem vindo ao SAGe”. O conteldo sera parecido com o seguinte:



Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestio - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usudrio no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificagio e Senha
fomecidas no momento de cadastro, juntamente com a contra-senha abaixo:

CEELER R

Contra-Senha; Clkh15:

Caso nio esteja de posse de sua Senha e Identificacio, utilize a funcionalidade
"Esqueceu a senha ou identificagio?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
httpo/www_fapesp.br

Note que ha uma contrassenha. Vocé ird utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso,
volte a tela de identifica¢do indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com a “Identificacdao” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte
tela serd apresentada:

Informe a contra =enha que foi enviada para seu email apds sua solicitacdo de
cadastramento ac sistema.

Contra-senha* “:|
| o

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e clique . Se vocé digitou
corretamente a contrassenha, entdo terd entrado com sucesso no SAGe. Neste caso, continue na segao
“DESVENDANDO A TELA INICIAL”, para que depois vocé possa preencher seus dados cadastrais.

Nao lembro a minha contrassenha
Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possivel receber uma
nova contrassenha utilizando o link “Esqueceu a contra senha?”, conforme indicado na figura abaixo:


http://www.fapesp.br/sage

B 5AGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apbds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade* |@' Brasileiro £ Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizade

Ider!tificagﬁo do H |
usuario

Nome Completo (Se I
estrangeiro)®

Data de nascimento® I:l IE

Pais (Exceto brasileira)® I

CPF (Opcional para I |
estrangeira)®

0= campos marcados com * s3o cbrigatdrios.

_rechar

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em .
A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Contra-Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contra-senha do usuario, que devera ser utilizada no primeiro
acesso ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contra Senha”. O conteldo sera parecido com o
seguinte:

Conforme sua solicitacio, segue sua nova contra-senha para

acessar pela primeira vez o Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

LY

Contra-Senha: aZNgH 6§-

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instru¢des mostradas anteriormente.



Desvendando a tela inicial
Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela serd mostrada:

.}APESP Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de 5 =) Expiragdo da sessdo em 27:51:
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o
3
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Nesta tela, temos as seguintes informacdes / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;
Saudacdo, data atual e data do ultimo acesso;
Acesso Répido: fornece acesso rdpido as funcionalidades de pesquisador;

el e

Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam desativados
para o funcionamento adequado do SAGe;

5. Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Cada vez que vocé navega para
uma parte do SAGe, este contador é reiniciadg. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema
Ihe mostrara este aviso:

Sua sessdo serd expirada em breve. Salve as alteragdes
efetuadas, =e for o caso.

Se o tempo expirar, o SAGe fara automaticamente sua saida do sistema;

6. Menu secundario: mostra os links de “Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do
SAGe, “Ajuda” e “Sair”;

7. Nome do usuario.

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima se¢do para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais
A elaboragdo de uma proposta requer que seus dados cadastrais estejam preenchidos corretamente. Para
isso, acesse a opc¢ao “Alteracdo de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Frocessos Meus Dados Solicitagdes
Alteracdo de Cadastro

Alteracac de Senha



O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela , onde a aba “ldentificacdo” foi preenchida parcialmente. Se o

III

estado civil for “casado” ou “unido estave

Manter Pessoa Fisica

21 visualizar @ Curriculo Lattes

Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados .
Credenciamento | Académica | Atuacdo | Adicionais | Obssrvagdes

Identificagdo | Endersgos

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de "Identificagdo”
e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENGAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados € nao =alvos serdo perdidos.

Nome Completo® |Mome Completo

Nacionalidade*® @« Brasileiro(a) & Brasileiro(a) Maturalizado(a)
Pais™
ﬁ:‘::i?:ento* 99/99/9999 (exceto
brasileira)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)

Nimero do Orgéao UF*

Documento de I Emissor® l— (exceto lj
Identificacdo® (exceto .

(exceto estrangeira) estrangeiro) estrangeire)

Passaporte I RNE I

Estado Civil* I 'I Sexo* I 'I
Naturalidade™ lﬁ
(UF-Cidade) (se Ij

[T Brasileiro Nascido ne Exterior

brasileiro)
E-Mail de -
email@provedor.com_br

Contato® I @r
Cdnjuge
Nome*™ I
Nacionalidade™ © Brasileiro Estrangeiro © Brasileiro Naturalizado
Data N ; to* Pais*®

ata Nascimento exceto =
(dd/mm/aaaa) J ( R I J

brasileiro)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)
Nimero do Orgio
Documento de I Emissor* I UF*(exceto N
Identificacdo™® (exceto estrangeiro)
(exceto estrangeiro) estrangeiro)

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

[ Saivar |

o preenchimento dos dados do cénjuge é obrigatdrio.

Caso vocé possua um Curriculo Lattes e ele ja tenha sido transferido para o SAGe, o sistema ird apresentar a

seguinte tela:

10



Vinc.Empreg /
Credenciamento

Identificagdo Endarecos

NN NN NN EENEEEEEEEEEEEEE,

'r:*‘ Recuperar dados do Lattes

.
.
.
u

»

enmm

Formacgdo Areas de Dados
Académica Atuacdo Adiciocnais

Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificacdan”

e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAD: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e nao salvos serdo perdidos.

Nome Completo™ |Nome Completo

Macionalidade* ) Brasileiro(a) 0 Brasileiro(a) Naturalizado(a)
Pais™*
Data de
Nascimento® 95/98/9389 (bf’:zﬁ;?ro]
CPF* (opcional para Iqqq 000 00000
estrangeiro)
Namero do Orgao UE*

Documento de I
Identificacdo™
(exceto estrangeiro)

Passaporte I

Estado Civil* I ‘I
Maturalidade® m
(UF-Cidade) (se lj

Femx;f; r I (exceto I -l

estrangeiro) estrangeiro)

[T Brasileiro Nascido no Exterior

brasileira)

E-Mail de -

Contato® |ema|l@pr0vedur.com.br

Conjuge

Nome® I

Nacionalidade*® @ Brasileiro @ Estrangeiro @ Brasileiro Naturalizado

Data N } to* Pais*

ata Mascimento I exceto =

(dd/mm/aaaa) J ( o I J
brasileira)

CPF* (opcional para I

estrangeira)

Namero do Orgdo

Documento de I
Identificacao™
(exceto estrangeiro)

Emissor® I UF*(exceto
(exceto ectrangeiro)

ectrangeira)

. . . A .
Note que existe um link ¥ Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé n3o precisa preencher manualmente

seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo Lattes serdo utilizadas para o

preenchimento dos campos.

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

Vinc.Empreg /

Identificacio | Endereges | o oo oo oSl

Formacgfo Areas de Dados
Académica Atuacdo Adicionais

Obsarvacies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de

"Identificagdio” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos

serdo perdidos.

Enderecos

Logradouro

N3o existem enderegos cadastrados.

] Declaro nao possuir enderego comercial

Ultima atualizagdo em 99/99/9999

Incluir I+l Excluir

Tipo Correspondéncia

11



Para incluir um endereco, clique no link Incluir ¥l e preencha os dados requisitados:

Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia ? @ 5im 7 NEo

& Comercial ' Residencial

' No Brasil ' No Exterior

Endereco no Brasil

CEP* I— &

Logradouro H

Complemento

|
Bairro |
Estado® [
Cidade* [=]
Caixa Postal ||

Endereco no Exterior

Endereco® H

Demais Dados

AfC

DDI I DDD* I
Telefone
Namero* I Ramal I

DDI l— DDD l—
Nimero I— Ramal I—

FAX

E-Mail |

Home Page I

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Para preenchimento do Enderego, sera necessario informar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

| Cancelar | ||

Clique em —I e o novo enderego ird aparecer na lista de enderecos:

Enderecos
Incluir # Excluir =]
Logradouro Tipo Correspondéncia
Logradouro Comercial W I

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum
endereco, selecione-o (M) e clique no link Excluir =

O enderego comercial é obrigatério. Caso ndo possua enderego comercial é necessario informar ao sistema,

. [ Declaro ndo possuir endereco comercial
clicando no “checkbox” P ¢

endereco comercial seja preenchido ou sem que o “checkbox” seja marcado, o sistema exibird a seguinte

. Se o cadastro for salvo, sem que o

mensagem de erro:

12



E obrigatério o preenchimento de um enderego comercial ou da declaragdo de que n3o possui
enderego comercial,

Se um enderego comercial for cadastrado, é obrigatério o preenchimento do e-mail comercial.
As outras informacdes que vocé deve preencher sao:

e Vinculo Empregaticio / Credenciamento

. Vinc.Empreg / Formac3o Areas de Dados .
Identificacdo Enderacos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes =olicitadas nas fichas de
"Identificagdc” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Empregaticio/Credenciamento.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Possui Vinculos Empregaticios / Credenciamento? * (7 Sim % N3o

Instituicdo/Empresa Principal Fungdo
N&o possui vinculo empregaticio.

Dutros vencimentos

Possui outros vencimentos? ¢ Sim ' Nao

7 Aposentadoria ™ Bolsa ™ Outro I

Ultima atualizagdo em 99/93/9999

Se o Orientador (Responsavel) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela Instituicdo
para desenvolver atividades de pesquisa) a op¢do a ser clicada é “sim” e as demais informacgdes
solicitadas na aba “Vinc. Empreg /Credenciamento” devem ser preenchidas. Se o vinculo do
Orientador (Responsavel) ndo for empregaticio é necessario incluir cépia do Credenciamento do
Pesquisador com a Instituigdo em “Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A
FAPESP aceita os documentos emitidos pelos seguintes 6rgdos: Resolugao da Congregacao, do

Conselho Universitario ou da Area de Recursos Humanos da Instituicdo.
Se ndo houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formacdo Académica:

13



Winc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

e = EvilzzgEs Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observacies

{’ Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos", devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Formacdo Académica

Possui Formagdo Académica 7 * @ Sim VET:S
Incluir Exccluir
Nivel de Formagdo Instituigdo cori?uusﬁo
Aperfeicoamento MNome da Instituigdo 1 9539
Especializacdo MNome da Instituigdo 2 9939
Mestradao Mome da Instituicdo 3 9599
Doutorado MNome da Instituigio 4 49595

De maneira similar a que ocorre com a aba “ldentificacdao”, a aba “Formacdao Académica” também

.| n . . . .
mostra o link ' Recuperar dados do Lattes quando vocé possui um e ele ja tenha sido transferido

para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

(s . . o
#  Recuperar dados do Lattes (o sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo

Incluir

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos

os dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

Incluir Formacao Académica

Nivel* A
Curso™
Instituicao/Unidade*

Status do Curso™ Em andamento Concluido Incompleto

Més e ano de inicio® -
(mm/aaaa) /

Més e ano de

conclusdo (mm/aaaa)

Se o curso estiver em -
andamento, inserir a data

de conclusdo prevista

Duracdo em
semestres

Orientador

Titule da
Dissertacdo/Tese

Oz campos marcados com * sdo obrigatorios.

Cancelar

Cliqgue em ; e o novo dado académico passara a constar na lista.

Incluir Excluir
Nivel de Formacdo Instituigdo e
conclusdo
Especializacdo Mome da Instituigdo 99,9999
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Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formac3o. Caso deseje
excluir algum dado académico, selecione-o (™) e clique no link Excluir

A x . x . A
Caso vocé n3o possua lattes, o link '# Recuperar dades de Lattes n3o aparecera para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos sera somente manualmente via link 10ElUir

Areas de Atuagdo:

Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacio Adicionais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos", devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicaments os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados & ndo salvos
serdo perdidos.

Sub-areas de atuacdo em que pode dar assessoria
Incluir Exeluir

Sub-areas

Ndo existern sub-dreas cadastradas.

Palavras-chave

(Representativas para as areas de conhecimento em que atua)

Para incluir uma subérea, clique em no item 10cluic.

Areas de Atuacido
Selecione a sub-drea de atuacdo em que pode dar asses=soria

]

Ciéncias Agrarias

H

Ciéncias Bioldgicas

H

Ciéncias da Saude

]

Ciéncias Exatas e da Terra

H

Ciéncias Humanas

H

Ciéncias Scociais Aplicadas

H

Engenharias

H

Interdisciplinar

]

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar | |

E selecione a subarea no terceiro nivel do nivel disponivel.
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Areas de Atuacio
Selecione a sub-drea de atuagdo em que pode dar assessoria

[ Ciéncias Agrarias

[ Agronomia
v Agrometeorclogia
[ ciéncia do Solo
[ Extensdo Rural
[™ Fitossanidade
[ Fitatecnia
- Floricultura, Parques e Jardins
[” outra Subérea Agronomia

[ Ciéncia e Tecneologia de Alimentos
¥ cigncia de Alimentos
[ Engenharia de Alimentos
[~ Qutra Subdrea Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

[ Tecnologia de Alimentos

=

Engenharia Agricola

=

Medicina Veterinaria

=

Recursos Florestais e Engenharia Florestal

=

Recursos Pesqueiros e Engenharia de Pesca

=

Zootecnia

=

Ciéncias Biclogicas

|}

Ciéncias da Saude

=

Ciéncias Exatas e da Terra

=

Ciéncias Humanas

|}

Ciéncias Sociais Aplicadas

=

Engenharias

=

Interdisciplinar

[z}

Linguistica, Letras e Artes
Cancelar | |

| _sslecionar_|

Apods selecionar uma ou mais subdrea, clicar em

e Dados Adicionais:

Vinc.Empreg / Formacdo Areas de

Identificacde | Enderecos | crodenciamento | Académica | Atuscioc | Adicionais

Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” & "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitades e ndo salvos
serdo perdidos.

Dados Emergéncia

Informacgdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Nome da pessoa de Il
contato

Endereco

Telefone

Outros meios de contato

Parentesco |

16



e Observacses:

. N Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados »
( Identificacdo T Enderecos T Credenciamento | Académica | Atuacdo Adicionais | Observacées

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo"” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Observactes

Na tela de cadastro também é possivel verificar se o SAGe possui acesso aos dados do seu Curriculo Lattes.

. . (C : . .
Para isso, clique no link "= Curriculo Lattes que se encontra na barra superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

&1 Visualizar {—.J Curriculo Lattes

Feito isso, uma janela ird aparecer com as informacdes do seu Curriculo Lattes:

,lf_; Curriculo do Sistema de Cumriculos Lattes [Home Completo] - Windows Internet Explore 101 x|
Dados pessoais _g_nFurma 20 Atuacdo profizsicnal Linhas de pesguiza Projetos de pesguiza Areas de atuacio
académica/Titulagio
. P QM i T . -
ldiomas Prémios e titulos P‘ru-qu o CI'EI'I.tIﬂCE Dados complementares Indicadores de producio
tecnoldgica e artistica/cultural

Curriculum Vitae
Nome Completo

Dados pessoais

Mome Mome Completo
MNome em citacdes bibliograficas COMPLETO, N.
Sexo Masculino
Mimero do passaporte HHHHAX

4 |

| [ [ [ [ [ [sdinkanetlocal | RI00% -

Alterando sua senha
Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opgao “Alteracao de Senha” disponivel no link
“Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Alteracdo de Cadastro
Alteracio de Senha

O SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:
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Senha atual* | |

Senha nova*® | |

Confimacao da senha nova* | |
|

. . Confirma .
Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve
aparecer:

o Operagdo realizada com sucesso

Com isso, sua nova senha ja estard em vigor.

Ndo me lembro da minha identificacdo ou senha
Caso vocé n3o lembre qual a identificagdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a
senha ou identificagdo?”, conforme indicado na figura abaixo:

o SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade™® %) Brasileiro © Estrangeire (' Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do | |
usuario

Mome Completo (Se |
estrangeiro)®

Data de nascimento™ I:| E

Pais (Exceto brasileirc)® |

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Confirmar_|
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Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificacdo e de uma nova senha e clique em

—I. A seguinte tela deve aparecer:

Envio de Senha realizade com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificagdo & a senha do usudrio, que deverdo ser utilizados no acesso ao
SAGe.

| o]

Cliqgue em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificacdo”. O conteldo sera parecido com
0 seguinte:

Conforme sua solicitagio, seguem seus novos dados para
identificacio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificagin: identificacio
Senha :EpNx-'l?f-

METTTT TR RS

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apés recebé-la, vocé deve seguir os passos da secao
“ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.

Criando a proposta

Nova proposta (proposta inicial)
Para criar uma nova proposta, vocé deve acessar a opc¢ao “Nova Proposta Inicia

|II

disponivel no link
“Propostas” do menu principal:

Propostas  Frocessos Meus Dados Solicitagdes

Mova Proposta Inicial
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Nova Proposta Inicial” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

Minhas Propostas
L L e EE T

I Nowa Proposta Inicial =

.
4ssssssssEsEnsnnununnn’?

Caso queira fazer um pedido de reconsideracdo, siga os passos indicados na se¢do “CLIQUE EM —I
. O SAGe lhe pedird uma ultima confirmagao:
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Incluir F

Linha de Fomento | Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continua q

N° Processo 9999/99993-9

Os dados do processo referente a proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo sera atualizado com os dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, s6 os documentos atualizados serdo inseridos no processa.

| Lveltar | [ircluir|

Clique no botdo m

Pedido de reconsideragdo”.

O SAGe ird Ihe perguntar qual tipo de proposta vocé quer criar. Na tela sdo exibidas as linhas de fomento

mais solicitadas nos ultimos meses.

Se a linha de fomento “Bolsa no Pais— Regular - Mestrado” ou “Bolsa no Pais— Regular - Mestrado” estiver

entre as linhas de fomento listadas, basta clicar no nome da linha.

Incluir Proposta

Selecionar Linha de Fomento

Linha de Fomento #1

Linha de Fomento #2

Linha de Fomento #3

Linha de Fomento #4

Linha de Fomento #5

Linha de Fomento #6

Linha de Fomento #7

Linha de Fomento #8

Linha de Fomento #9

Linha de Fomento £10

Qutras Linhas de Fomento

Caso a linha de fomento ndo esteja no acesso rapido, vocé deve clicar sobre “Outras Linhas de Fomento”. A

tela abaixo serd apresentada:

Incluir Proposta

Descricdo

<Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigios=

Selecionar Linha de Fomento

L
E; Abrir toda a arvare

Programas Regulares
Programas Especiais
Bolzas Concedidas como Itens Orgamentdrios em Auxilios

_votar | [Corfrmer|
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Selecione a op¢do “Mestrado”, conforme indicado a seguir:

Incluir Proposta
Descricao

& FAPESP, dentro da sua chamada Linha Regular, concede no pals bolsas de Mestrado em todas as
areas do conhecimento. Essas bolsas destinam-se a alunos regularmente matriculados em programas
de pés-graduagde stricto sensu para desenvelvimento de projeto de pesquisa que resulte em
dissertagdo. O prazo de duragdo € de 24 meses.

Selecionar Linha de Fomento
EE‘ Abrir toda a drvere
B Programas Regulares
© auxilios a Peszguisa
B  Bolsas
 No Exterior
B  No Pais
' Doutorado
" Doutorado Direto
" Iniciagdo Cientifica
% Mestrado

' pée-Doutorado

o Programas Especiais

" Bolsas Concedidas como Itens Orgcamentarios em Auxilios

Vaoltar |

Clique em —I O SAGe |he pedira uma ultima confirmacao:

Incluir Proposta
Linha de Fomento | Programas Regulares / Bolsas [ Ne Pais / Mestrado / Fluxe Continuo
N° Processo 9959/99999-9

O= dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
oz dados copiados livremente. Se a divulgagdoe da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAOD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo =salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta

for submetida, o processo sera atualizado com os dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, s6 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Valtar I I

Clique no botao _I

Pedido de reconsideracao

Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a possibilidade de ser
solicitada uma reconsideragdo, bastando utilizar a funcionalidade de mesmo nome. Para isto, va até a
listagem de propostas (“Minhas Propostas”):
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Propostas

“\ Pesqguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de formente da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagio
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
# Linha de Fomento Titulo CD_ata\dEv Situacdo Tipo N® Processo
nagao lensunnuny
%
1. |Mestrado Titula 99/99/9995 [Denegade +-72P%53  |5a99/99995-5| [

sInicial
»

L I

Selecione (¥) a proposta para a qual deseja pedir reconsiderac3o e clique no link Reconsideracdio [/, A
seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

Linha de Fomento | Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxe Continuo =

N° Processo 9999,/99393-9

Os dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve pericdicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Engquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta

for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, =0 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Vaoltar | |

Verifique se o N2 do Processo esta correto.

Se a linha de fomento ndo for “Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Fluxo Continuo”, primeiro altere a
linha de fomento. Os passos para que seja altera¢do seja feita estdo descrito na se¢do “ALTERANDO A LINHA DE
FOMENTO/DIVULGACAO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTINUO: RECONSIDERACAO DE PROPOSTA”.

Caso ndo seja necessario alterar a linha de fomento, basta clicar no botdo _I Pronto! A inclusdo de
documentos atualizados (obrigatoria), e outras altera¢des desejadas podem ser efetuadas e a proposta de
reconsideragdo pode entdo ser submetida.

Obs.: A ndo inclusdo de documentos atualizados pode implicar na devolucdo da proposta de
reconsideracao.

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideracao deve ser feita com
base na ultima proposta denegada:
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Propostas

Q; Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operaglies sobre uma proposta,
selecione o link =obre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, marque a proposta gue deseja copiar € selecione
"Copiar”. RLLLLLLLLLLILEIE

Proposta Inicial 7= Reconsideracdo [F= Prop. Complementar Excluir = Copiar

L R T TR
#| Linha de Fomento Titulo EE S Situagao Tipo M@ Processo
Criacdo ¥ L LLL
1.|Mestrado Titule 99/99/9999|Denegado |Reconsideragio| 3999/59995-9 -
. o
2.|Mestrado Titule 55/95/9999 | Denegado |Proposta Inicial |9999/99995-9| [7]

No exemplo acima, a reconsideracao deve ser feita com base na proposta #1.

Refazendo uma proposta inicial rejeitada para submissao ou devolvida

Caso sua proposta tenha sido rejeitada para submissdo (situagdo descrita na se¢do “ENVIANDO A PROPOSTA”)
ou devolvida (situagdo que ocorre quando a proposta ndo estd em conformidade com as regras da FAPESP),
ndo ha a necessidade de se refazer toda a proposta, bastando utilizar a funcionalidade “Copiar”. Para isso, va

até a listagem de propostas (“Minhas Propostas”):
Propostas

Qs Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Fara realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link socbre a linha de fomente da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdc”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue als) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar [+ Excluir -] Cugiar
. - Data de . = . Ne
z Linha de Fomento Titulo Criacso ¥ _S.IEU.E.G.E.D. Tipo Processo
#Nao E
1. |Mestrado Titulo 99/99/9994] AProvado  Proposta r
spara fdnicial
15ubmissdo &
ou
Propostas
Q Pesguisar

Fara listar outras propostas, selecione "Pesquizar”. Para realizar operagies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar | Excluir = Copiar
S Linha de Fomento Titulo D_ata"de Situagao Tipo N? Processo
Criacdo ¥ | uee
- [
1. |Mestrado Titulo 99/93/9993 Devoluido:frrlfc?;l“a 9999/99999-9| [
. e

Selecione (M) a proposta inicial rejeitada ou devolvida que deseja copiar e clique no link Copiar [E.. A
seguinte tela ird aparecer:
23




Copiar Proposta

Linha de Fomento | Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxe Continuo X

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecicnada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAOD: Durante o preenchimente da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou ocutros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo terd acesso aos seus dados.

Voltar I I

Se a linha de fomento ndo for “Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Fluxo Continuo”, primeiro altere a
linha de fomento. Os passos para que seja alteracdo seja feita estdo descrito na se¢do “ALTERANDO A LINHA DE
FOMENTO/DIVULGACAO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTINUO: COPIA DE PROPOSTA”.

Caso ndo seja necessario alterar a linha de fomento, basta clicar no botao _I, providencie as
alteragdes indicadas no motivo da devolucdo (no caso de uma proposta devolvida) e quaisquer outras que
deseje e submeta a nova proposta.

Importante: Nao utilize a funcionalidade “Copiar” quando se tratar de proposta de reconsiderac¢do rejeitada
para submissdo ou devolvida, pois isto gerard uma nova proposta inicial que, submetida a FAPESP, recebera
novo nimero de processo e ndo poderd ser habilitada para andlise. Nestes casos, deve-se selecionar a
proposta anterior com situacdo Denegada ou Cancelada e criar uma nova proposta de reconsideracao,
refazendo as alteracdes desejadas.

Refazendo uma proposta de reconsideracao rejeitada ou devolvida
Caso sua solicitacdo de reconsidera¢do tenha sido rejeitada para submissdo (situacdo descrita na sec¢do
“ENVIANDO A PROPOSTA”) ou devolvida (situagdo que ocorre quando a proposta ndo estda em conformidade

com as regras da FAPESP), deverd submeter novo pedido de reconsideracao.

Para isso, ndo sera possivel criar uma cdpia da proposta rejeitada ou devolvida. Devera novamente
selecionar (™)) a Gltima proposta que foi denegada ou cancelada e clicar no link Reconsideracds [t As
alteragOes realizadas no pedido de reconsideragdo anterior, que foi rejeitado ou devolvido, deverdo ser
refeitas, uma vez que ndo é possivel recupera-las.

A tela abaixo mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo numero de processo)
reconsideracdo (#1) rejeitada por um dos proponentes (Candidato ou Orientador) cuja situagdo aparece
como “Ndo Aprovado para Submissao”.
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Propostas
q Pesguisar @ Lista original Qﬁ Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes scbre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, margue als) proposta(s) que desejada excluir
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar € selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo [ Prop. Complementar [+ Excluir =] Copiar
#| Linha de Fomento Titulo (:Er)ig?ﬁudev Situagdo Tipo N® Processo
NEo 4
1.|Mestrado Titulo 99/95/555 ";‘gr"g"am Reconsideracio|3999/99930-9| [
bSubmissag
2.|Mestrado Titulo 99/99/9999 |Denegade |Proposta Inicial |9999/99990-9| [

E a tela a seguir mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo nimero de processo)

reconsideracdo (#1) na situacdo “Devolvido”.

Propostas

q Pesguisar @ Lista original q Critérios da Pesquisa

Fara listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operagles sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Fré-Froposta)") e selecione "Frop.
Complementar”. Fara excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) gue desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta gue deseja copiar € selecione

"Copiar”.

Proposta Inicial Reconsideracdo [7| Prop. Complementar [F1  Excluir -]  Copiar [E
#| Linha de Fomento Titulo Cl:r)i?gaﬁgi -E:iEu-a.glﬁ-o.. Tipo N? Processo
1.|Mestrado Titulo 99!99!999% Devolvido EReconsideragéo 9999/99990-9| [0]
2.|Mestrado Titulo 99/99/9999 |Denegado |Proposta Inicial |2992/99990-9) [7]

Para refazer a reconsideracao, selecione a proposta denegada ou cancelada (ndo a que nao foi aprovada ou
devolvida) e clique no link Recensideracdo [*]. Exemplo:

Propostas
Q Pesquisar @ Lista original q Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
=elecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e =elecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e

=elecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Erop. Complementar Excluir = Copiar
#| Linha de Fomento Titulo Cl:r)i:tgaﬁsev Situacdo Tipo N? Processo
1.|Mestrado Titulo 99/99/9999 Devolvide |Reconsideracdo|9999/99990-59| [
2.|Mestrado Titulo 99,/99,/9999 EEJ:_ET:%-%%EI_D:E Proposta Inicial |9999/99330-9 E
T

A seguinte tela ira aparecer:



Incluir Proposta

Linha de Fomento | Frogramas Regulares / Bolsas / No Fais / Mestrado / Fluxo Continuo
N? Processo 9999,/99995-9

Oz dados do processo referente i proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta

for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, =6 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Valtar | |

Verifique se o N2 do Processo esta correto.

Se a linha de fomento néo for “Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Fluxo Continuo”, primeiro altere a
linha de fomento. Os passos para que seja alteracdo seja feita estdo descrito na se¢do “ALTERANDO A LINHA DE
FOMENTO/DIVULGACAO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTINUO: RECONSIDERACAO DE PROPOSTA”.

Caso ndo seja necessario alterar a linha de fomento, basta clicar no botdo _I Pronto! A inclusao de
documentos atualizados (obrigatoria), e outras alteracdes desejadas podem ser efetuadas e a proposta de
reconsideragdo pode entdo ser submetida.

Obs.: A ndo inclusdo de documentos atualizados pode implicar na devolucdo da proposta de
reconsideracao.

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideracao deve ser feita com
base na ultima proposta denegada:

Preenchendo a proposta
Esta é a tela do formuldrio que vocé devera preencher:

Alterar Proposta

4 - 3 = - L
" Walidar Visualizar ! Submeter
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4

Identificacio | Dados Gerais
da Proposta do Projeto

Alterar Proposta

Validar #1 visualizar = Submeter

R$ / USS Documentos

Observagdes /

Manifestaces

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidrio efou o responsdvel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma =olicitagdo de cadastramento & FAPESP
{utilize a opgdo "Solicitagdes > Cadastro de Instituigdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do

sistema).

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento *
Beneficiario *
Responsavel *

Data Inicio *

Vincule Institucional
do Processo *

Processo Vinculado

Belsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo | %%

<Indicar o Candidato>

<Indicar o Orientador=
|

Instituicao de
Pesquisa/Empresa:

Departamento:

Nimero:

Linha de
Fomento:

Beneficiario:

Responsavel:

Titulo:

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar

Duracao (meses) * 1

Q76

Q76

<Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ |5

Visualizar resumo

Medelo Formulario: Belsa

[ Saivar |

Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informacg&es requeridas para a

submissdo da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _I

Vejamos a barra superior:

? validar

21 visualizar

Alterar Proposta

Q Submeter

Nela vocé encontra os seguintes links:

4 : - . o . . o .
. Walidar: ytilizado para a validagdo de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé obtera do SAGe
uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos para que a proposta possa ser
submetida para a FAPESP. Utilize-o varias vezes durante o preenchimento das diversas abas.

o« Visualizar: 30 clicar neste link, vocé ird visualizar uma versdo da proposta apropriada para a
impressdo. Dessa forma, vocé pode ter uma visdo geral de como estd o preenchimento das abas e

Seus campos.

. L Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver terminado de

preencher todas as abas e desejar enviar o formuldrio a FAPESP.
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Com relagao ao botao _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma incremental. Assim,
se vocé tiver salvo os dados preenchidos, é possivel continuar a operac¢do posteriormente. Para isso, ao
entrar no SAGe, vocé deve acessar a opgcao “Minhas Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu
principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitagies
Nowva Proposta Inicial

Minhas Propostas

Propostas de que Participo
Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesguisador

Meus Proceszos com Diligéncias Abertas

Meus Processos
aRnERERRRREEEEEEER N,
.

5 Minhas Progostag.

YssEEEEEEEEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a listagem das suas propostas, que ficam armazenadas
no banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

% Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacgies sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada”) e selecione "Reconsideracdon”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue als) propostals) que desejada excluir e
zelecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. . - Data de - - . Me
2 Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situacao Tipo Processo
1. |Mestrado Titulo 99/99/9999|EM Proposta r

Elaboracgdo |Inicial

Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaborac¢do”, ou seja, que ainda ndo foi submetida a
FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a Linha de Fomento da
proposta.

Identificacdo da Proposta
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:
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Identificacdo
da Proposta

Dados Gerais
do Projeto

Observagdes /

RE / USS Documentos . =
Manifestacdas

Informe o= dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidrio e/ou o responsdvel ndo estejam
cadastrados no SAGe, & necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitagio de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituigdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do

sistema).

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento *
Beneficiario *
Responsavel *

Data Inicio *

Vinculo Institucional
do Processo *

Processo Vinculado

e Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo

Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo | <%,

<Indicar o Candidato= Qa [0
<Indicar o Orientador: Q [0

iz Duracdo (meses) * 1 =

Instituicio de <Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ [

Pesquisa/Empresa:

Departamento:

Namero: Y

Linha de
Fomento:

Beneficiario:

Responsavel:

Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formulario: Bolsa

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

correspondente.

e Utilize o botdo

para limpar o campo correspodente.

%' do campo

e Para preencher o campo “Beneficiario” (Candidato), clique no botdo | “* do campo correspondente.
O SAGe ird mostrar a seguinte tela, sugerindo o nome do usuario logado como o Candidato

(Beneficiario):

@ Nome Completo

Cancelar

Pessoas Fisicas
MNome CPF Data de Nascimento Pais

999.999.999-99 99/99/9999 Pais

| |

Caso o usuario logado ndo seja o Candidato (Beneficiario) da proposta, é possivel selecionar outro

pesquisador, clicando-se em |
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Nome |

CPF

Passaporte/RNE

E-Mail

_Cancelr | =

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Nome CPF Data de Nascimento Pais
' Nome Completo 9599,999.999-59 99/99/9999 Brasil
_conceer | [ ove pesqiso | seleciner_|

. . . . (o i
Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (#) e clique em .

Caso contrario, clique em ..

Para preencher o campo “Responsavel” (Orientador), clique no botdo [K do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Nome |

CPF

Passaporte/RNE

E-Mail

_Canceler [“ecaeor |

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Nome CPF Data de Nascimento Pais
' Nome Completo 559.999.5995-95 99/99/9999 BErasil
| Cancelar Nova pesguisa

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o () e clique em .

Caso contrario, clique em ..

E possivel visualizar o Curriculo Lattes do Candidato (Beneficiario) e do Orientador (Responsavel) por

meio do botdo [E'J_, desde que o campo esteja previamente preenchido.
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e Paraselecionar a “Instituicdo de Pesquisa / Empresa”, clique no botdo | do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Tipo ) Instituigdo de Pesquisa ) Empresa @ Ambos

Nome ou Sigla I

Estado I vI
Cidade m

Logradouro

|
Pais | |
|

Categoria

Localizacdo ) Brasileira ¢ Estrangeira ™ Ambas

Nivel ) Instituicio/Empresa € Unidade @ Ambos

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em |:| O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade

Selecione a instituicdo desejada. Caso a mesma ndo se encontre cadastrada
no sistema utilize a opgdoe "Solicitagdes" do menu para solicitar o cadastro da
Instituigdo/Empresa.

ﬁﬂ Associacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de S3o
Paulo/AEAUSP

& ! Aszociacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de S3o
Paulo/AEAUSP/AEALSP

& I Centro de Praticas Esportivas da Universidade de S3o
Paulo/CEPEUSF/USP

i Editora da Universidade de S3o Paulo/EDUSE/USP

! Fundo de Construgdo da Universidade de S3o Paule/FUNDUSF/USE
@ Reitoria da Universidade de S&o Paulo/RUSP/USP

I Unidade Responsavel pela Propriedade Intelectual da USP/URPI/USF

ﬁﬁ Universidade de S3o Paulo/USP

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, clique no sinal @ ao lado da “Instituicdo de
Pesquisa/Empresa/Unidade”, selecione () o local com o simbolo @ (casinha) e clique em

—I. Caso contrario, clique em |

A maior parte das Instituicdes Paulistas esta cadastrada no sistema. Se, ainda assim, vocé nao

encontrar a sua Instituicdo de Pesquisa / Empresa, talvez seja necessario cadastra-la.
Neste caso, siga as instrucdes do anexo “SOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.

Dados Gerais do Projeto
A aba de “Dados Gerais do Projeto” pode ser vista na figura abaixo:
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Dados Gerais Observagdes /

Identificacdo
do Projeto R$/ UsSs Documentos

da Proposta

Manifestagdes

Resumo /
Descricdio

Pessoas

Instituigdes Envolvidas

|-Identili|:a|;5n

<Indicar o titulo do projeto de pesguisa, em
portugués. Maximo 255 caracteres.>

Titulo em Portugués *

(maximo 255 caracteres)

<Indicar o titulo do projeto de pesquisa, em
inglés. Maximo 255 caracteres.>

Titulo em Inglés *

(maximo 255 caracteres)

Sub-area de I q
Classificaciio * Conhecimento | >

Especialidade I

Palavras-chave I

(maximo 70 caracteres por campo)

Vocé pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas atentando para as
seguintes observacoes:

e Na sub-aba “Identificacdo”, para selecionar a “Subarea de Conhecimento”, clique no botdo GK do
campo correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conhecimento

-+
Ig‘é Abrir toda 3 arvore

=]

Ciéncias Agrarias

=

Ciéncias Bioldgicas

=

Ciéncias da Sadde

=

Ciéncias Exatas  da Terra

=

Ciéncias Humanas

=

Ciéncias Sociais Aplicadas

=

Engenharias

=

Interdisciplinar

=

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar | I|

Clique no sinal B ao lado da Grande-Area/Area desejada, selecione () a “Subéarea de

Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique em —I
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e Na sub-aba “Instituicdes”:

0 O campo Instituicio de Pesquisa/Empresa Principal mostra o nome da Instituicdo de
Pesquisa onde estda sendo realizado o Mestrado. Caso tenha

sido preenchido
incorretamente, deve-se voltar a aba Identificacdo da Proposta e corrigi-lo.

Identificacio | Dades Gerais

Observacdes /
da Proposta do Projeto R$/US$ | Documentos

Manifestacdes

s S Pessoas Resumo /
Identificagio | Instituigdes | “oFUUT Destricio

Instituicdo de Pesquisa/Empresa Principal

Nome ‘

e Na sub-aba “Pessoas Envolvidas”, verifique se os nomes preenchidos estdo corretos:

Identificacio Dados Gerais Observacdes /

- !
da Proposta do Projeto MEEHUSE BEEiweni=s | poppectecces
. . Pessoas Resuma /
Identificacio | Instituicdes | ppuohadas | Desritse

Orientador

Nome

Bolsista

Nome

e Preencha a sub-aba “Resumo / Descri¢do”:

Identificacdo Dados Gerais

Observaces /
da Proposta do Projeto RS/ USS | Documentos

Manifestagses

s —— Pessoas Resumo /
Identificagio | Instituiches | g SP0R7 | polimca

<Preencher com o resumo do projeto de pesguisa.
Méximo 4000 caracteres.>
Resumo em Portugués *

Resumo em Inglés =

Orcamento

A aba de orcamento, identificada com o nome de “RS / USS” pode ser vista na figura abaixo:
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Identificacdo Dados Gerais
da Proposta do Projeto

Observacies /

RS f Us$ Documentos Manifestacses

Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a ser incluido esteja orgadeo em uma moeda diferente da
moeda nacional, € necessario a inclusdo do cambic antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Valor (USS)

Custeio

Despesas de Transporte 0,00 0,00

Instalacdo 0,00 0,00
Reserva Técnica 0,00 0,00
Total 0,00 0,00
Bolsas

Mestrado 0,00 0,00
Total 0,00 0,00
Total Geral 0,00 0,00

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Para selecionar a bolsa de Mestrado, clique no link “Mestrado”. O SAGe ird lhe mostrar a seguinte

tela:
Bolsa
Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.
Modalidade* -
Beneficiario® Mome Completo
Data Inicio® 99/99,/9999 Duracdao (meses) * 99
Quantidade 99
Moeda
Data de Referéncia 949,/99,/99499
Valor Total J

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Cancelar I I

Selecione a “Modalidade” desejada (“Mestrado MS-1” ou “Mestrado MS-2”) e clique em = para
visualizar o total de recursos de em mensalidade. Devera preencher o campo Justificativa, clicar em

—I e a planilha de or¢camento serd atualizada:
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Orcamento Ciutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =olicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a =ser incluido esteja orgado em uma moeda diferente da
moeda nacional, € necessario a inclusdo do cdmbio antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Valor (US$)

Custeio

Decpesas de Transporte 0,00 0,00

Instalacdo 0,00 0,00
Reserva Técnica 3.654,72 0,00
Total 3.654,72 0,00
Bolsas

Mestrado 36.547 20 0,00
Total 36.547,20 0,00
Total Geral 40.201,92 0,00

e Olink “Reserva Técnica” serve para visualizar as porcentagens utilizadas para o calculo deste
beneficio:

Reserva Técnica
Base para calculo

99,999,099
(R5) !
Base para calculo
(USs) 9,959
Percentual para
Reserva Técnica 99,99 9
(Pais)
Percentual para
Reserva Técnica 9,99 %
(Exterior)
Dalar FAPESP 9,99
Valor da Reserva 5.999,99

Técnica (RS)

Fechar |

e (Caso o bolsista resida em domicilio diferente e precise se mudar para a cidade onde se localiza a
Instituicdo Sede da pesquisa, podera preencher também os itens “Despesas de Transporte” e
“Instalacdo”.

e No link “Despesas de Transporte” podera incluir o valor equivalente ao de uma passagem aérea

(categoria coach/econémica), de ida e volta, para si e para o conjuge e filhos, a ser pago juntamente
com a primeira mensalidade da bolsa.
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Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link =obre o "Incluir". Para retirar um
item, margue-o e selecione "Excluir”. Para "Despesas de Transporte” apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizacdo de pesquisa de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [ Excluir =

Nenhum beneficio encontrado.

‘ Fecharl

Para incluir a solicitacdo das despesas de transporte, deve-se clicar em Incluir .o seguinte
formulario serd mostrado:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, clique no icone Calcular.

Origem * % Brasil " Exterior

Quantidade * I[]

Descricao *

Valor Unitario * I 0.00

Valor Total * 0,00

Justificativa

O preenchimento do campo Justificativa é opcional.

Preencher os campos e clicar em . O sistema retorna a tela anterior, mostrando os
valores que foram inseridos.

Fara incluir noves itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
iterm, margque-o e selecione "Excluir”. Para "Despesas de Transporte” apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizagdo de pesguisa de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [ Excluir =

Taxa de
- Moeda de Walor Walor Total | Valor Total PR
Item |Qtd Descrigao e Unitario (R$) (US$) Cambio
(US$)
1| 1 |Descricio RE 9,599 3,39 -
Total 9,99 0,00

‘ Fﬂcharl

Clique em



e No link “Instalagdo” podera incluir o valor de uma mensalidade adicional a ser paga juntamente com

a primeira mensalidade da bolsa.

Ao clicar-se no link “Instalagdo”, a seguinte tela é aberta:

Para incluir novos itens no argamento, selecione o link sobre o "Incluir”, Para retirar um
itermn, marque-o e selecione "Excluir”.

Incluir [ Excluir ]

Nenhum beneficio encontrado.

‘ Fecharl

Para incluir a solicitacdo do auxilio-instalac3o, deve-se clicar em Incluir .o seguinte formulario
sera mostrado:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem * = Brasil i Exterior

Quantidade * I‘l

Descricdo *

Valor Unitario * I

Valor Total * 0,00

Justificativa

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

| Cancelar I

O preenchimento do campo Justificativa é opcional.

Preencher os campos e clicar em . O sistema retorna a tela anterior, mostrando os
valores que foram inseridos.

Para incluir novos itens no orcamentao, selecione o link sobre o "Incluir'. Para retirar um

itermn, margue-o e selecione "Excluir”.
Incluir [ Excluir £
Taxa de
.. Moeda de Valor Valor Total | Valor Total P
Item|Qtd|  Descrigdo Origem | Unitdrio (R%) (US$) ‘ﬁg;’;’
1| 1 |Descricio RS 1.477,20)  1.477,20 r
Total 1.477,20 0,00
| Fechar
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Fech
Clique em EI

A planilha de orgamento serd atualizada.

Identificacdo Dados Gerais Observagdes /

da Proposta do Projeto RE fus$ ZrEmEniES Manifestacies

Orcamento Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios alor (RE) Valor (USE)

Custeio

Despesas de Transporte 0,00 0,00

Instalacdo 0,00 0,00
Reszerva Técnica 3.654,72 0,00
Total 3.654,72 0,00
Bolsas

Mestrado 36.547,20 0,00
Total 36.547,20 0,00
Total Geral 40.201,92 0,00

Ambas as solicitagdes relacionadas a “Despesas de Transporte” e “Instalacdo” devem ser
devidamente justificadas para analise da FAPESP. As normas para solicitagdo destes itens estao
descritas em http://www.fapesp.br/259#5497.

Além da planilha de orgamento, existe uma sub-aba chamada “Outras Fontes” que deve ser
preenchida:

Identificacdo Dados Gerais
da Proposta do Projeto R3 / USS

Observacdes /

EramraEE Manifestagies

Orgamento Dutras Fontes

Caso o beneficidrio tenha recebido bolsas de outras entidades além da FAPESF ou que ainda estejam
em solicitagdo, informe-as abaixo.

Bolsas do Beneficiario

Para incluir uma outra bolsa , selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar uma delas, margque a
respectiva bolsa e selecione "Excluir”.

Incluir [+ Excluir

Menhum beneficic associado.

Declaro que o beneficidrio ndo usufrui, nunca usufruiu e ndo esta solicitando bolsa de outra agéncia

financiadora.


http://www.fapesp.br/259#5497

Documentos
A aba de “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacio Dados Gerais Ot==rvagles

da Proposta do Projeto RisfUsE Documentos Marilastn=fne

o

Inclua aqui toda a documentacde necessaria para 3@ sua propasta.

Documentos

Selecione o documents no qual deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do medels do
documente que deseja preencher, selecione a opgdo "Baixar Modele". Para anexar um arguivo ac
documento, selecione a opgdo "Anexar ", & caso deseje desasscciar algum dos itens ja associados,
selecione o link sobre a opgdo "Excluir". O arguive anexade s& poderd ser visualizade depois de
convertide, clicande no icoene de arguivo convertido, Selecione a opgdo "Ndo se Aplica”, para marcar que
um documents ndo serd anexado, A opgdo "M3o se Aplica” esta disponivel apenas para documentos
marcades come ndo cbrigatdries & cuja Etapa Exigida esteja marcada como "Andlise”.

Etapa Data de Arquive

Tipo de Documento Toris Arquive

Anexacido Conwvertido LrEEEET
Descricdo das atividades

desenvolvidas pelo

beneficiario *

Informar as atividades

académicas, cientificas e

prafissienais ja

desenvolvidas pelo Analise Anexarﬁ
candidato. Se ndo houver,

deve serinserido um

arguive com esta

infarmacdo, Anexar

documento, [POF ou DOC

até 1ME]

Historico escolar de
graduacao do beneficiario *
Histdrice completo e oficial
(carimbo & assinatura ou
cadigo de autenticidade)
com nomes das disciplinas,
critérios de aprovacdo ou
declaracdo da Universidade
sobre os critérios,
rEprovacoes ou
trancamentos de matricula.
[PDF, JPG, ZIF até ZME]

Histdrico escolar de pds-
graduac3o do beneficiario *
Histdrice complets & oficial
(carimbo & assinatura ou
cédigo de autenticidade),
com nomes das disciplinas,
critérios de aprovacdo ou
declaracdo da Universidade
sobre critérios,
reprovacées ou
trancamentos de matricula.
[PDF, JPG, ZIF até 1ME]

Anidlise Anaarﬁ

Anidlise An&-ﬁrt‘

Manifestacdo do dirigente
da instituicdo *
Selecionar o documento &
clicar ne icone [ao lada)
Baixar Modelo, Imprimir o
modelo disponivel e
providenciar @ assinatura Baixar Modela
solicitada, Anexar

documento assinade, [POF,

JPG, ZIF até 1ME].

Anexar
Analise
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Projeto de pesquisa - bolsa
=

Projete elaborado conforme

instrucdes especificas da  Analise Anexar
maodalidade, descritas em

www.fapesp.br. [PDF ou

DOC até SME]

Referéncias *

Infarmar neme & endereco

de duas pessoas para

referéncias, de preferéncia  Anilise Anexar
professores e ex- -
professores do candidato,

[EOF cu DOC até 1ME]

Resumo de Projeto

Tematico, Jovem

Pesquisador ou CEPID o
Quande se tratar de Anexar
solicitacdo complementar a
Projete Tematico, Jowvem
Pesquisader ou CERID, MNEo se aplica
anexar resumo do projete

principal. [PDF ou DOC até

1ME]

Sumula curricular do
responsavel *
Selecionar o documenta,

Andlise

h Anewar
clicar ne icene (ao lado) Anslise -
Baixar Modelo e utilizé-leo
para elaborar a sumula. Baixar Modelo
[FDF, ZIP, DOC de até
1ME]

Certificado de conclusdo da
graduacio do beneficidrio - T
Anexar documents, [POF Contratacso Anexar
ou JPG até 1ME]
Comprovante de
afastamento sem
remuneracdo ou de
demiss3o do beneficidrio
Caso o candidato ndo -
Contratacdo Anewar

possua wincule
empregaticio, anexar
declaracdo assinada com
esta infermacgde, [PDF ou
JPG ate 1MBE]

Comprovante de matricula

coma aluno regular no curso

de pas-graduacio Contratagdo An Exarﬁ
Anexar documento, [PDF

ou JPG até 1 ME]

Declaracdo de inicio das
atividades assinada pelo
orientador/ supervisor
Sendo o candidate
estrangeiro, caberd ao
Orientador/Supervisor
informar & FAPESP a data
do efetivo inicie das
atividades do bolsista na
Instituicdo Paulista, para
fins de liberagdo da
mensalidade da bolsa, [FDF
ou JPG até 1ME]

Liberacdo de

Anexar
Recursos —_

Outros Documentos

Caso seja necessaric anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”,
Para desassociar algum deles, marque o respectivo documente & selecione "Excluir”, O arguive anexado
56 poderd servisualizado depois de convertide, clicando no icone do arquive conwvertido.

Incluir ) Excluir

Menhum documents associado,



Atente para as seguintes observacées durante o preenchimento:
e (Os documentos devem estar atualizados.

e Alguns documentos podem possuir um modelo do qual pode ser feito “download”. Se o documento

possuir modelo associado, clique no link Baixar Modela

e Os documentos possuem restricdo quanto ao formato e tamanho mdaximo. Verifique sempre essas
informacgdes logo abaixo do nome do documento em negrito na coluna antes de enviar o arquivo.

e Documentos exigidos na etapa “Analise” indicados com asterisco ‘*’ em negrito na frente do nome
do mesmo sao considerados obrigatdrios. Quando ndo forem obrigatdrios estardao descritos sem o

IE?I

caso contrdrio, anexe o documento solicitado. A informacado de que o documento nao se aplica esta

asterisco. Caso o documento n3o se aplique & proposta em quest3o, clique em MNao se aplica
sujeita a aceitacdo da FAPESP, podendo a proposta ser ou ndo habilitada.

e Para incluir um documento, selecione ALXE'E. O SAGe ird apresentar a seguinte tela:

Incluir Documento

documen

documento Procurar...

| Cancelar |
Atencao!

Caso o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, tals
caracteres serdo automaticamente substituidos por tragos ( _ ). :

Clique no botdo Ml. Uma janela de busca ira aparecer:

Examinar: IB Meus documentos j - ¢ B

Mome do arquivo: I j Abrir I
Arquivas do tipe: [ Tados os Auquives 1] = Cancelar

r
Procure o arquivo que vocé deseja incluir e clique em . O campo “Nome do

documento” serd preenchido. Para incluir o arquivo, clique em —I
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e Apds ainclusdo de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos, conforme mostra a
seguinte figura:

Etapa Data de Arguivo

TiED &2 Brarmania Exigida R Anexacdo  Conwvertido

Operagdo

Descricio das atividades
desenvolvidas pelo
beneficiario *

Infarmar as atividades
académicas, cientificas &
profissianais ja
desenvolvidas pele Andlise Arquive.pdf  17/03/z012 Excluir
candidato. S& nde houwver,
deve ser inserido um
arguive com esta
informagdo. Anexar
documento, [POF au DOC
até 1ME]

Clicando em | ¥, apds a conversao, vocé podera ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

e Para excluir algum arquivo ja anexado, utilize o link Excluir

e Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Analise” e possuem o asterisco
“*’ no final do nome do documento em negrito.. No entanto, vocé também pode adiantar os
documentos exigidos para as outras etapas mostradas.

e A selecdo da opcdo MNio se aplica estd disponivel apenas para os documentos marcados para a
etapa de “Analise” e que ndo apresentam o asterisco ‘*’ no final do nome do documento em negrito.

Para estes casos clique em Mo se aplica ™™ ara informar a FAPESP de que este documento n3o se
aplica a sua proposta. Feito isto, vocé vera a presenca do texto ‘Ndo se Aplica’ na coluna Arquivo,
conforme a imagem ilustrativa abaixo:

Resumo de Projeto

Tematico, Jovem

Pesquisador ou CEPID

Quando se tratar de

solicitagdo complementar a o MEo se

Projets Tematico, Jovem Analise Aplica Anexar
Pesquisader ou CEPID,

anexar resumo do projeto

principal. [PDF cu DOC ate

1ME]

e (Caso seja necessario, vocé também pode enviar outros tipos de documentos que ndo estdo listados.
Para isso, use o link Incluir ) qye se encontra em “Outros Documentos”, conforme mostra a figura
abaixo:

Outros Documentos

Caso =eja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.

Para decassociar algum deles, margue o respective documento e selecione "Excluir’. O arguivo

anexado =0 poderd ser visualizado depois de conwvertido, clicando no icone do arquivo convertido.
cnmmmnnn,

= Incluir [+3 Excluir
L Excluir

aTEEREEN

Nenhum documento associado.
e Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem um processo de
conversdo interno que demora alguns minutos. Para verificar a situacdo atual deste processo, clique

no link Validar, Uma tela similar a da figura abaixo ird aparecer:
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Documentos

Os arguivos (" Arquivo999.pdf”, "Arquivo999.pdf”, "Arquivo999.pdf"”, "Argu

wo 998, pdf", "Arquive99S.pdf”, "Arguivo399.pdf", "Arguivo939.pdf") ainda ndo
foram convertidos. A proposta =6 podera ser submetida apds a conversdo dos
arguivos. & conversdo pode demorar até 20 minutos para ser concluida. 5e o seu
arquiva ainda ndo foi convertido, tente, mais tarde, validar/submeter sua proposta
novamente.

Fechar |

Observacgoes / Manifestacoes
A aba de “Observagdes / Manifesta¢des” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais Observacies [
da Proposta do Projeto RS/ USS ETEEREEs Manifestacdes

Caso seja necessario incluir alguma observacdo adicional em relacdo a sua proposta, utilize o espaco
abaio.

Observacoes

Observacao

Preencha-a com alguma observacdo que achar relevante.
Enviando a proposta
Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link L Submeter,

~ a . - . 4 . ,
Atencdo: é interessante que antes vocé valide sua proposta utilizando o link Validar e optenha a seguinte
mensagem:

A proposta esta valida, ndo ha pendéncia impeditiva para submissdo.

E possivel que existam algumas adverténcias. Nesse caso, cabe a vocé verificar se deve ignord-las ou néo.

Uma vez que vocé tenha clicado no link L Submeter 3 seguinte mensagem ird aparecer:
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Submeter Proposta

Declaro que: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAFESF para a analize de
solicitagtes neste programa. Autorizo que esta solicitacdo seja analisada segundo essa
sistemnatica e, em particular, que ela seja submetida a analise de pesquisadores escolhidos
pela FAPESP, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informacdes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que eventuais informacoes
incorretas aqui prestadas poderdo prejudicar a analize e eventual concessdo desta solicitagdo.
4- Tenho conhecimento de que a bolsa pressupde dedicacdo integral ao curso e & pesquisa e
gue o bolsista ndo pode ter vinculo empregaticic nem podera receber, durante toda a vigéncia
da baolsa, bolsa de outra entidade, salaric ou remuneracdo decorrente do exercicio de
atividades de qualguer natureza.

Fechar | I

Leia com atencdo essas informagbes! Concordando com elas, clique em —I Feito isso, sua
proposta estara pendente de aprovac¢do para submissdo, ou seja, a outra parte na proposta deve aprovar
essa operacao. A figura abaixo mostra essa situacao:

Propostas

% Pesqguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Fara realizar operacdies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue als) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideragdo Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de . Data de - = - T
Fornento TTilE Criagio ¥ HiEET Tipo N® Processo

AmaEsmann,
=|Pendente de |

1. |Mestrado Titulo 95/95/9599 Aprov. :Proposta Inicial I
. & p/Submissdo ¢
1
-'IIIIIIIII‘.

Atencdo: a outra parte pode ser o Orientador (Responsdvel) ou o Candidato (Beneficidrio). Isso porque o

Orientador (Responsdvel) também pode criar, elaborar e/ou submeter uma proposta. No caso do Orientador

(Responsdvel) submeter uma proposta, o responsavel por aprovar seria o Candidato a bolsa de Mestrado.

No momento em que uma proposta é submetida, um e-mail é enviado para ambas as partes na proposta

lembrando-as de que ela estd pendente de aprovacdo. Este e-mail chega com remetente “sage@fapesp.br”

e assunto “[FAPESP] - Proposta pendente de aprovagdo”. O conteldo serd parecido com o seguinte:

Caro usuario Nome Completo,

A proposta abaixo foi submetida por um dos envolvidos, mas ainda nio
estd disponivel para a FAPESP pois estd pendente de aprovagio, ou seja,
necessita da declaragiio de concordincia do beneficidrio para poder ser
avaliada pela Fundacgio.

Dara realizar esta declaragio, o beneficidrio deve deve acessar o sistema
SAGE, selecionar a opgio de menu Propostas - Minhas Propostas,
selecionar esta proposta e declarar que concorda com o seu envolvimento
na proposta através do "Aprovar”.

Apenas ap0s esta aprovagio, a proposta ficard disponivel para a FAPESP.
Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado

Beneficiario: Nome Completo
Responsavel: Nome Completo
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Note que, uma vez submetida uma proposta, a pessoa que a enviou podera apenas visualiza-la, conforme

pode ser visto na imagem abaixo:

Fieasesaseacay
o S a
:,O Visualizar =

. v

Identificacdo Dados Gerais

Visualizar Proposta

Observagdes [

i/ =
da Proposta do Projeto [ Ui EraimvaniEs Manifestagdes
Grupo FIE Bolsza no Pais
Financiamento

Linha de Fomento
Beneficidrio
Responsavel

Data Inicio

Vinculo
Institucional do
Processo

Programas Regulares / Bolsas / Mo Pais / Mestrado / Fluxoe Continuo
Nome Completo

MNome Completo

99/99/9999 Duracdo (meses) 99

Instituicdo de

Pesquisa/Empresa:
Departamento: Departamento

Instituigdo de Pesquisa/Empresa

Niamero:
Linha de
Fomento:

Processo Vinculado Beneficiario:

Vaoltar |

Ja a pessoa responsavel por aprovar a proposta deve seguir as instrucdes presentes no e-mail. O SAGe ird

Responsavel:
Titulo:

Vizsualizar resume I

Modelo Formuldrio: Bolsa

mostrar a seguinte tela:

Aprovar / Rejeitar Proposta

GusssssEssssEEEREEEEEEEy
ul

s Aprovar Rejeitar =

e s T T R AR R R IR ag

Identificagio Dados Gerais Observacdes /

da Proposta do Projeto

Grupo de
Financiamento
Linha de Fomento
Beneficiario
Responsavel

Data Inicio

Vinculo Institucional
do Processo

Processo Vinculado

Voltar

R%/ US$ | Documentos N
Manifestagdes

Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo

Mome Completo (}
MNome Completo (}
99/99/9999 Duracdo (meses) 99

Instituicdo de Instituicso de P isa/E
Do e rees nstituicdo de Pesquisa/Empresa

Departamento: Departamento
Niamero:

Linha de

Fomento:

Beneficiario:
Responsavel:
Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formuldrio: Bolsa
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Neste momento, a pessoa responsavel por aprovar a proposta deve clicar em Aprovar gy Rejeitar,

Caso seja clicado o link Rejeitar 3 seguinte tela ira aparecer:

Rejeitar Proposta

| Confirma a Rejeigdo da Proposta?
L

Dados da Rejeicdao da Proposta

Observacoes [
Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Cancelar | |

Aqui, a pessoa deve justificar a ndo aprovacdo da submissado e clicar no botdo —I Com isso, a
proposta fica na situacdo “Ndo Aprovado para Submissdao”, conforme pode ser visto na seguinte figura:

Propostas

“\ Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar’. Para realizar ocperagdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar

. : - Data de . = . Mo

E Linha de Fomento Titulo Criacio ¥ ‘E..n.:u.a.g-a::-". Tipo Processo
g
L .

1. |Mestrado Titulo g9/99/9gggAprovade |Broposta O
spara I:1ICIB|
[Submissdg L.

Além disso, a outra parte recebe um e-mail notificando a rejeicdo. Este e-mail tem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Proposta Rejeitada”. Caso quem tenha rejeitado a proposta tenha
sido o Orientador (Responsavel), o conteldo sera parecido com o seguinte:

Caro usudrio,

A proposta ahaixp. s gue, consta seu nome como participante, foi
rejeitada peloi respons aivel:s
Titulo: Titulo do Projeto

Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado
Beneficiario: Nome Completo

_Respnnséi‘ehN-mntﬂmplﬁ ammmmEmEEEEE.

*Obs/Justificativa: Observagies / Justiﬁcativai

Caso contrario sera:
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Caro usuadrio,

A proposta ahaixp, £im gug consta seu nome como participante, foi
rejeitada peloibeneﬁcia’rio::

Titulo: Titulo do Projeto

Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado
Beneficiirio: Nome Completo

Responsavel: Name.Compleioaanssnnnnnnns

EOhs."J ustificativa: Observagdes / J'ustiﬁcativai

4NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEENEEEEEEEEEES

Alternativamente, se a proposta for aprovada para submissao, o SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Submeter Proposta

Declaro gue: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESF para a analise de
zolicitagies neste programa. Autorizo que esta =olicitagdo seja analisada segundo ezza
sistematica e, em particular, que ela seja submetida & analise de pesguisadores escolhidos
pela FAPESP, cujas identidades serdo mantidas em =igilo; 2- As informacdes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revizadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que eventuais informagdes
incorretas aqui prestadas poderdo prejudicar a analise e eventual concessdo desta solicitacdo.
4- Tenho cenhecimento de que a bolsa pressupde dedicagdo integral ac curso e 3 pesquisa e
que o bolsista ndo pode ter vinculo empregaticic nem podera receber, durante toda a vigéncia
da bolsa, bolsa de outra entidade, =aldric ou remuneracdo decorrente do exercicio de
atividades de qualguer natureza.

Fechar | I

Leia com ateng¢do essas informagées! Concordando com elas, clique em —I Feito isso, sua
proposta terd sido submetida para a FAPESP e vocé recebera um certificado de recebimento, conforme
mostra a figura abaixo:

Certificado de Recebimento

Sua proposta foi recebida nesta data com =ucesso e obteve o Nimero de Processo
informado a seguir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opgdo
"Processos / Meus Processos" do menu principal do SAGe. Tdo logo o processo seja
julgado, =erd enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultado ao
Beneficidrio e ao Responsavel. Obs.: Para comunicacdo, a FAPESP utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Pessoa Fisica, por isto € importante manter
essa informacgdo atualizqu;la,_________,.

Mamero do PrucessuE 9999,/99999-5

T AT AT AT

b |
Data de Recebimento |99/99/9939

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolzas / Mo Pais / Mestrado - Fluxo

Continuo
Beneficiario MNome Completo - email@provedor.com.br
Responsavel MNome Completo - email@provedor.com.br
Titulo Titulo

Fechar | |

Note que agora sua proposta tornou-se um “PROCESSO” dentro da FAPESP cujo nimero é o indicado na tela.
Este nimero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também, na listagem das propostas,
conforme figura abaixo:
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Propostas

%\ Pesquisar

Para listar cutras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes scbre uma proposta,
selecione o link socbre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracio Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de . Data de . = . 5
Foments Tl | cragiow ), Stuae, | Tee | \oProcesso |
o ¥ ¥
i. |Mestrado Titulo 959/95/9595] Submetido I |Proposta Inicial [9999/99999- EI-
hanssnsssns liessmannasss

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear uma bolsa de Mestrado. Para acompanhar o
andamento do processo, leia as instru¢des da secao “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da opg¢do “Meus
Processos” disponivel no link “Processos” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Meus Processos
Processos de que Participo

Processos para Confirmar Participagao

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
w b o Meus Processos com Diligéncias Abertas

b L]

b Meus Processos  f

AymEEEEEEEEEEEEEEEES

Minhas Propostas
Nova Proposta Inicial

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira |he apresentar a listagem dos seus processos que ficam armazenados
no banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos

“% Pesguisar 2l visualizar

Historico
MO Processo Linha de BEI‘IEfICIEII"ID f T|tul'o [ Sub- Vigéncia ¥ Situacdo do| Proposta
Fomento | Responsavel area Processo Atual
Nome LT
. 99,/99/9999(; :| Proposta
5999/39999-9 | Mestrado ED—”"F@’ ;‘Eﬂlgréa a " bﬁ.‘;"‘ soi| Inicial / | O
gme 99/95/0g9g [N APAGEN 2 hmetido
Completa e mxamaxat.

Note que vocé pode acompanhar a situacdo do processo. Neste caso, ele esta “Em Habilitacdo”, ou seja, que
a FAPESP estd verificando se sua proposta foi enviada com os dados e documentos corretos.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela de “Consultar
Processo” |he serd mostrada:
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Consultar Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos", cligue no icone do arguivo convertido que deseja
vizualizar e, apés abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opcdo "Proposta(s)".

21 Visualizar Ei Proposta(s) Mais agles -
Processo 9999/99999-9 Mais Informagdes -

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado - Fluxo Continuo

GEEENEREEEEE,

Situacdo Em Habilitacdo H
Vigéncia 959/99,/9999 a 99/95/9995
Beneficiario Nome Completo
Responsavel MNome Completo

Vinculo Institucional

do Processo Instituto de Pesquizsa/Empresa

TIdentificagio -‘I Dados Gerais RS / USS Documantos Observagdes /
~do Processo do Projeto | Manifestagdes

Grupo de Financiamento Bolsa no Pais

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxe Continuo
Beneficiario Nome Completo {’
Responsavel Nome Completo (7
Data Inicio 99/95/999% Duracdo 59 més(es)
< Instituicdo de 2 S5 i

Vinculo Institucional do Pesquisa/Empresa: nstituto de Pesquisa/Empresa
Processo

Departamento: Departamento

Namero:

Beneficiario:
Processo Vinculado Responsavel:

Titulo:

Visualizar resumo I

Data de abertura 95/99/9999
Area de Alocacio de "
Recarsos Area de Alocagdo de Recursos

Modelo Formuldrio: Bolsa

Aqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais Informagdes”
mostrado abaixo:

Consultar Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acesszar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, cligue no icone do arguivo convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.

2 visualizar E| Proposta(s)

Processo 59999/99959-9 Mais Informagdes : i;]
" - : - R EET T T IR TP
Linha de Fomento Prugrarr_1.as Regulares [ Bolsas / No Pais / Mestrado - Fluxo Ccmtmuu:o Aceite da Concess3n "_
Situacdo Em Habilitagdo = Compromissos H
Vigéncia 99/95/95595 a 99/95/9959 : gﬂﬂtratﬁs e Aditives 1

S « Despacho H
Beneficiario MNome Completo E Teiies fe Een s .
Responsawvel Nome Completo =| Propostas z

" ¢ : 4.Sumulas Curriculares ,*
Vinculo Institucional Instituigdo de Pesquisa/Empresa
do Processo

Utilizando a opgao “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu processo.



Anexos

Solicitando o cadastramento da Instituicao de Pesquisa

Para solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa ou Empresa, vocé deve acessar a op¢ao
“Solicitacdes / Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” disponivel no link “Solicitagdes” do menu
principal:”

Propostas Processos Meus Dados Solicitacbes

Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Brasileira
Cadastro de Reunides Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Estrangeira

Note que vocé pode solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa/Empresa brasileira ou
estrangeira.

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a figura abaixo:

Instituicdo de F isa/Emp JUnidad
Antes de solicitar o cadastramento de uma instituigdo certifique-se de que a mesma nie foi cadastrada
atravész das opcdes de pesquisa.

Mome ou Sigla

Estado I 'l

Cidade l_;l

Logradouro I E
Categoria I j

o Instituigdo de Pesquisa o Empresa & Ambos

Entre com um ou mais dados da Instituicdo de Pesquisa/Empresa que vocé quer verificar o cadastro e clique

em |:| O SAGe ird apresentar os resultados da busca:

L G LA R

\ Pesquisar | *4Lista Original **Critérios da Pesquisa

Para solictar a inclusdo de uma instituigdo, selecione a opgdo “Incluir Instituigdo”. Para solicitar a
inclus3o de uma unidade, marque o checkbox da instituigdo associada, e selecione a opgdo “Induir

Unidade®.
ir 0 isa/Empresa o Inglyir Unidade =
s Nome/Sigla
1 Eﬁa;m-mmmﬁmmm.:_mw &
|Sdo Paulo/AEAUSP |
Lo 3. ngin Argul I nigm: ~
2 Sio Paulo/AEAUSP/AEAUSP @
3 Fivmmmmmmmmm &
Paylo/ADUSP
P
* Associacio dos Docentes da Universidade de S3o
4 |paulo/ADUSP/ADUSP =
Centro de Priticas Esportivas da Universidade de Sio
5 | paylo/CEPEUSP/USP &
6 T Ediror i Sdo P; D, 2

Note que existe uma hierarquia entre Instituicdes de Pesquisa/Empresas brasileiras e suas Unidades. Para

visualizar essa hierarquia, utilize o botado & Ele ira abrir uma janela parecida com a seguinte:

Visualizar Hierarquia

= Associagﬁo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

i Associacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

| Fechar I
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Caso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa realmente n3o se encontre cadastrada, clique no link
Incluir Instituicdo de Pesguisa/Empresa =) ou, caso apenas a Unidade brasileira ndo seja encontrada,

selecione (™) a Instituicdo de Pesquisa/Empresa em questdo e clique em Incluir Unidade [+ N3o sdo
incluidas Unidades no cadastro de InstituicGes estrangeiras.

Um formuldrio com os dados necessarios ird aparecer. A figura abaixo ilustra o caso de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa Brasileira

Dados basicos = Enderece

Tipo* @ Instituicdo de Pesquisa £ Empresa

Nome*™ I
Sigla I
CNP1/CGC* I

Categoria® I j

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar |

Entre com os dados requisitados e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela onde vocé pode
entrar com alguma observagdo que julgar relevante:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa Brasileira

Observacao

| Submeter |

Clique em —I . Uma tela de confirmacgao ira aparecer:

Solicitagdo enviada com sucesso.
Numero da solicitagdo:9999.
»  Aguardar a andlise da sua =solicitacdo pela FAPESP.

| Fechar |

Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Confirmacdo de

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Unidade”. O contelido sera parecido com o seguinte:

Solicitagio de Cadastro enviada com sucesso.

Nimero da Solicitaciio: 9999

Nome da instituicdo ou unidade: Nome da Instituigio ou Unidade
Nome do solicitante: Nome Completo

E-mail do solicitante: email@provedor.com.br

Observacoes do solicitante: Observagio
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Alterando a linha de fomento/divulgacao de uma proposta para Fluxo Continuo:

Copia de Proposta

Se sua proposta foi elaborada na divulgacdo “InscricGes 12 Semestre” ou “Inscricdes 22 Semestre”, ou seja,

27/12/2011 as 15:00, é preciso primeiro copiar sua proposta e alterar a divulgac¢io para “Fluxo Continuo”.

Caso vocé tente abrir a proposta em elaboracdo iniciada antes dessa data, o sistema mostrara a seguinte

mensagem:

A divulgacdo esta desativada, por isso, a proposta ndo pode ser alterada.

Para copiar sua proposta, selecione (F¥/) a proposta em elaboracgdo que deseja copiar:

Propostas

Q Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdc, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdc”. Fara cadastrar uma proposta

selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar € selecione
"Copiar".

complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Fré-Proposta)") e selecione "Frop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e

Proposta Inicial Reconsideracdo [+ Prop. Complementar [ Excluir = Cng\ar

Linha de Formento / . Data de P = Ne
& Divulgacdo T Criagio ¥ ST TR Processo
Mestrado / Inscricies | Em Proposta
1 19 Semestre Titulo 99/88/9999 Elaboragdo | Inicial g

Clique no link Copiar [E., A seguinte tela sera mostrada:

Copiar Proposta

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Inscriges 1@

Linha de Fomento
Semestre

Q

da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo =salvos serdo

| Voltar |

Clique no botdo & , selecione a opgdo “Mestrado” como mostrado abaixo e clique em —I

52



Selecionar Linha de Fomento

Descricdo

& FAPESP, dentro da sua chamada Linha Regular, concede no pais bolsas de
Mestrado em todas as dreas do conhecimento, Essas bolsas destinam-se a
alunos regularmente matriculados em programas de pds-graduacdo stricto
=ensu para desenvolvimento de projeto de pesguisa que resulte em
dissertagdo. O prazo de duragdo & de 24 meses.

Selecionar Linha de Fomento

%< Abrir toda a drvore
g Programas Regulares
O  Balsas
 No Exterior
B No Pais
" Doutorado
" Doutorado Direto
o Iniciagdo Cientifica
& Mestrado

" pgs-Doutorado

[ Programas Especiais

 Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios

| Fechar I I|

O sistema mostrara a seguinte mensagem:

ll Mensagem d a da web il

i . Deseja modificar a inha de fomento? Alguns dados poderdo ser
descartados.

0K | Cancelar

L1
. N OK
Clique no botdo
O sistema mostrara a seguinte tela:
Copiar Proposta
Linha de Fomento | Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo G{

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgagao da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo tera acesso aos seus dados.

‘ \oltar | ”
Clique no botdo _I

Note que linha de fomento da proposta copiada foi alterada de “Programas Regulares / Bolsas / No Pais /

Mestrado / Inscrigdes 12 Semestre” para “Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo”.

A partir dai, vocé pode continuar elaborando sua proposta ou apenas submeté-la, caso ja tenha finalizado
sua elaboracao.
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Alterando a linha de fomento/divulgacao de uma proposta para Fluxo Continuo:
Reconsideracdo de Proposta

Se sua proposta denegada foi elaborada na divulgac¢do “Inscricbes 12 Semestre” ou “Inscrigdes 22 Semestre”,
ou seja, antes de 22/12/2011 as 15h00, é preciso primeiro alterar a divulgagdo para “Fluxo Continuo”. Caso
vocé tente solicitar uma reconsideragao a partir de uma proposta solicitada antes dessa data, o sistema

mostrara a seguinte mensagem:

A divulgacdo da linha de fomento da proposta copiada estd suspensa ou desativada. Fara criar
uma reconsideracdo para a proposta, € preciso alterar a divulgacdo.

Apds selecionar a proposta e clicar no link Recensideracdo [*], A seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

ou “Inscrigbes 22

- Programas Regulares / Bolsas / Mo Pais [ Mestrado / Inscrigdes 19 <+
Linha de Fomento | o o otre X Semestre”
N? Processo 9999/99999-9

0= dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideracdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento =elecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, oz dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo =ubmeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos =eus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideracdo. No caso dos
documentos, =0 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

‘ Voltar | ”

Clique no botdo Q , selecione a opg¢do “Fluxo Continuo” como mostrado abaixo e clique em —I

Selecionar Linha de Fomento

Descricao

A FAPESP, dentro da sua chamada Linha Regular, concede bolsas de
Mestrado no pais em todas as dreas do conhecimento.

Selecionar Divulgacao

Linha de
Fomento

@ Fluxo Continuo

| Cancelar ||

O sistema mostrara a seguinte mensagem:
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il Mensagem da pagina da web il

Deseja modificar a inha de fomento? Alguns dados poderdo ser
descartados.

0K

Clique no bot3do

O sistema mostrara a seguinte tela:

Incluir Proposta

Linha de Fomento | Programas Reqgulares [ Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo q

N? Processo 9999/99959-9

0= dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimente da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideragdo. Mo caso dos
documentos, s0 os documentos atualizados serdo inserndos no processo.

| oltar | ”
Clique no botdo _I

Note que linha de fomento da proposta copiada foi alterada de “Programas Regulares / Bolsas / No Pais /

Mestrado / Inscrigdes 12 Semestre” para “Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Mestrado / Fluxo Continuo”.

A partir dai, vocé pode continuar elaborando seu pedido de reconsideragao.



Principais motivos de devoluc¢ao de propostas

Diversas propostas submetidas a FAPESP sao devolvidas por ndo atenderem a um ou mais requisitos
essenciais a sua analise.

Quando a devolugdo ocorre, os interessados precisardo seguir os passos descritos nas se¢ées “Erro! Fonte
de referéncia ndo encontrada.” (rejeicdo ou devolucdo de proposta inicial) ou “Erro! Fonte de referéncia
nao encontrada.” (rejeicdo ou devolucdo de proposta de reconsideracdo) para novamente submeté-la,
corrigindo as falhas observadas.

Para que o Candidato (Beneficidrio) ndao precise passar por todos esses passos novamente, abaixo sdo
descritos os principais motivos pelos quais uma proposta pode ser devolvida, bem como o que deve ser feito
para evitar a devolugao.

Documentos desatualizados

Ao criar uma proposta inicial ou um pedido de reconsideragao, certifique-se de que os documentos
inseridos, como histdricos, sumulas e manifestacdes de ciéncia, sdo recentes. Atencao especial deve ser
dada em pedidos de reconsideracdo, uma vez que os documentos serao copiados da proposta inicial e
possivelmente estardo desatualizados.

Documentos ilegiveis
Antes de enviar a proposta verifique a qualidade do documento inserido apds a conversao realizada pelo
SAGe.

Diversos arquivos compondo um s6 documento

Para cada tipo de documento, apenas um arquivo é aceito. Assim, se um documento foi salvo em diversos
arquivos (por exemplo, um histdrico onde cada pagina foi salva em um arquivo diferente), compacte-os em
um Unico arquivo no formato ZIP e insira este arquivo no sistema.

Caso isto ndo seja possivel, insira os arquivos no item “Outros Documentos”, procurando utilizar nomes de
arquivos de facil identificagcdo. Por exemplo, “HistéricoGraduacdo_pg3.doc”, “HistéricoGraduacdo_pg4.doc”,
e assim por diante.

Para informacgdes sobre a insercdo de documentos, consulte a secdo “DOCUMENTOS”.

Historicos inseridos ndo permitem verificacao de sua autenticidade

Ao anexar um histérico de graduacdo ou pés-graduacao emitido pela Internet, ele deve possuir um cddigo
para verificacdo de sua autenticidade, ou deve ter sido carimbado e assinado pelo responsavel pela emissdo
do documento na Instituicdo. Documentos cuja autenticidade ndo possa ser verificada ndo poderdo ser
aceitos.

Histérico ndo contém todas as disciplinas cursadas

O histérico de graduacdo ou pds-graduacdo deve apresentar todas as disciplinas cursadas, com ou sem
aprovacgdo, assim como eventuais trancamentos e quais os critérios seguidos para aprovagdo (nota minima).
Caso a Instituicdo ndo emita historicos neste formato (historico “sujo”), ela devera emitir uma declaragédo
especificando quais sdo os critérios de aprovacado adotados, que devera ser inserida na proposta.

Candidato (Beneficiério) cursando Mestrado ha mais de 6 meses sem historico de pos-graduagdo
apresentado
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Caso o Candidato (Beneficiario) ja esteja matriculado em curso de Mestrado ha mais de 6 meses, deve
apresentar junto aos demais documentos seu histdrico oficial de pds-graduacdo, conforme normas da
FAPESP.

Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) ndo enviada

A Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) deve sempre ser inserida na proposta, através do
preenchimento de um modelo de documento especifico. Ndo insira cdpias ou links do Curriculo Lattes, eles
nao serdo aceitos.

Vinculo do Orientador (Responsavel) ndo informado

Para submeter propostas, o Orientador (Responsavel) deve possuir vinculo formal (empregaticio ou via
credenciamento) com Instituicdo de Pesquisa do Estado de S3o Paulo, para desenvolver atividades de ensino
e pesquisa.

Quando houver vinculo formal, informe os dados do vinculo na ficha de cadastro do Orientador
(Responsavel).

Quando o vinculo ocorrer via credenciamento, insira uma cdpia do documento que formaliza a vinculagdo
(resolucdo de congregacdo, do conselho universitario ou do departamento de recursos humanos) na
proposta, usando o item “Outros Documentos” na aba “Documentos”.
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O documento “Manifestacdo do Dirigente da Instituicdo” deve sempre ser enviado no modelo mais
atualizado. N3o use versdes anteriores.

Manifestacao de Ciéncia assinada por pessoa ndo aceita pela FAPESP

O documento com a manifestacao de ciéncia deve ser preenchido e assinado pelo Dirigente da Instituicdo
onde o projeto serd desenvolvido (especificada como Vinculo Institucional na proposta), conforme a tabela
abaixo:

Instituicdo na qual o projeto sera

desenvolvido Dirigente aceito pela FAPESP

Faculdades ou Institutos da USP, Unesp ou

. Diretor da Faculdade ou Instituto
Unicamp

Centros de Universidades Federais Diretor do Centro

Universidades Federais que ndo possuam | Reitor ou delega¢do de competéncia emitida
Centros pelo Reitor para outro Dirigente

Institutos de Pesquisa Estaduais Diretor do Instituto

Universidades Privadas que possuam

. Diretor da Faculdad Institut
Faculdades ou Institutos Iretor da Faculdade ou Instituto

Universidades Privadas que ndo possuam | Reitor ou delegacdo de competéncia emitida
Faculdades ou Institutos pelo Reitor para outro Dirigente

Outros casos Devera obter instrugdes por meio do servico
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Proposta anteriormente denegada é reapresentada sem mudancas como Proposta Inicial
Caso haja interesse em submeter novamente uma proposta que fora anteriormente denegada, proceda da
seguinte forma:

Caso ndo haja mudancga de Orientador (Responsavel), tema do projeto ou vinculo institucional, crie um
pedido de Reconsideracdo. Assim, todo o histdrico de analise do processo serd mantido.

Caso tenha havido alguma das mudancas descritas acima, crie uma nova Proposta Inicial.

Obs.: A ndo inclusdo de documentos atualizados pode implicar na devolucdo da proposta de
reconsideracao.

58


http://www.fapesp.br/converse/5/bolsista/orientacao_geral

Perguntas frequentes
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E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do mesmo. O
SAGe é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e Netscape 7.2 ou superior.
Atualize sua versao ou utilize outro navegador.

2. Fiz o cadastramento no SAGe mas ndo recebi a contrassenha.
A contrassenha é enviada automaticamente para o e-mail do usudrio cadastrado no sistema. O ndo
recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois motivos:

a. O provedor de e-mails do usudrio esta bloqueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam ativado. Pode ser
gue ele tenha filtrado a mensagem que contém a contrassenha. Neste caso, configure-o
para nao filtrar mensagens vindas do endereco “fapesp.br” ou desative-o. Caso tenha
desativado seu filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usudrio cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a FAPESP pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informagdes -
SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo
telefone (11) 3838-4000 — op¢do 1 para verificacdo. A alteracdo de e-mail do cadastro
somente podera ser realizada, apds o recebimento da solicitacdo pelo servico Converse com
a FAPESP.

3. Digito minha identificacio e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados incorretos.
A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas, respeitando-se
maiusculas e minusculas. Caso o problema persista, siga as instrucdes da se¢do “NAO ME LEMBRO DA
MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA”.

4. Insiro a contrassenha recebida e o sistema acusa que esté incorreta.
A contrassenha é composta por 4 letras e 2 numeros, devendo-se obedecer letras maiusculas e
minusculas. H4 também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre a letra L
minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o erro
persista, utilize a opcdo “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do
SAGe. Se ainda assim ndo resolver, siga as instrugdes da se¢ao "NAO LEMBRO A MINHA CONTRASSENHA".

5. A mensagem onde deveria constar a contrassenha chegou em branco.
Verifique as configuragdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um e-mail pessoal
de outro provedor.

6. Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa Identificagdo/senha
incorreta(s).
A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e mindsculas. Ha também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre
a letra L minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o
erro persista, utilize a op¢do “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo
do SAGe.
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acusa nenhum usudrio encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o sistema diz que ja existe
usudrio associado aos dados informados. O que fazer?
Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data de
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10.

11.

12.

13.

14.

nascimento ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servigo Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informag¢des - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgao 1.

Como fago para alterar minha Identificacdo?

A identificacdo ndo pode ser alterada pelo usudrio. Caso queira altera-la, envie solicitagdo por escrito
com a devida justificativa por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informag¢des - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos”.

Quem deve preencher uma proposta de bolsa? O Candidato (Beneficiario) ou o Orientador
(Responséavel)?

Uma proposta de bolsa pode ser preenchida tanto pelo Candidato (Beneficiario) quanto pelo
Orientador (Responsavel), pois a submissao por uma das partes deve ser aprovada pela outra. Mais
detalhes na secao “CRIANDO A PROPOSTA” e em “ENVIANDO A PROPOSTA”.
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Para elaborar uma proposta é necessdrio que o usuario possua seu cadastro de pessoa fisica
completo. Acesse a opcao “Meus Dados = Alteracdo de Cadastro” e preencha todos os campos
obrigatdrios. Mais detalhes na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS CADASTRAIS”. Para efetuar a busca,
devera ser preenchido somente um dos campos.

Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo Vinculo Institucional do Processo e o
sistema néo a encontra.

Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na tela “Pesquisar
Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes do cadastro. Se a Instituicdo
de Pesquisa/Empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu cadastramento por meio da opgdo
“Solicitagdes = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes no anexo “SOLICITANDO
O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.

Solicitei o cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar, continuo nao
encontrando.

O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um e-mail de
confirmacgado ao solicitante.

Tento vincular/associar um processo a minha proposta, mas o sistema me apresenta a seguinte
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cadastrado no SAGe. O nimero informado sera armazenado para consulta nas bases de dados da
Clto{teo

Os processos submetidos a FAPESP na forma impressa ndo sdo cadastrados no SAGe. Confirme a
selecdo do processo e salve a proposta. Os campos Linha de Fomento, Beneficidrio, Responsavel e
Titulo ndo serdo exibidos. Na andlise de sua proposta, o processo vinculado sera consultado pela
FAPESP em outro sistema.

Clico no botéo Validar e nada acontece.

Ao clicar na opg¢do Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificagdo deve se abrir. Caso
isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu computador
esteja ativada. Verifique as configuracdes de seu browser, antivirus ou barra de ferramentas do
provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Clico no botao Submeter e nada acontece.

Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmagdo deve se abrir.
Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu
computador esteja ativada. Verifique as configura¢des de seu browser, antivirus ou barra de
ferramentas do provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a Unidade/Instituicéo
selecionada ndo esta habilitada para concessdo de recursos no cadastro de Instituicdo da FAPESP.
O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a Unidade da Instituicao
(faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa na lista de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa/Unidade.

Como fago para elaborar minha Simula Curricular?

A Sumula Curricular é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta elaborada devera ser
informada uma Sumula Curricular. A Simula Curricular deve ser elaborada a partir do modelo que
consta na aba Documentos

Como fazer para alterar/atualizar minha Siumula Curricular em um processo ja submetido pelo
SAGe?

Apds a submissdo ndo ha como alterar/atualizar sua Sumula Curricular. Novas informacgdes ou
correcdes poderado ser incluidas pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta por
meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores
- Informacgbes - Orientacdo Geral”.
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Como proceder?
Em uma proposta de bolsa, a submissdo por uma das partes envolvidas requer a aprovacao da outra.
Para isso, abrir a proposta e clicar em “Aprovar”. Mais detalhes na se¢cao ”“ENVIANDO A PROPOSTA”.

Como fazer para alterar ou incluir dados em um processo ja submetido pelo SAGe?

Apds a submissdo ndo ha como alterar ou incluir dados no processo. Novas informacgées ou
documentos poderdo ser incluidos pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta
por meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para
Pesquisadores - Informagdes - Orientagdo Geral”.

Tenho um processo vigente na FAPESP e ndo o encontro no menu Meus Processos do SAGe. Por
qué?

Processos submetidos na forma impressa ndo ficarao disponiveis para consulta no SAGe. A consulta
a tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?

Para visualizar o histérico de seu processo, acesse o0 menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opgdo “Mais Informagdes - Histdrico de Eventos”. Mais detalhes na se¢do
“ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?

Para visualizar o parecer de um processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opgdo “Mais Informagdes - Despacho”. Em processos de bolsa, o parecer
fica disponivel apenas para o Orientador (Responsavel)

Como fago para tirar outras dividas sobre o funcionamento do sistema?
Questodes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP em
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“http://www.fapesp.br/converse - Informacbes > SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone
(11) 3838-4000 — opgao 1.
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