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Introdução  
O Sistema de Apoio à Gestão (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao pesquisador 

acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados única, utilizado para recebimento de propostas de 

financiamento a projetos de pesquisa científica e tecnológica e para administração de projetos aprovados 

em suas linhas de apoio. Ele tem como objetivos: facilitar o fornecimento de informações por parte dos 

pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das ações da FAPESP, entre outros. 

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se cadastrar. Para a 

solicitação de bolsas e auxílios pelo sistema, o cadastro do pesquisador é obrigatório.  

Visando esclarecer e facilitar a operação do SAGe por parte dos Candidatos a essas bolsas e de seus 

Orientadores, a FAPESP apresenta este manual que descreve os passos necessários à criação, preparação e 

submissão das propostas de BOLSA NO PAÍS ς modalidade MESTRADO. 
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Instruções iniciais  
Antes de começar a elaboração de uma proposta, você deve ler com atenção as instruções fornecidas no site 

da FAPESP, mais especificamente no endereço http://www.fapesp.br/259. Nesta página, há informações 

importantes sobre essa bolsa, como duração, valores, requisitos e obrigações do Candidato (Beneficiário) e 

do Orientador (Responsável) , entre outras. 

Feito isso, você deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilização do SAGe:7 

¶ A criação da proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu preenchimento pode ser 

feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta por tempo indeterminado em seu banco de 

dados.  

¶ A elaboração completa da proposta requer a participação do Orientador (Responsável), tanto para o 

preenchimento de sua Súmula Curricular, bem como para a aprovação da submissão. 

¶ A Súmula Curricular do Orientador (Responsável) é um dos documentos obrigatórios e, sem ela, a 

proposta não será habilitada. A opção de elaboração da Súmula Curricular diretamente a partir de 

dados do Lattes não existirá mais a partir da versão 12.05.16. A Súmula Curricular deverá ser 

submetida como documento a partir de um novo modelo disponível desde 07/03/2012. 

Lembramos que a Súmula Curricular só pode ser elaborada pelo Orientador (Responsável). 

¶ Durante a elaboração, é necessário indicar a Instituição de Pesquisa onde será realizado o Mestrado 

Apesar de pouco provável, pode ser que a Instituição não esteja cadastrada no SAGe. Neste caso, 

será necessário efetuar previamente a solicitação de cadastro, conforme indicado no anexo 

άSOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUIÇÃO DE PESQUISAέΦ 

¶ Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um processo 

interno de conversão que demora alguns minutos. Isso faz com que a proposta não possa ser 

submetida até o término dessa operação. Esses arquivos são convertidos em um arquivo em pdf. 

Arquivos que já estejam em pdf não passam pelo processo de conversão. 

 

¶ Em 2012 as propostas de bolsas de Mestrado serão submetidas em fluxo contínuo. Caso sua 

proposta tenha sido iniciada antes de 27/12/2011 às 15:00, por favor, leia primeiro a seção 

άALTERANDO A LINHA DE FOMENTO/DIVULGAÇÃO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTÍNUO: CÓPIA DE PROPOSTAέΦ 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.fapesp.br/259
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Entrando no SAGe 
Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape 7.2 ou 

superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage. Neste momento, você 

deverá ver a seguinte tela: 

 

5ƛƎƛǘŜ ǎǳŀ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻέ Ŝ ǎǳŀ ά{ŜƴƘŀέ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ .  

Se você preencheu seus dados corretamente, você terá entrado no sistema.  

bŜǎǘŜ ŎŀǎƻΣ ǇƻŘŜ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊ ǎŜƎǳƛƴŘƻ ŀǎ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ ƴŀ ǎŜœńƻ άCRIANDO A PROPOSTAέΦ  

Se o Candidato (Beneficiário) ou o Orientador (Responsável)  não estiverem cadastrados no sistema, antes 

de iniciar a elaboração da proposta, será necessário efetuar seu cadastramento. As instruções sobre como 

fazê-lo estão na ǎŜœńƻ άCADASTRAMENTOέΦ  

Ambos devem estar cadastrados como Pessoa Física. Isto é, não basta apenas se cadastrar como usuário, é 

necessário completar os dados cadastrais. 

 

Cadastramento  
Caso você ainda não tenha uma identificação, será necessário fazer um cadastro. Para isso, clique no link 

ά{ŜƳ ŎŀŘŀǎǘǊƻΚέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴŘƛŎŀŘƻ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻ: 

 

http://www.fapesp.br/sage
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O SAGe irá lhe apresentar a seguinte tela: 

 

Entre com os seus dados e clique em . O sistema solicitará mais alguns dados: 

 

 

A identificação e a senha para acesso ao sistema devem ser criadas pelo próprio usuário. Após preencher os 

campos restantes, clique em . Se tudo estiver correto, você verá a seguinte tela: 

 

Clique em  e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente 

άsage@fapesp.brέ Ŝ ŀǎǎǳƴǘƻ ά[FAPESP] - Bem vindo ao SAGeέΦ h ŎƻƴǘŜǵŘƻ ǎŜǊł ǇŀǊŜŎƛŘƻ ŎƻƳ ƻ ǎŜƎǳƛƴǘŜΥ 
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Note que há uma contrassenha. Você irá utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso, 

volte à tela de identificação indo até o endereço http://www.fapesp.br/sage: 

 

9ƴǘǊŜ ŎƻƳ ŀ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻέ Ŝ ά{ŜƴƘŀέ ǉǳŜ ǾƻŎş ŦƻǊƴŜŎŜǳ ŘǳǊŀƴǘŜ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ . A seguinte 

tela será apresentada: 

 

Preencha o campo ά/ƻƴǘǊŀǎǎŜƴƘŀέ com o valor enviado no seu e-mail e clique . Se você digitou 

corretamente a contrassenha, então terá entrado com sucesso no SAGe. Neste caso, continue na seção 

άDESVENDANDO A TELA INICIALέΣ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ŘŜǇƻƛǎ ǾƻŎş Ǉƻǎǎŀ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ǎŜǳǎ ŘŀŘƻǎ ŎŀŘŀǎǘǊŀƛǎΦ 

 

Não lembro a minha contrassenha   

Caso você tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possível receber uma 

nova contrassenha ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ƭƛƴƪ ά9ǎǉǳŜŎŜǳ ŀ ŎƻƴǘǊŀ ǎŜƴƘŀΚέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴŘƛŎŀŘƻ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ 

http://www.fapesp.br/sage
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Após clicar no link, o SAGe irá lhe apresentar a seguinte tela: 

 

Entre com os dados mínimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em . 

A seguinte tela deve aparecer: 

 

Clique em  e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente 

άsage@fapesp.brέ Ŝ ŀǎǎǳƴǘƻ άώC!t9{tϐ - 9ǎǉǳŜŎƛ aƛƴƘŀ /ƻƴǘǊŀ {ŜƴƘŀέΦ h conteúdo será parecido com o 

seguinte: 

 

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instruções mostradas anteriormente. 
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Desvendando a tela inicial  

Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela será mostrada: 

 

Nesta tela, temos as seguintes informações / funcionalidades: 

1. Menu principal: fornece acesso às funcionalidades disponíveis no SAGe; 

2. Saudação, data atual e data do último acesso; 

3. Acesso Rápido: fornece acesso rápido às funcionalidades de pesquisador; 

4. Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam desativados 

para o funcionamento adequado do SAGe; 

5. Tempo da sessão: mostra o tempo restante para a sessão expirar. Cada vez que você navega para 

uma parte do SAGe, este contador é reiniciado. Quando a sessão estiver perto de expirar, o sistema 

lhe mostrará este aviso: 

 

 
 

Se o tempo expirar, o SAGe fará automaticamente sua saída do sistema; 

6. aŜƴǳ ǎŜŎǳƴŘłǊƛƻΥ ƳƻǎǘǊŀ ƻǎ ƭƛƴƪǎ ŘŜ άIƻƳŜέΣ ǉǳŜ Ǿƻƭǘŀ ǇŀǊŀ Ŝǎǘŀ ǘŜƭŀ ƛƴƛŎƛŀƭ ŘŜ ǉǳŀƭǉǳŜǊ ƭǳƎŀǊ Řƻ 

{!DŜΣ ά!ƧǳŘŀέ Ŝ ά{ŀƛǊέΤ 

7. Nome do usuário. 

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a próxima seção para o preenchimento de seus dados 

cadastrais. 

 

Completando seus dados cadastrais  

A elaboração de uma proposta requer que seus dados cadastrais estejam preenchidos corretamente. Para 

ƛǎǎƻΣ ŀŎŜǎǎŜ ŀ ƻǇœńƻ ά!ƭǘŜǊŀœńƻ ŘŜ /ŀŘŀǎǘǊƻέ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ƭƛƴƪ άaŜǳǎ 5ŀŘƻǎέ Řƻ ƳŜƴǳ Ǉrincipal: 
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O SAGe irá lhe apresentar a seguinte tela , onde a aba άLdentificaçãoέ foi preenchida parcialmente. Se o 

estado civil for άcasadoέ ƻǳ άǳƴƛńƻ ŜǎǘłǾŜƭέ o preenchimento dos dados do cônjuge é obrigatório. 

 

Caso você possua um Currículo Lattes e ele já tenha sido transferido para o SAGe, o sistema irá apresentar a 

seguinte tela: 
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Note que existe um link . Com isso, você não precisa preencher manualmente 

seus dados, bastando clicar no link indicado que as informações do Currículo Lattes serão utilizadas para o 

preenchimento dos campos. 

Além Řŀ ŀōŀ ŘŜ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻέΣ ŀ ŀōŀ ά9ƴŘŜǊŜœƻǎέ ǘŀƳōŞƳ ǘŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻΥ 
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Para incluir um endereço, clique no link  e preencha os dados requisitados: 

 

Clique em  e o novo endereço irá aparecer na lista de endereços: 

 

tŀǊŀ ŜŘƛǘŀǊκŎƻǊǊƛƎƛǊ ǳƳ ŜƴŘŜǊŜœƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ƭƛƴƪ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀƻ ŎŀƳǇƻ ά[ƻƎǊŀŘƻǳǊƻέΦ Caso deseje excluir algum 

endereço, selecione-o ( ) e clique no link . 

O endereço comercial é obrigatório. Caso não possua endereço comercial é necessário informar ao sistema, 

ŎƭƛŎŀƴŘƻ ƴƻ άŎƘŜŎƪōƻȄέ  . Se o cadastro for salvo, sem que o 

endereço comercial seja preenchido ƻǳ ǎŜƳ ǉǳŜ ƻ άŎƘŜŎƪōƻȄέ ǎŜƧŀ ƳŀǊŎŀŘƻΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ 

mensagem de erro:  
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Se um endereço comercial for cadastrado, é obrigatório o preenchimento do e-mail comercial. 

As outras informações que você deve preencher são: 

¶ Vínculo Empregatício / Credenciamento 

 

 
 

Se o Orientador (Responsável) tiver vínculo formal (empregatício ou credenciado pela Instituição 

para desenvolver ŀǘƛǾƛŘŀŘŜǎ ŘŜ ǇŜǎǉǳƛǎŀύ ŀ ƻǇœńƻ ŀ ǎŜǊ ŎƭƛŎŀŘŀ Ş άǎƛƳέ Ŝ ŀǎ ŘŜƳŀƛǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ 

ǎƻƭƛŎƛǘŀŘŀǎ ƴŀ ŀōŀ ά±ƛƴŎΦ 9ƳǇǊŜƎ κ/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ ŘŜǾŜƳ ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀǎΦ {Ŝ ƻ ǾƝƴŎǳƭƻ Řƻ 

Orientador (Responsável) não for empregatício é necessário incluir cópia do Credenciamento do 

tŜǎǉǳƛǎŀŘƻǊ ŎƻƳ ŀ Lƴǎǘƛǘǳƛœńƻ ŜƳ άhǳǘǊƻǎ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέΣ ƴŀ ŀōŀ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ ŘŜ ǳƳŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΦ ! 

FAPESP aceita os documentos emitidos pelos seguintes órgãos: Resolução da Congregação, do 

Conselho Universitário ou da Área de Recursos Humanos da Instituição.  

 

Se não houver vínculo formal a proposta será devolvida e não poderá ser habilitada. 

 

¶ Formação Acadêmica: 
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De maneira similar à que ƻŎƻǊǊŜ ŎƻƳ ŀ ŀōŀ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻέΣ ŀ ŀōŀ άCƻǊƳŀœńƻ !ŎŀŘşƳƛŎŀέ ǘŀƳōŞƳ 

mostra o link  quando você possui um e ele já tenha sido transferido 

para o SAGe. É possível preencher seus dados de formação acadêmica clicando no link 

  (o sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo 

manualmente clicando em  e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos 

os dados preenchidos manualmente são perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):  

  
 

Clique em  e o novo dado acadêmico passará a constar na lista.  
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Para editar/corrigir um dado acadêmico, clique no link referente ao nível de formação. Caso deseje 

excluir algum dado acadêmico, selecione-o ( ) e clique no link . 

 

Caso você não possua lattes, o link  não aparecerá para você na tela e 

neste caso a inclusão de dados acadêmicos será somente manualmente via link  . 

 

¶ Áreas de Atuação: 

 

 
 

Para incluir uma subárea, clique em no item  . 

 

 

 E selecione a subárea no terceiro nível do nível disponível. 
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Após selecionar uma ou mais subárea, clicar em . 
 

¶ Dados Adicionais: 

 

 
 

 



17 

 

¶ Observações: 

 

 

Na tela de cadastro também é possível verificar se o SAGe possui acesso aos dados do seu Currículo Lattes. 

Para isso, clique no link  que se encontra na barra superior, conforme a figura: 

 

Feito isso, uma janela irá aparecer com as informações do seu Currículo Lattes: 

 

 

Alterando sua senha  
Caso você desŜƧŜ ŀƭǘŜǊŀǊ ǎǳŀ ǎŜƴƘŀΣ ǇǊƻŎŜŘŀ ŀŎŜǎǎŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ ά!ƭǘŜǊŀœńƻ ŘŜ {ŜƴƘŀέ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ƭƛƴƪ 

άaŜǳǎ 5ŀŘƻǎέ Řƻ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΥ 

 

O SAGe irá lhe apresentar a seguinte tela: 
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Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve 

aparecer: 

 

Com isso, sua nova senha já estará em vigor. 

 

Não me lembro da minha identificação ou senha  
Caso você não lembre ǉǳŀƭ ŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻ Ŝκƻǳ ǎŜƴƘŀ ǉǳŜ ǾƻŎş ŎŀŘŀǎǘǊƻǳΣ ōŀǎǘŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ƭƛƴƪ ά9ǎǉǳŜŎŜǳ ŀ 

ǎŜƴƘŀ ƻǳ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻΚέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴŘƛŎŀŘƻ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ 

 

Após clicar no link, o SAGe irá lhe apresentar a seguinte tela: 
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Entre com os dados mínimos requeridos para envio da identificação e de uma nova senha e clique em 

. A seguinte tela deve aparecer: 

 

Clique em  e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente 

άsage@fapesp.brέ Ŝ ŀǎǎǳƴǘƻ ά[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/IdentificaçãoέΦ O conteúdo será parecido com 

o seguinte: 

 

A senha enviada será uma nova senha. Por isso, após recebê-la, você deve seguir os passos da seção 

άALTERANDO SUA SENHAέ ǇŀǊŀ ŀƭǘŜǊł-la para uma de sua preferência. 

Criando a proposta  

Nova proposta  (proposta inicial)  
tŀǊŀ ŎǊƛŀǊ ǳƳŀ ƴƻǾŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΣ ǾƻŎş ŘŜǾŜ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άbƻǾŀ tǊƻǇƻǎǘŀ LƴƛŎƛŀƭέ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ƭƛƴƪ 

άtǊƻǇƻǎǘŀǎέ Řƻ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΥ 

 

Outra ǇƻǎǎƛōƛƭƛŘŀŘŜ Ş ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ ƭƛƴƪ άNova Proposta Inicialέ ƴƻ ƳŜƴǳ ŘŜ !ŎŜǎǎƻ włǇƛŘƻΥ 

 

Caso queiǊŀ ŦŀȊŜǊ ǳƳ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ǊŜŎƻƴǎƛŘŜǊŀœńƻΣ ǎƛƎŀ ƻǎ Ǉŀǎǎƻǎ ƛƴŘƛŎŀŘƻǎ ƴŀ ǎŜœńƻ άCLIQUE EM 

. O SAGe lhe pedirá uma última confirmação: 
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Clique no botão . 

 
Pedido de reconsideraçãoέ.  

O SAGe irá lhe perguntar qual tipo de proposta você quer criar. Na tela são exibidas as linhas de fomento 

mais solicitadas nos últimos meses. 

{Ŝ ŀ ƭƛƴƘŀ ŘŜ ŦƻƳŜƴǘƻ ά.ƻƭǎŀ ƴƻ tŀƝǎς Regular -  aŜǎǘǊŀŘƻέ ƻǳ  ά.ƻƭǎŀ no Paísς Regular -  aŜǎǘǊŀŘƻέ ŜǎǘƛǾŜǊ 

entre as linhas de fomento listadas, basta clicar no nome da linha. 

 
/ŀǎƻ ŀ ƭƛƴƘŀ ŘŜ ŦƻƳŜƴǘƻ ƴńƻ ŜǎǘŜƧŀ ƴƻ ŀŎŜǎǎƻ ǊłǇƛŘƻΣ ǾƻŎş ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŀǊ ǎƻōǊŜ άhǳǘǊŀǎ [ƛƴƘŀǎ ŘŜ CƻƳŜƴǘƻέΦ ! 

tela abaixo será apresentada: 
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Selecione ŀ ƻǇœńƻ άaŜǎǘǊŀŘƻέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴŘƛŎŀŘƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊΥ 

 

 

Clique em . O SAGe lhe pedirá uma última confirmação: 

 

Clique no botão . 

 

Pedido de r econsideração  
Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a possibilidade de ser 

solicitada uma reconsideração, bastando utilizar a funcionalidade de mesmo nome. Para isto, vá até a 

ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀǎ όάaƛƴƘŀǎ tǊƻǇƻǎǘŀǎέύΥ 
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Selecione ( ) a proposta para a qual deseja pedir reconsideração e clique no link . A 

seguinte tela irá aparecer: 

 

Verifique se o Nº do Processo está correto. 

Se a linha de fomento não ŦƻǊ άtǊƻƎǊŀƳŀǎ wŜƎǳƭŀǊŜǎ κ .ƻƭǎŀǎ κ bƻ tŀƝǎ κ CƭǳȄƻ /ƻƴǘƝƴǳƻέΣ primeiro altere a 

linha de fomento. Os passos para que seja alteração seja feita estão descrito na seção άALTERANDO A LINHA DE 

FOMENTO/DIVULGAÇÃO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTÍNUO: RECONSIDERAÇÃO DE PROPOSTAέ. 

Caso não seja necessário alterar a linha de fomento, basta clicar no botão . Pronto! A inclusão de 

documentos atualizados (obrigatória), e outras alterações desejadas podem ser efetuadas e a proposta de 

reconsideração pode então ser submetida.   

Obs.: A não inclusão de documentos atualizados pode implicar na devolução da proposta de 

reconsideração. 

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideração deve ser feita com 

base na última proposta denegada: 



23 

 

 

No exemplo acima, a reconsideração deve ser feita com base na proposta #1. 

 

Refazendo uma proposta inicial rejeitada para submissão  ou devolvida  
Caso sua ǇǊƻǇƻǎǘŀ ǘŜƴƘŀ ǎƛŘƻ ǊŜƧŜƛǘŀŘŀ ǇŀǊŀ ǎǳōƳƛǎǎńƻ όǎƛǘǳŀœńƻ ŘŜǎŎǊƛǘŀ ƴŀ ǎŜœńƻ άENVIANDO A PROPOSTAέύ 

ou devolvida (situação que ocorre quando a proposta não está em conformidade com as regras da FAPESP), 

não Ƙł ŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ŘŜ ǎŜ ǊŜŦŀȊŜǊ ǘƻŘŀ ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΣ ōŀǎǘŀƴŘƻ ǳǘƛƭƛȊŀǊ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ά/ƻǇƛŀǊέΦ Para isso, vá 

até a ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀǎ όάaƛƴƘŀǎ tǊƻǇƻǎǘŀǎέύ: 

 

ou 

 

Selecione ( ) a proposta inicial rejeitada ou devolvida que deseja copiar e clique no link ·. A 

seguinte tela irá aparecer: 
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Se a linha de fomento não ŦƻǊ άtǊƻƎǊŀƳŀǎ wŜƎǳƭŀǊŜǎ κ .ƻƭǎŀǎ κ bƻ tŀƝǎ κ CƭǳȄƻ /ƻƴǘƝƴǳƻέΣ primeiro altere a 

linha de fomento. Os passos para que seja alteração seja feita estão descrito na seção άALTERANDO A LINHA DE 

FOMENTO/DIVULGAÇÃO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTÍNUO: CÓPIA DE PROPOSTAέ. 

Caso não seja necessário alterar a linha de fomento, basta clicar no botão , providencie as 

alterações indicadas no motivo da devolução (no caso de uma proposta devolvida) e quaisquer outras que 

deseje e submeta a nova proposta. 

ImportanteΥ bńƻ ǳǘƛƭƛȊŜ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ά/ƻǇƛŀǊέ ǉǳŀƴŘƻ ǎŜ ǘǊŀǘŀǊ ŘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŜ ǊŜŎƻƴǎƛŘŜǊŀœńƻ ǊŜƧŜƛǘada 

para submissão ou devolvida, pois isto gerará uma nova proposta inicial que, submetida à FAPESP, receberá 

novo número de processo e não poderá ser habilitada para análise. Nestes casos, deve-se selecionar a 

proposta anterior com situação Denegada ou Cancelada e criar uma nova proposta de reconsideração, 

refazendo as alterações desejadas. 

 

Refazendo uma proposta de reconsideração rejeitada ou devolvida  
Caso sua solicitação de reconsideração tenha sido rejeitada para submissão (situação descrita na seção 

άENVIANDO A PROPOSTAέύ ƻǳ ŘŜǾƻƭǾƛŘŀ όǎƛǘǳŀœńƻ ǉǳŜ ƻŎƻǊǊŜ ǉǳŀƴŘƻ ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ƴńƻ Ŝǎǘł ŜƳ ŎƻƴŦƻǊƳƛŘŀŘŜ 

com as regras da FAPESP), deverá submeter novo pedido de reconsideração.  

Para isso, não será possível criar uma cópia da proposta rejeitada ou devolvida. Deverá novamente 

selecionar ( ) a última proposta que foi denegada ou cancelada e clicar no link . As 

alterações realizadas no pedido de reconsideração anterior, que foi rejeitado ou devolvido, deverão ser 

refeitas, uma vez que não é possível recuperá-las. 

A tela abaixo mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo número de processo) 

reconsideração (#1) rejeitada por um dos proponentes (Candidato ou Orientador) cuja situação aparece 

ŎƻƳƻ άbńƻ !ǇǊƻǾŀŘƻ ǇŀǊŀ {ǳōƳƛǎǎńƻέΦ 



25 

 

 

E a tela a seguir mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo número de processo) 

reconsideração (#1) ƴŀ ǎƛǘǳŀœńƻ ά5ŜǾƻƭǾƛŘƻέΦ 

 

Para refazer a reconsideração, selecione a proposta denegada ou cancelada (não a que não foi aprovada ou 

devolvida) e clique no link . Exemplo: 

 

A seguinte tela irá aparecer: 



26 

 

 

Verifique se o Nº do Processo está correto. 

Se a linha de fomento não ŦƻǊ άtǊƻƎǊŀƳŀǎ wŜƎǳƭŀǊŜǎ κ .ƻƭǎŀǎ κ bƻ tŀƝǎ κ CƭǳȄƻ /ƻƴǘƝƴǳƻέΣ primeiro altere a 

linha de fomento. Os passos para que seja alteração seja feita estão descrito na seção άALTERANDO A LINHA DE 

FOMENTO/DIVULGAÇÃO DE UMA PROPOSTA PARA FLUXO CONTÍNUO: RECONSIDERAÇÃO DE PROPOSTAέ. 

Caso não seja necessário alterar a linha de fomento, basta clicar no botão . Pronto! A inclusão de 

documentos atualizados (obrigatória), e outras alterações desejadas podem ser efetuadas e a proposta de 

reconsideração pode então ser submetida.   

Obs.: A não inclusão de documentos atualizados pode implicar na devolução da proposta de 

reconsideração. 

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideração deve ser feita com 

base na última proposta denegada: 

 

Preenchendo a proposta  
Esta é a tela do formulário que você deverá preencher: 
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Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informações requeridas para a 

submissão da proposta e a barra inferior, onde existe o botão de . 

Vejamos a barra superior: 

 

Nela você encontra os seguintes links: 

¶ : utilizado para a validação de sua proposta, ou seja, clicando nele, você obterá do SAGe 

uma listagem das pendências e/ou erros que devem ser corrigidos para que a proposta possa ser 

submetida para a FAPESP. Utilize-o várias vezes durante o preenchimento das diversas abas. 

¶ : ao clicar neste link, você irá visualizar uma versão da proposta apropriada para a 

impressão. Dessa forma, você pode ter uma visão geral de como está o preenchimento das abas e 

seus campos. 

¶ : este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver terminado de 

preencher todas as abas e desejar enviar o formulário à FAPESP. 
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Com relação ao botão , este permite que você preencha a proposta de forma incremental. Assim, 

se você tiver salvo os dados preenchidos, é possível continuar a operação posteriormente. Para isso, ao 

entrar no SAGe, você deve acessar ŀ ƻǇœńƻ άaƛƴƘŀǎ tǊƻǇƻǎǘŀǎέ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ƭƛƴƪ άtǊƻǇƻǎǘŀǎέ Řƻ ƳŜƴǳ 

principal: 

 

hǳǘǊŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛŘŀŘŜ Ş ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ ƭƛƴƪ άaƛƴƘŀǎ tǊƻǇƻǎǘŀǎέ ƴƻ ƳŜƴǳ ŘŜ !ŎŜǎǎƻ włǇƛŘƻΥ 

 

Após clicar no link indicado, o SAGe irá lhe apresentar a listagem das suas propostas, que ficam armazenadas 

no banco de dados, conforme a figura abaixo: 

 

bƻǘŜ ǉǳŜΣ ƴŜǎǘŜ ŎŀǎƻΣ Ƨł ŜȄƛǎǘŜ ǳƳŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ά9Ƴ 9ƭŀōƻǊŀœńƻέΣ ƻǳ ǎŜƧŀΣ ǉǳŜ ŀƛƴŘŀ ƴńƻ Ŧƻƛ ǎǳōƳŜǘƛŘŀ Ł 

FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente à Linha de Fomento da 

proposta. 

 

 

 

Identificação da Proposta  
! ŀōŀ ŘŜ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻ Řŀ tǊƻǇƻǎǘŀέ pode ser vista na figura abaixo: 
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Atente para as seguintes observações durante o preenchimento: 

¶ Você pode ŀƭǘŜǊŀǊ ŀ ά[ƛƴƘŀ ŘŜ CƻƳŜƴǘƻέ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ōƻǘńƻ  do campo 

correspondente.   

¶ Utilize o botão  para limpar o campo correspodente. 

¶ Para preencher o campo ά.ŜƴŜŦƛŎƛłǊƛƻέ ό/ŀƴŘƛŘŀǘƻύΣ clique no botão  do campo correspondente. 

O SAGe irá mostrar a seguinte tela, sugerindo o nome do usuário logado como o Candidato 

(Beneficiário): 

 

Caso o usuário logado não seja o Candidato (Beneficiário) da proposta, é possível selecionar outro 

pesquisador, clicando-se em . 
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Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe irá apresentar o 

resultado da pesquisa: 

 

 
 

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o ( ) e clique em . 

Caso contrário, clique em .. 

¶ Para preencher o campo άwŜǎǇƻƴǎłǾŜƭέ όhǊƛŜƴǘŀŘƻǊ), clique no botão  do campo 

correspondente. O SAGe irá mostrar a seguinte tela de pesquisa: 

  

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe irá apresentar o 

resultado da pesquisa: 

 

 
 

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o ( ) e clique em . 

Caso contrário, clique em .. 

¶ É possível visualizar o Currículo Lattes do Candidato (Beneficiário) e do Orientador (Responsável) por 

meio do botão , desde que o campo esteja previamente preenchido. 
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¶ tŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ άLƴǎǘƛǘǳƛœńƻ ŘŜ tŜǎǉǳƛǎŀ κ 9ƳǇǊŜǎŀέΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ  do campo 

correspondente. O SAGe irá mostrar a seguinte tela de pesquisa: 

 

 

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe irá apresentar o 

resultado da pesquisa: 

 
 

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, clique no sinal  ŀƻ ƭŀŘƻ Řŀ άLƴǎǘƛǘǳƛœńƻ ŘŜ 

tŜǎǉǳƛǎŀκ9ƳǇǊŜǎŀκ¦ƴƛŘŀŘŜέΣ selecione ( ) o local com o símbolo  (casinha) e clique em 

. Caso contrário, clique em . 

 

A maior parte das Instituições Paulistas está cadastrada no sistema. Se, ainda assim, você não 

encontrar a sua Instituição de Pesquisa / Empresa, talvez seja necessário cadastrá-la.  

bŜǎǘŜ ŎŀǎƻΣ ǎƛƎŀ ŀǎ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ Řƻ ŀƴŜȄƻ άSOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUIÇÃO DE PESQUISAέΦ 

Dados Gerais do Projeto  
! ŀōŀ ŘŜ άDados Gerais do Projetoέ ǇƻŘŜ ǎŜǊ Ǿƛǎǘŀ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ 
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Você pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas atentando para as 

seguintes observações: 

¶ Na sub-ŀōŀ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻέΣ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ά{ǳōłǊŜŀ ŘŜ /ƻƴƘŜŎƛƳŜƴǘƻέΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ  do 

campo correspondente. O SAGe irá mostrar a seguinte tela: 

 

 

Clique no sinal  ao lado da Grande-Área/Área desejada, selecione (ύ ŀ ά{ǳōłǊŜŀ ŘŜ 

/ƻƴƘŜŎƛƳŜƴǘƻέ Ƴŀƛǎ ŀŘŜǉǳŀŘŀ ŀƻ ǎŜǳ ǇǊƻƧŜǘƻ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ . 
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¶ Na sub-ŀōŀ άLƴǎǘƛǘǳƛœƿŜǎέΥ 

o O campo Instituição de Pesquisa/Empresa Principal mostra o nome da Instituição de 

Pesquisa onde está sendo realizado o Mestrado. Caso tenha sido preenchido 

incorretamente, deve-se voltar a aba Identificação da Proposta e corrigi-lo. 

  

¶ Na sub-ŀōŀ άtŜǎǎƻŀǎ 9ƴǾƻƭǾƛŘŀǎέΣ ǾŜǊƛŦƛǉǳŜ ǎŜ ƻǎ ƴƻƳŜǎ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎ Ŝǎǘńƻ ŎƻǊǊŜǘƻǎΥ 

 

 

¶ Preencha a sub-ŀōŀ άwŜǎǳƳƻ κ 5ŜǎŎǊƛœńƻέΥ 

 

 

 

Orçamento  
! ŀōŀ ŘŜ ƻǊœŀƳŜƴǘƻΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀŘŀ ŎƻƳ ƻ ƴƻƳŜ ŘŜ άwϷ κ ¦{Ϸέ ǇƻŘŜ ǎŜǊ Ǿƛǎǘŀ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ  
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 Atente para as seguintes observações durante o preenchimento: 

¶ Para selecionar a bolsa de MŜǎǘǊŀŘƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ƭƛƴƪ άaŜǎǘǊŀŘƻέΦ h {!DŜ irá lhe mostrar a seguinte 

tela: 

 

 
 

 

{ŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ άaƻŘŀƭƛŘŀŘŜέ ŘŜǎŜƧŀŘŀ (άaŜǎǘǊŀŘƻ MS-1έ ou άaŜǎǘǊŀŘƻ MS-2έ) e clique em  para 

visualizar o total de recursos de em mensalidade. Deverá preencher o campo Justificativa, clicar em 

 e a planilha de orçamento será atualizada: 
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¶ h ƭƛƴƪ άwŜǎŜǊǾŀ ¢ŞŎƴƛŎŀέ ǎŜǊǾŜ ǇŀǊŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀǎ ǇƻǊŎŜƴǘŀƎŜƴǎ ǳǘƛƭƛȊŀŘŀǎ ǇŀǊŀ ƻ ŎłƭŎǳƭƻ ŘŜǎǘŜ 

benefício: 

 

 

¶ Caso o bolsista resida em domicílio diferente e precise se mudar para a cidade onde se localiza a 

Instituição Sede da ǇŜǎǉǳƛǎŀΣ ǇƻŘŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ǘŀƳōŞƳ ƻǎ ƛǘŜƴǎ ά5ŜǎǇŜǎŀǎ ŘŜ ¢ǊŀƴǎǇƻǊǘŜέ Ŝ 

άLƴǎǘŀƭŀœńƻέΦ  

 

¶ bƻ ƭƛƴƪ ά5ŜǎǇŜǎŀǎ ŘŜ ¢ǊŀƴǎǇƻǊǘŜέ ǇƻŘŜǊł ƛƴŎƭǳƛǊ ƻ ǾŀƭƻǊ ŜǉǳƛǾŀƭŜƴǘŜ ŀƻ ŘŜ ǳƳŀ ǇŀǎǎŀƎŜƳ ŀŞǊŜŀ 

(categoria coach/econômica), de ida e volta, para si e para o cônjuge e filhos, a ser pago juntamente 

com a primeira mensalidade da bolsa.  
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Para incluir a solicitação das despesas de transporte, deve-se clicar em . O seguinte 

formulário será mostrado: 

 

 

O  preenchimento do campo Justificativa é opcional. 

Preencher os campos e clicar em . O sistema retorna a tela anterior, mostrando os 

valores que foram inseridos. 

 

 

Clique em . 
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¶ Nƻ ƭƛƴƪ άLƴǎǘŀƭŀœńƻέ ǇƻŘŜǊł ƛƴŎƭǳƛǊ ƻ ǾŀƭƻǊ ŘŜ ǳƳŀ ƳŜƴǎŀƭƛŘŀŘŜ ŀŘƛŎƛƻƴŀƭ ŀ ǎŜǊ ǇŀƎŀ ƧǳƴǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƳ 

a primeira mensalidade da bolsa. 

 

Ao clicar-se no ƭƛƴƪ άLƴǎǘŀƭŀœńƻέΣ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ǘŜƭŀ Ş ŀōŜǊǘŀΥ 

 

 
 

Para incluir a solicitação do auxílio-instalação, deve-se clicar em . O seguinte formulário 

será mostrado: 

 

 
 

O preenchimento do campo Justificativa é opcional. 

 

Preencher os campos e clicar em . O sistema retorna a tela anterior, mostrando os 

valores que foram inseridos. 
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Clique em . 

 

A planilha de orçamento será atualizada. 

 

 
 

Ambas as sƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǊŜƭŀŎƛƻƴŀŘŀǎ ŀ ά5ŜǎǇŜǎŀǎ ŘŜ ¢ǊŀƴǎǇƻǊǘŜέ Ŝ άLƴǎǘŀƭŀœńƻέ devem ser 

devidamente justificadas para análise da FAPESP. As normas para solicitação destes itens estão 

descritas em http://www.fapesp.br/259#5497. 

 

¶ Além da planilha de orçamento, existe uma sub-aba chamadŀ άhǳǘǊŀǎ CƻƴǘŜǎέ ǉǳŜ ŘŜǾŜ ǎŜǊ 

preenchida: 

 

 
 

http://www.fapesp.br/259#5497
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Documentos  
! ŀōŀ ŘŜ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ ǇƻŘŜ ǎŜǊ Ǿƛǎǘŀ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ 

7 



40 
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Atente para as seguintes observações durante o preenchimento: 

¶ Os documentos devem estar atualizados. 

¶ !ƭƎǳƴǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ǇƻŘŜƳ ǇƻǎǎǳƛǊ ǳƳ ƳƻŘŜƭƻ Řƻ ǉǳŀƭ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ŦŜƛǘƻ άŘƻǿƴƭƻŀŘέΦ  {Ŝ ƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ 

possuir modelo associado, clique no link . 

 

¶ Os documentos possuem restrição quanto ao formato e tamanho máximo. Verifique sempre essas 

informações logo abaixo do nome do documento em negrito na coluna antes de enviar o arquivo. 

¶ Documentos exigidos na etapŀ ά!ƴłƭƛǎŜέ ƛƴŘƛŎŀŘƻǎ ŎƻƳ ŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ΨϝΩ ŜƳ ƴŜƎǊƛǘƻ ƴŀ ŦǊŜƴǘŜ Řƻ ƴƻƳŜ 

do mesmo são considerados obrigatórios. Quando  não forem obrigatórios estarão descritos sem o 

asterisco. Caso o documento não se aplique à proposta em questão, clique em , 

caso contrário, anexe o documento solicitado. A informação de que o documento não se aplica está 

sujeita à aceitação da FAPESP, podendo a proposta ser ou não habilitada. 

¶ Para incluir um documento, selecione . O SAGe irá apresentar a seguinte tela: 

 

 
 

Clique no botão . Uma janela de busca  irá aparecer: 

 

 
 

Procure o arquivo que você deseja incluir e clique em Φ h ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ Řƻ 

documenǘƻέ ǎŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻΦ tŀǊŀ ƛƴŎƭǳƛǊ o arquivo, clique em .  
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¶ Após a inclusão de um arquivo, você poderá vê-lo na listagem de documentos, conforme mostra a 

seguinte figura:  

 

 
 

Clicando em , após a conversão, você poderá ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe. 

¶ Para excluir algum arquivo já anexado, utilize o link . 

¶ hǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŜȄƛƎƛŘƻǎ ǎńƻ ƻǎ ǉǳŜ Ŝǎǘńƻ ƳŀǊŎŀŘƻǎ ǇŀǊŀ ŀ ŜǘŀǇŀ ŘŜ ά!ƴłƭƛǎŜέ e possuem o asterisco 

ΨϝΩ ƴƻ Ŧƛƴŀƭ Řƻ ƴƻƳŜ Řƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŜƳ ƴŜƎǊƛǘƻΦ. No entanto, você também pode adiantar os 

documentos exigidos para as outras etapas mostradas. 

¶ A seleção da opção  está disponível apenas para os documentos marcados para a 

ŜǘŀǇŀ ŘŜ ά!ƴłƭƛǎŜέ Ŝ ǉǳŜ ƴńƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀƳ ƻ ŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ΨϝΩ ƴƻ Ŧƛƴŀƭ Řƻ ƴƻƳŜ Řƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŜƳ ƴŜƎǊƛǘƻΦ 

Para estes casos  clique em , para informar à FAPESP de que este documento não se 

ŀǇƭƛŎŀ Ł ǎǳŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΦ CŜƛǘƻ ƛǎǘƻΣ ǾƻŎş ǾŜǊł ŀ ǇǊŜǎŜƴœŀ Řƻ ǘŜȄǘƻ Ψbńƻ ǎŜ !ǇƭƛŎŀΩ ƴŀ Ŏƻƭǳƴŀ !ǊǉǳƛǾƻΣ 

conforme a imagem ilustrativa abaixo:  

 

¶ Caso seja necessário, você também pode enviar outros tipos de documentos que não estão listados. 

Para isso, use o link  ǉǳŜ ǎŜ ŜƴŎƻƴǘǊŀ ŜƳ άhǳǘǊƻǎ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƳƻǎǘǊŀ ŀ ŦƛƎǳǊŀ 

abaixo: 

 

 

¶ Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem um processo de 

conversão interno que demora alguns minutos. Para verificar a situação atual deste processo, clique 

no link . Uma tela similar a da figura abaixo irá aparecer: 
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Observações / Manifestações  
! ŀōŀ ŘŜ άhōǎŜǊǾŀœƿŜǎ κ aŀƴƛŦŜǎǘŀœƿŜǎέ ǇƻŘŜ ǎŜǊ Ǿƛǎǘŀ ƴŀ ŦƛƎǳǊŀ ŀōŀƛȄƻΥ 

 

Preencha-a com alguma observação que achar relevante. 

Enviando a proposta  

Uma vez que você tenha preenchido a proposta, é possível enviá-la por meio do link . 

Atenção: é interessante que antes você valide sua proposta utilizando o link  e obtenha a seguinte 

mensagem: 

 

É possível que existam algumas advertências. Nesse caso, cabe a você verificar se deve ignorá-las ou não. 

Uma vez que você tenha clicado no link , a seguinte mensagem irá aparecer: 


































