Manual SAGe

Submissdo de Propostas de Bolsa no Exterior
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Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao
pesquisador acesso on-line, provido pela Internet, ao envio de propostas de financiamento a
projetos de pesquisa cientifica e tecnoldgica e a administracdo de projetos aprovados em suas
linhas de apoio. Ele tem como objetivos: facilitar o fornecimento de informacgdes por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das a¢cdes da FAPESP,
entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se
cadastrar. Para a solicitacdo de bolsas e auxilios pelo sistema o cadastro do pesquisador é
obrigatdrio. Além disso, para a elaboragdo e submissdo de propostas de determinadas linhas
de fomento da FAPESP, a sumula curricular completa do pesquisador sera solicitada.

Visando esclarecer e facilitar a operacao do SAGe por parte dos candidatos as bolsas no
exterior (Pesquisa ou Novas Fronteiras), a FAPESP apresenta este manual descrevendo os
passos necessarios a criacdo, preparacdo e submissdo das propostas.



Instrucoes iniciais
Antes de comecar a elaboracdo de uma proposta de bolsa no exterior, vocé deve ler com
atencdo as instrucdes fornecidas no site da FAPESP, mais especificamente nos enderecos:

e Bolsa de Pesquisa no Exterior: http://www.fapesp.br/materia/2429/bolsas-no-
exterior/bolsa-de-pesquisa-no-exterior-pg-ex.htm.

e Novas Fronteiras: http://www.fapesp.br/materia/2033/novas-fronteiras/novas-

fronteiras.htm

Nestas paginas ha informacgbes importantes sobre essas bolsas, como duracao, valores,
requisitos e obrigacdes do bolsista, entre outras.

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:

e Acriacdo de uma proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu
preenchimento pode ser feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta por
tempo indeterminado em seu banco de dados.

e Asumula curricular do bolsista € um dos documentos obrigatérios e, sem ela, a
proposta ndo poderd ser habilitada. Entretanto, ndo é obrigatério que seja gerada pelo
sistema Lattes. A partir do 22 semestre de 2009, a simula pode ser anexada de duas
formas distintas (escolha a que |he for mais conveniente), descritas a seguir:

o Alternativa 1) As instrugdes para a criagdo da sumula podem ser encontradas
em http://www.fapesp.br/formularios/sumula. Um documento contendo-a

deverd ser anexado durante a elaboracdo da proposta, no tipo de documento
“Simula Curricular do Beneficidrio” apresentado na aba “Documentos” do
SAGe, conforme descrito na se¢do “DOCUMENTOS”. Obs.: na valida¢do ou na
submissao da proposta, o SAGe emitird uma mensagem de adverténcia
(“Nenhum dado foi informado na sumula de <nome do candidato a bolsa>").
Ela ndo impede a submissdo da proposta e pode ser ignorada, desde que a
sumula tenha sido anexada corretamente.

o Alternativa 2) A sumula poderad ser extraida da cépia do Curriculo Lattes
armazenado na FAPESP conforme instrugdes em “SUMULA CURRICULAR”. Neste

caso, crie um documento e preencha-o informando sua opg¢do (sumula
curricular extraida via Curriculo Lattes) e anexa-o durante a elaboragdo da
proposta, no tipo de documento “Simula Curricular do Beneficiario”
apresentado na aba “Documentos” do SAGe, conforme descrito na se¢ao
“DOCUMENTOS”.

e Asumula podera ser extraida da cdpia do Curriculo Lattes armazenado na FAPESP,
cujos dados levam até 48 horas para serem transferidos para o SAGe. Por isso, se 0
candidato a bolsa criou ou atualizou seu Curriculo Lattes recentemente, pode ser


http://www.fapesp.br/materia/2429/bolsas-no-exterior/bolsa-de-pesquisa-no-exterior-pq-ex.htm
http://www.fapesp.br/materia/2429/bolsas-no-exterior/bolsa-de-pesquisa-no-exterior-pq-ex.htm
http://www.fapesp.br/materia/2033/novas-fronteiras/novas-fronteiras.htm
http://www.fapesp.br/materia/2033/novas-fronteiras/novas-fronteiras.htm
http://www.fapesp.br/formularios/sumula

necessario aguardar um tempo antes de ser possivel preencher a simula curricular de
forma completa.

Durante a elaboracao, é necessario indicar a instituicao de pesquisa onde serd feita a
pesquisa. Apesar de pouco provavel, pode ser que a instituicdo ndo esteja cadastrada
no SAGe. Neste caso, sera necessdrio efetuar previamente a solicitagdo de cadastro,
conforme indicado no anexo “CADASTRANDO A INSTITUICAO DE PESQUISA”.

E muito importante que os dados de formac3o académica estejam corretamente
preenchidos, conforme indicado na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS CADASTRAIS"”.

Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um
processo de conversdo interno que demora alguns minutos. Isso faz com que a
proposta ndo possa ser submetida até o término da operacao.



Acessando o SAGe

Para acessar o SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape
7.2 ou superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage.
Neste momento, vocé devera ver a seguinte tela:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

versdo: 12.04.02

Identificagdo™* L——J Ajuda?

Esqueceu a senha ou identificacdo?
Senha* ! ,& Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com sua “ldentificagdo” e com sua “Senha” e clique em . Se vocé preencheu seus
dados corretamente, vocé terd entrado no sistema. Neste caso, pode continuar seguindo as
instrugcGes na se¢do “CRIANDO A PROPOSTA”. Se o pesquisador ndo for cadastrado, ele deve seguir
0s passos descritos na se¢do “CADASTRAMENTO".



http://www.fapesp.br/sage

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, sera necessario fazer um cadastro. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?”, conforme indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

1 ?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ [5; Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo® H |
Nacionalidade® ' Brasileiro © Estrangeiro C' Brasileiro Naturalizado
Pais de Nascimento™® I

({exceto brasileiro)
Data de Nascimento™ I:l E
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para I |
estrangeira)

0= campos marcados com * =30 obrigatérios.

_rechr

Entre com os seus dados e clique em . O sistema ird perguntar por mais alguns
dados:

Dados Basicos

Nome completo Nome Completo
Nacionalidade Brasileiro(a)
Data de nascimento 99/99/9995
CPF 999.999.999-99

Dados de Identificacdo

E-mail* ﬂ

Identificacao™

I
Senha*® | |
I

Confirmacdo senha*®

0Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

oo




, . 5 . N ,
Apds preencher os campos restantes, clique em . Se tudo estiver correto, vocé verd a
seguinte tela:

° Cadastramento de Usuario realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usudrio, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem vindo ao SAGe”. O conteudo serd parecido com o
seguinte:

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestio - SAGe - da FAPESP!

Seu email foi utilizado para cadastrar um usudrio no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificacio e Senha
fomecidas no momento de cadastro, juntamente com a contra-senha abaixo:

Contra-Senhai Clkh15:

Caso nio esteja de posse de sua Senha e Identificacio, utilize a funcionalidade
"Esquecen a senha ou identificagio?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe atraves do site da Fapesp:
http:/www.fapesp.br

Note que ha uma contra-senha. Vocé ird utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira
vez. Para isso, volte a tela de identificagdo indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

R FAPESP

£ SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

i ?

Esqueceu a senha ou identificacao?
Senha* ! H Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?



http://www.fapesp.br/sage

Entre com a “ldentificacdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em D
A seguinte tela serd apresentada:

Realizar Primeiro Login no Sistema

Informe a contra senha que foi enviada para seu email apos sua solicitagao de
cadastramento ac sistema.

Contra-senha® I
£

Preencha o campo “Contra-senha” com o valor enviado no seu e-mail e clique D Se vocé
digitou corretamente a contra-senha, entdo tera entrado com sucesso no SAGe. Neste caso,
continue na se¢do “DESVENDANDO A TELA INICIAL”, para que depois vocé possa preencher seus

dados cadastrais.



Nao lembro a minha contra-senha

Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contra-senha, é possivel
enviar uma nova contra-senha utilizando o link “Esqueceu a contra senha?”, conforme
indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

1 ?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ [BE Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade® |@ Brasileire ' Estrangeire ¢ Brasileiro Naturalizado

Ider!tifical;ﬁo do ﬂ |
usuario

Nome Completo (Se |
estrangeiro)®

Data de nascimento® I:| IE

Pais (Exceto brasileiro)* |

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_rechar | [conirmer |

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contra-senha e cliqgue em

. A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Contra-Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contra-senha do usudrio, que devera ser utilizada no primeiro
acess0 ao SAGE.




Clique em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente

“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contra Senha”. O conteudo sera
parecido com o seguinte:

Conforme sua solicitacio, segue sua nova contra-senha para

acessar pela primeira vez o Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

aRsEEEEEy

Contra-Senha EZNgHGi:

sssnmmnn?

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instru¢cdes mostradas anteriormente.
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Desvendando a tela inicial
Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela serd mostrada:

._}APESP Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo 5 £ Expiragas da sessan em 253 5

.
6% Home, |7 Auda

7‘----------------

LB R R R R RN R R R R EEEEEREEEEEREEEEEREEEEE R Y

1 Fropostas ||, Frocessos | MeusBados |, SolictacBes &
G mmEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE, .
2 :Boa tarde, Nome Completo! . ;:l\tem;ﬁo!! Por favor habilite o= popups para o
JHoje: Sexta-feira, 28/11/2008 - 14:43 = melhor funcionamento do sistema. Para maiores
A R o S e e e

2
3 EAtividades do Pesguisador
E Meus Processos com Diligéncias Abertas
E Meus Processos
E Minhas Propostas
"
.

*

o
Y

B e e T R LR e R e e

AT T TR TR TR T TN TR Ty

Mova Proposta Inicial )

Nesta tela, temos as seguintes informacg&es / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;
Saudacao e data atual;
Acesso Rapido: fornece acesso rdpido as funcionalidades de pesquisador;

Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam
desativados para o funcionamento adequado do SAGe;

Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Cada vez que vocé
navega para uma parte do SAGe, este contador é reiniciado. Quando a sessdo estiver
perto de expirar, o sistema |lhe mostrara este aviso:

Sua ses=do sera expirada em breve. Salve as alteragdes
efetuadas, se for o caso.

Se o tempo expirar, o SAGe fard automaticamente sua saida do sistema;

Menu secundario: mostra os links de “Home”, que volta para esta tela inicial de
qualquer lugar do SAGe, “Ajuda” e “Sair”;

Nome do usuario.

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima segao para o preenchimento de

seus dados cadastrais.
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Completando seus dados cadastrais

A elaboracdo de uma proposta requer que seus dados cadastrais estejam preenchidos
corretamente. Para isso, acesse a op¢ao “Alteragdo de Cadastro” disponivel no link “Meus
Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitactes
Alteracdo de Cadastro

Alteragdo de Senha

O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela abaixo, onde a aba “Identificacdo” foi preenchida
parcialmente. Se o estado civil for “casado” o preenchimento dos dados do cénjuge é
obrigatério.

Manter Pessoa Fisica

. . i -
1 visualizar {J Curriculo Lattes

Vinc.Empreg / Formacgdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacdo Adiciocnais Observacies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacoes solicitadas nas fichas de "Identificacdo”
e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, atraveés do botdo "Salvar". Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo =alvos serdo perdidos.

Nome Completo®* [Nome Completo

Macionalidade* G Braczileiro(a) (& Bracileiro(a) Naturalizado(a)
Pais*
3:;;'3“"&“0* 59/99/9999 {exceto
brasileira)

- .
CPF* (ocpcional para Iqqq 290 090.09
999.999_999-99

ectrangeiro)

Niamero do Orgdo UF*

Documento de I Emissor® I (exceto I 'l
Identificacdo® (exceto E

(exceto estrangeiro) estrangeiro) estrangeiro)
Passaporte I RNE I

Estado Civil* I 'I Sexo*® I 'l
Naturalidade® m
(UF-Cidade) (se lj

[T Brasileiro Nascido na Exterior

brasileiro)
E-Mail de .
email@provedor.com.br

Contato® I @p
Conjuge
Nome* I
Nacionalidade*  Brasileiro 7 Estrangeiro @ Brasileiro Naturalizado
Data N A o Pais*®

ata Mascimento I awceto =
(dd/mm/aaaa) J ( o I J

brasileiro)

CPF* (opcional para I
estrangeira)
Niamero do Orgéo
Documento de I Emissor® I UF*(exceto N
Identificacdao™ (exceto estrangeira)
(exceto estrangeirc) ectrangeiro)

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.
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Caso vocé possua um Curriculo Lattes e ele ja tenha sido transferido para o SAGe, conforme

explicado na segdo “INSTRUCOES INICIAIS”, o sistema ird apresentar a seguinte tela:

Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observacdes

E NN NN NN EEEEEENEEEEEEEE,

L)
‘:" Recuperar dados do Lattes

.
.
.
u

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

ennn

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificacio”
e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente o= dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo =alvos serdo perdidos.

Nome Completo*®
Macionalidade®

Data de
Nascimento™®

CPF* (cpcicnal para
estrangeira)

Ndamero do
Documento de
Identificacdo®
(exceto estrangeiro)

Passaporte

Estado Civil*
Maturalidade*®
(UF-Cidade) (se
brasileira)
E-Mail de
Contato™

Conjuge
Nome®
Nacionalidade®

Data Mascimento®
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para
estrangeira)
Mimero do
Documento de
Identificacdao*
(exceto estrangeiro)

MNome Completo

& Braczileiro(a) & Bracileiro(a) Naturalizado(a)

Pais™®
99/99/9999 ({exceto
brasileira)

Orgdo

I Emissor®
(exceto
estrangeiro)

UF*
(exceto =
estrangeirao)

| RNE |
r H sexo [
e

[T Erasileiro Nascido no Exterior

|emai|@pr0ued0r.c0m_br

€ Brasileira Estrangeiro @ Brasileiro Naturalizade

Pais*

I J (exceto

brasileiro)

Orgio

I Emissor® I
(exceto

ectrangeiro)

UF*{exceto I l
estrangeiro)

(s . - .
Note que existe um link '# Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé n3o precisa preencher

manualmente seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo

Lattes serdo utilizadas para o preenchimento dos campos.

. . . I .
Note, também, que na barra superior existe um link '# Curricule Lattes.

Manter Pessoa Fisica

. . L -
1 visualizar 'rJ Curriculo Lattes
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Ao clica-lo, caso vocé possua um Curriculo Lattes o sistema ira apresentar a seguinte tela:

/" Curriculo do Sistema de Curriculos Lattes [Nome Completo] - Windows Internet Explorer provided by Fapesp

= [
Dados pessoais !Mg.ﬂ! . Aluscdoprofissionsl  Linhas depesouisa  Projetos depesouisa  Aress de atuacio
- Producdo cientifica, =
ldicmas Prémice & titulog t o Dados complementares Indicadores de producéo
Curriculum Vitae
Nome Completo
Dados pessoais
MNome MNome Completo
Mome em citagdes bibliograficas  COMPLETO, M.
Sexo Masculino
Mimero do passaporte HHHHHNK

e o o o o >

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

. Vinc.Empreg / Formacdo Dados
IdentificacSo Credenciamento Académica Adicionais

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimeo as informacgdes =solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAD: Salve pericdicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
=erdo perdidos.

Incluir [ Excluir 7]

Ndo existem enderegos cadastrados.

14



Para incluir um endereco, clique no link Incluir ' e preencha os dados requisitados:

Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia ? ™ sim {7 Nio

) Comercial ® Residencial

& No Brasil € No Exterior

Endereco no Brasil

CEP* | &

Logradouro

Complemento

Bairro

=

Estado™®

|

|

|
Cidade*® m

|

Caixa Postal

Endereco no Exterior

Endereco™

Demais Dados

A/C [

DDI I DDD* I
Telefone
Ndamero* I Ramal I

DDI I— DDD I—
Namaro [ ] mamal [ ]

FAX

E-Mail [

Home Page I

O= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Para preenchimento do Enderego, sera necessadrio informar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

_cancelr | [ Corfimar_|

Clique em m e o novo enderego ird aparecer na lista de enderecos:

Enderecos
Incluir [ Excluir 7]
Logradouro Tipo Correspondéncia
Logradouro Residencial v r

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje

excluir algum endereco, selecione-o () e clique no link Excluir [,

15



As outras informagGes que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Empregaticio / Credenciamento

. Vinc.Empreg [ Formagdo Areas de Dados .
Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacio Adicionais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso =eja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Empregaticio/Credenciamento.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Passui Vinculos Empregaticios / Credenciamenta ? € Sim @ N3o O N3o Informado

Instituigdo/Empresa Principal Fungdo
Mo possui vinculo empregaticio.

Outros vencimentos

Possui outros vencimentos? £ Sim & N3o

[T Aposentadoria ¥ Bolsa I outro I

Se o pesquisador responsavel tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela
Instituicdo para desenvolver atividades de pesquisa) a opgdo a ser clicada é “sim” e as
demais informacdes solicitadas na aba “Vinc. Empregaticio/Credenciamento” devem
ser preenchidas. Se o vinculo do Pesquisador Responsavel ndo for empregaticio é
necessario incluir copia do Credenciamento do Pesquisador com a Instituicdo em
“Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os
documentos emitidos pelos seguintes 6rgaos: Resolucdo da Congregacao, do Conselho
Universitario ou da Area de Recursos Humanos da Instituicdo. Se ndo houver vinculo
formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formagdo Académica

e Vinc.Emprag / Formacio Araas de Dadas "
Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuagdo Adicionais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes zolicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Formacdo Académica

Possui Formacgdo Académica ? @ 5im O nFe 0 N3o Informade

Incluir Excluir
. = T Més/ano
Nivel de Formacdo Instituicdo conclusdo
Graduacdo Instituicio 99/959599 -

De maneira similar a que ocorre com a aba “Identificacdo”, a aba “Formacao

A , - n .
Académica” também mostra o link '# Recuperar dados do Lattes quando vocé possui
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um e ele ja tenha sido transferido para o SAGe. Neste caso, vocé é obrigado a utilizar
os dados do Lattes. Caso contrario, o preenchimento desta aba é feito manualmente,
gue é o caso da tela mostrada anteriormente.

Areas de Atuagdo:

Vinc.Emprag / Formacdo Areas de Dadas

Identificacdio Enderecos Credenciamento Academica Atuacao Adicionais Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes =olicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderecos", devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serao perdidos.

Sub-areas de atuacdo em que pode dar assessoria

Incluir Excluir
Sub-adreas
MNdo existern sub-dreas cadastradas.
Palavras-chave
(Representativas para as dreas de conhecimento em gue atua)
Dados Adicionais:
e Vinc.Emprag / Formacdo Areas de Dados -
Identificacdo Enderecos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais Observages

Fara possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, o= dados que foram digitados e ndo =alvos
serdo perdidos.

Dados Emergéncia
Informacgdes a serem utilizadas em cascs de emergéncia.

Nome da pessoa de ||
contato

Endereco

Telefone

Outros meios de contato

Parentesco I
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Observagdes:

e Vinc.Emprag / Formacdo
Identificacde Endereces Credenciameanto Académica

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes solicitadas nas fichas de

"Identificagdo” & "Enderegos”, devemn ser preenchidas.
ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra

falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.
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Alterando sua senha
Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opc¢do “Alteracdo de Senha”
disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Alteragdo de Cadastro

Alteracio de Senha

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Senha atual* I |

Senha nova® I |

Confimacdo da senha nova™® I |

|

Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte
mensagem deve aparecer:

° Operacdo realizada com sucesso

Com isso, sua nova senha ja estara em vigor.




Nao lembro a minha identificacao ou senha

Caso vocé ndo lembre qual a identificagcdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link

“Esqueceu a senha ou identificagdo?”, conforme indicado na figura abaixo:

R FAPESP

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 12.04.02

2 Ajnda?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ [BE Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade® & Brasileire ' Estrangeire ' Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do | |
usuario

Nome Completo (Se |
estrangeiro)®

Data de nascimento® |:| IE

Pais (Exceto brasileiro)* |

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

0Os campos marcados com * sd3o obrigatdrios.

_rechar | [comrmer |

Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificagdo e de uma nova senha e

cligue em . A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informande a identificagdo e a senha do usudrio, que deverdo ser utilizados no acesso ao
SAGe.

20



Clique em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente

“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificagdo”. O conteldo sera
parecido com o seguinte:

Conforme sua solicitacio, seguem seus novos dados para
identificacio de usuario no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificaciip; J-d entificacio
Senha :EpN‘-'l_;" 3

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da
secdo “ALTERANDO SUA SENHA” para alterd-la para uma de sua preferéncia.
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Criando a proposta
Para criar uma proposta de bolsa no exterior, vocé deve acessar a op¢ao “Minhas Propostas”
disponivel no link “Propostas” do menu principal:

Propostas  Frocessos Meus Dados Solicitacdes
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

G RN RS EERNRNTANE,
. u

Minhas Propostas 2

MpaEEsssssEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird lhe apresentar a listagem das suas propostas que ficam
armazenadas no banco de dados. Se ndo houver propostas armazenadas, a seguinte tela serd
mostrada:

Propostas

% Pesquisar

Fara listar outras propostas, selecione "Fesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada" ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”™) e selecione "Prop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”". Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

Eroposta Inicial Reconsideracdo Erop. Complementar Excluir Copiar
Nenhuma proposta cadastrada.

Nova proposta
Para iniciar uma proposta, clique no link Proposta Inicial ' (caso queria fazer um pedido de
reconsideracdo, siga os passos indicados na se¢do “PEDIDO DE RECONSIDERACAO"”). O SAGe ird lhe

perguntar qual tipo de proposta vocé quer criar:

Incluir Proposta

Descricao
<Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigo=

Selecionar Linha de Fomento

-+
IEE Abrir toda a arvore

]

¥ Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios

€ Programas de Inovacdo Tecnolégica

H B

o Programas Especiais

o Frogramas Regulares

Voltar I |

]
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Selecione a opgao “Bolsa de Pesquisa — Exterior”:

Incluir Proposta

Descricdo

\& FAPESP, dentro da sua chamada Linha Regular, concede bolsas de pesquisa no exterior em todas
as areas do conhecimento.

Selecionar Linha de Fomento
gﬁi Abrir toda a arvore
1 Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios
i« Programas Especiais
g o Programas Regulares
i auxilios a Pezquisa
B {7 Bolsas
B 7 No Exterior
% Bolsa de Pesquiza - Exterior
© Novas Fronteiras

 No Pais

Valtar | |

Ou “Novas Fronteiras”:

Incluir Proposta
Descricdo

Em 2001, a FAPESP definiu uma nova politica de pds-doutoramento, que conjugava os propositos de
propiciar aos jovens pesquisadores possibilidades de formacgdo e aperfeigpamento excelentes,
incentivar sua insergdo imediata no sistema de pesquisa do Estado de S3o Paulo e fortalecer os
nicleos de exceléncia do Estado.
Por um lado, e==a nova politica consistiu em incentivar a permanéncia dos jovens doutores no Estado
- zeja mediante sua atuagdo como pds-doutores em grupos de pesquisa consolidados, seja como
coordenadores de projetos em centros emergentes, no caso de jovens pesquisadores jé com
experiéncia de pesquisa comprovada. Esse incentive deu-se, em primeiro lugar, pela concessdo de
prioridade a linha de bolsas de Pds-Doutoramento no Pais, assim como pela ampliagdo da duragdo e
pelo aumento do valor dessas bolsas.

Mo caso particular das bolsas vinculadas a Projetos Tematicos, CEPIDs, Jovens Pesquisadores,
Genoma e Biota, sua duragdo pode chegar a 4 anos. Em segundo lugar, o incentive deu-se pela
continuidade do investimento significativa no Programa Jovens Pesquisadores em Centros
Emergentes. Ezse aspecto da nova politica fundou-se no entendimento de que a consisténcia e
desenvolvimento de um sistema de pesquisa depende essencialmente de sua renovacgdo e
adensamento continuos, aliado ao reconhecimento de que o sistema paulista j& podia oferecer, em
muitos campos do conhecimento, condigdes excelentes de treinamento e especializagdo.

Por outro lado, levando em conta a importdncia do intercdmbio dos jovens doutores com grupos de
pesquisa do exterior, a FAPESP redefiniu, naguele momento, & luz dessa nova situagdo, sua
concepgdo das modalidades de efetivagdo desse intercdmbio. Passou a considerar como prioritario o
apoio a realizagdo de estagios de pesquisa no exterior de curta e media duracdo por seus bolsistas
de doutorado e por jovens pesquisadores bem integrados em grupos de pesquisa paulistas - seja
bolsistas de Pds-Doutoramento no Pais, seja pesgquisadores com firme vinculo empregaticio com
instituigdo de pesguisa do Estado.

O sucesso desza politica € evidente. Um dos indicadores de que ela atendeu as necessidades do
zisterna paulista de pesquisa € o aumento expressivo do ndmero de bolsas de Pés-Doutoramento no
Paiz concedidas pela FAPESF desde 2001. Em dezembro de 2000, estavam em vigéncia 546 bolsas
dezza modalidade; em dezembro de 2003, esse ndmero saltou para 845. Outro indicador importante
€ a concentragdo dessas bolsas em grupos de exceléncia, apoiados no dmbite dos programas
especiais acima mencionados.

Entretanto, no curso do contato regular que a FAPESF mantém com a comunidade dos pesquisadores
do Estado, no intuito de identificar suas demandas e avaliar os efeitos das politicas de fomento que
aplica, tornou-ze clara a necessidade de complementar essa politica com a adogdo de novas
modalidades de apoio a realizacdo de estdgios no exterior, especialmente destinadas a favorecer a
abertura, por jovens pesquisadores, de novos campos de pesquisa no Estado de Sdo Paulo. E com
esse propdsito que a FAPESFP cria, agora, o Novas Fronteiras.

Selecionar Linha de Fomento
EE{ Abrir toda a drvore
 Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios
i« Programas Especiais
g o Programas Regulares
i auxilios a Pezquisa
@ Balsas
B No Exterior
) Bolsa de Pesquisa - Exterior
& Novas Fronteiras

 No Pais

Vaoltar | |
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Clique em . O SAGe |he pedira uma ultima confirmacdo:

Linha de Fomento |Eolsa de Pesquisa - Exterior

Preencha os dados de sua proposta.

A navegacdo entre as fichas do fermuldrio salva automaticamente os dados preenchidos. Salve
periodicamente os dados da sua proposta.

Engquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

_vator

Clique em € uma nova proposta em branco sera criada.
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Pedido de reconsideracao

Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a
possibilidade de ser solicitada uma reconsideracdo, bastando utilizar a funcionalidade de
mesmo nome. Para isso, va até a listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

% Peszguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
zelecione o link =obre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue als) propostal(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
ES Linha de Fomento Titulo D_ataﬂde Situacao Tipo N? Processo
Criagao ¥
. g !
1. |Bolsade Pesquisa = |y, 99/99/9999] Denegado [ 2P%5t3  |5950/59955.5| [

" |Exterior JInicial

L I

Selecione (M) a proposta que deseja pedir reconsiderac3o e clique no link Becensideracso [+, A

seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

Programas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesguisa -

Linha de Fomento Exterior / Fluxo Continua

N° Processo 9999/99999-9

s dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecicnada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta

for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideracdo. Mo caso dos
documentos, =6 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Verifique se o N2 do Processo esta correto, altere a linha de fomento (se desejar) e clique no

botdo _I Pronto! As alteragdes desejadas podem ser efetuadas e a nova proposta pode
ser submetida.
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Refazendo uma proposta devolvida

Caso sua proposta tenha sido devolvida (situacdo que ocorre quando a proposta ndo esta em
conformidade com as regras da FAPESP), ndo ha a necessidade de se refazer toda a proposta,
bastando utilizar a funcionalidade “Copiar”. Para isso, va até a listagem de propostas (“Minhas
Propostas”):

Propostas

N Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracgdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracan". Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar". Fara excluir uma ou mais propostas, margue a(s) propostas) que desejada excluir e
zelecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracao Prop. Complementar Excluir Copiar
- - . Data de - = - -
3 Linha de Fomento Titulo Criacio ¥ -.Slt-u?fﬁ-m.' Tipo N® Processo
Eolza de Pesquisa - " . ., lProposta _
1. Extorior Titulo 99.-"99.#’9999:‘Dev0|wd0:Inicial 9999/99995-9| [

Selecione (M) a proposta que deseja copiar e clique no link Copiar 5. A seguinte tela ira
aparecer:

Copiar Proposta

Programas Regulares [/ Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesquisa -

Linha de Fomento Exterior / Fluxe Continue N

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ccorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo =salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndc submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acessc aos seus dados.

Voltar | |

Altere a linha de fomento (se desejar) e clique no botdo _I Pronto! As alteracbes
desejadas podem ser efetuadas e a nova proposta pode ser submetida.
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Preenchendo a proposta

Observacgdo: as telas mostradas a sequir sdo referentes a Bolsa de Pesquisa no Exterior. As
telas da Bolsa Novas Fronteiras podem ser ligeiramente diferentes e, onde houver
necessidade, serdo descritas com maiores detalhes.

Esta é a tela do formuldrio que vocé devera preencher:

Alterar Proposta

¥ validar 2] Visualizar Q Submeter Il! Elaborar Sdmula

Observagdes /
Manifestacies

Identificagdo Dados Gerais

da Proposta do Projeto B3/ USS | Documentos

Informe os dados de identificagdc da proposta. Caso o beneficiario e/ou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles =e cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma =olicitacdo de cadastramento a FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
sistemal.

Grupo de

Financiamento Bolsa no Exterior

Programas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesquisa - Q
Exterior / Fluxo Centinuo
N

Linha de Fomento *

Beneficiario * |<Indicar o candidato=

[
Responsavel * |<F'reenchid0 automaticamente com o bolsista=
Data Inicio * I J Duracdo *I j més(es]l j dia(s)
Instituicio de |<|ndicar a Unidade/Instituicdo onde o k Q

Vinculo Institucional R e =

do Processo *

Departamento: I
[l Instituicio de Pesquisa/Empresa inexistente
Namero: I Q 4

Linha de I
Fomento:

Beneficiario: I

Responsavel: I
Processo Vinculado

Titulo:

Visualizar resumo I

Madela Formuldrio: Balsa

Os campos marcados com * =30 obrigatérios.

| Voltar | ||

Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informagd&es

requeridas para a submissdo da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _l



Vejamos a barra superior:

Alterar Proposta

? validar 2 visualizar E Submeter ’!! Elaborar Simula

Nela vocé encontra os seguintes links:

o 7 validar: ytjlizado para a validagio de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé
obtera do SAGe uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos
para que a proposta possa ser submetida para a FAPESP. Utilize-o varias vezes durante
o preenchimento das diversas abas.

o I visualizar: a0 clicar neste link, vocé ird visualizar uma vers3o da proposta
apropriada para a impressao. Dessa forma, vocé pode ter uma visao geral de como
estd o preenchimento das abas e seus campos.

° L Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver
terminado de preencher todas as abas e desejar enviar o formulario a FAPESP.

. BE Eiaborar simula, permite a elaborag¢do da simula curricular. Este tépico é visto em
mais detalhes na se¢do “SUMULA CURRICULAR”.

Com relagdo ao botdo _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma
incremental. Assim, se vocé tiver salvado os dados preenchidos, é possivel continuar a
operacdo posteriormente. Para isso, ao entrar no SAGe, vocé deve acessar a opcao “Minhas
Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitacdes
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

[mrrsrTETETETERERaan,

b Minhas Propostas E

NpassEEsssEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial
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Apds clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a listagem das suas propostas, que ficam

armazenadas no banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

N Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracgdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada" ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo". Para cadastrar uma proposta

complementar, margue uma proposta (cqm o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Pr.op.

Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

" L

Coplar’.

Proposta Inicial Reconsideracao Prop. Complementar Excluir Copiar
- : - Data de - = - No
# Linha de Fomento Titulo Criacio ¥ Situacdo Tipo Processo
Bolza de Pesguisa - " Em Proposta
* |Exterior Titulo 93/99/3953 Elaboracdo |Inicial r

Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaboracao”, ou seja, que ainda nao foi

submetida a FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a

Linha de Fomento da proposta.
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Identificacdao da Proposta
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo Dados Gerais Observagdes /

da Proposta do Projeto

R$ [/ USs Documentos ManifestacBes

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficiario e/ou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, & necessario que eles =e cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do

processzo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma =olicitacdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitaglies = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do

sistema).

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento *

Beneficiario *

Responsavel *

Data Inicio *

Vinculo Institucional
do Processo *

Processo Vinculado

Bolsa no Exterior

Frogramas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesquisa -
Exterior / Fluxo Continuao

|<Indicar o candidato= e

|<F'reenchid0 automaticamente com o bolsistaz

| [ ouracio *[ =] mes(es)| 15 diace)

Instituicdo de |<Indicar a Unidade/Instituicdo onde o & |4,

Pesquisa/Empresa:

Departamento: I

r Instituigdo de Pesquisa/Empresa inexistente

Namero: I Ny
Linha de I
Fomento:

Beneficiario: I

Responsavel: I

Titulo:

Visualizar resumo I

Modelo Formuldrio: Bolsa

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo | “* do campo
correspondente. Isso permite que vocé também escolha, por exemplo, outro periodo

de submissao, quando for o caso.

e Utilize o botdo para limpar o campo correspondente.

30



e Para preencher o campo “Beneficiario”, clique no botdo ! do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar

Nome I

CPF |

Niamero do

Orgs
documento de I Er:?i:.gor Estado I j
identificacdo

RNE

Passaporte

E-Mail

|
|
|
Instituicéo/Unidade |

Titulacao I vl

Sub-areas que pode
dar assessoria

Cancelar | |

Preencha alguns dos campos de pesquisa e clique em |:| O SAGe ird
apresentar o resultado da pesquisa:

Pessoas Fisicas

MNome CPF Data de Nascimente Pais
€ Nome Completo 9599.959.9599-59 99,/99,/9999 Brasil
Cancelar | I I

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (#) e clique em

—l. Caso contrario, clique em I

Note que o campo “Responsavel” sera automaticamente preenchido com o mesmo

nome.

e [ possivel visualizar o Curriculo Lattes do Beneficiario por meio do bot&o & , desde
que o campo esteja previamente preenchido.

e Os botoes 5 e bl servem para, respectivamente, visualizar e preencher a simula
curricular. Note que o preenchimento da simula curricular (botédo il!) sé esta
disponivel para a prépria pessoa que esta preenchendo a proposta, ou seja, 0
beneficidrio sé consegue preencher a sumula dele. Caso a pessoa que esteja
preenchendo ndo seja o préprio beneficiario, o botado B ira aparecer, sendo possivel
apenas a visualizagdo da sumula.
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Para selecionar a “Instituicdo de Pesquisa / Empresa”, clique no botdo | “* do campo

correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Tipo ) Instituigio de Pesquisa ) Empresa © Ambos

Nome ou Sigla I

Estado I vl
Cidade m

Logradouro |

Pais I d

Categoria I j
Localizacdo 0 Brasileira Estrangeira & ambas

Niwvel ) Instituicde/Empresa  © Unidade @ Ambes

Preencha alguns dos campos de pesquisa e clique em |:| O SAGe ird
apresentar o resultado da pesquisa:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade

Selecione a instituigdo desejada. Caso a mesma ndo se encontre cadastrada
no sistema utilize a opcdo "Salicitacies" do menu para =olicitar o cadastro da
Instituigdo/Empresa.

[ Asszociacdo de Ensine de Arquitetura e Urbanismo de S3o
Paulo/AEAUSP

o & Aczzociagdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S3o
Faulo/AEAUSE/AELAUSPE

@ centro de Praticas E=zportivas da Universidade de S3o
Faulo/CEFEUSF/USF

e J Reitoria da Universidade de S3o Paulo/RUSFE/USP

0 @) Unidade Responsédvel pela Propriedade Intelectual da
USP/URPI/USP

= Universidade de S&o Paulo/USP

Cancelar | I

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (#) e clique em

—I. Caso contrario, clique em I

Se, ainda assim, vocé n3o encontrar a sua Instituicio de Pesquisa / Empresa, sera

necessario cadastra-la. Neste caso, siga as instrugdes do anexo “CADASTRANDO A
INSTITUICAO DE PESQUISA”.

Note que, no caso de Bolsa de Pesquisa no Exterior, pode ndo haver Vinculo

Institucional. Neste caso, marque o campo
W Instituigdo de Pesquiza/Empresa inexistente,
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¢ No caso de Bolsas Novas Fronteiras, é possivel identificar os processos beneficiados:

Identificacao Dados Gerais Observagdes [
da Proposta do Projeto Rs /[ US3 Documentos Manifestagies

Informe os dados de identificacdo da proposta. Caso o beneficidrio efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessdrio realizar uma solicitacdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa"” do menu principal do
sistemna).

Grupo de

Financiamento Bolsa no Exterior

Programas Regulares / Bolsas / No Exterior / NMowvas Fronteiras [/

i *
Linha de Fomento Inscrigies Margo-Abril

Beneficiario * |Ram0n Chiara 3
-

Responsavel * IRamDn Chiara
Data Inicio * I ik Duracio *I j més(es) IU j dia(s)

Instituicdo de |<|ndicar a Unidade/Instituicdo de vincu =%
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *

Departamento: I

MNamero: I Ay

Linha de I

Fomento:

Beneficiario: I

Responsavel: I
Processo Vinculado

Titulo:

Visualizar resumo I

: Processos Beneficiados

= Nenhum processo beneficiado cadastrado

"
.

.

. -
Incluir [+ Excluir =&
—_— = .
.

.

-

Modelo Formulario: Bolsa

Para acrescentar um processo, clique no link Incluir 5 A seguinte tela ird aparecer:

Selecionar Processo
Informe o nimero do processo com 4 digitos para o anc & mais 6 digitos numeéricos.

Nimero (AAAANNNNNN) ||
Linha de Fomento
Beneficiario

Responsavel

Titulo

Cancelar



Preencha o campo “Numero” com o nimero do processo a ser indicado e clique no

botdo | " . Os campos serdo preenchidos com as informacgdes do processo e o botdo

—I ird aparecer:

Selecionar Processo
Informe o ndmero do processo com 4 digitos para o ano & mais 6 digitos numeéricos.

Nimero (AAAANNNNNN) |[9999999999

Linha de Fomento Linha de Formento
Beneficiario Beneficiario
Responsavel Responsavel
Titulo Titulo do Projeto

Cancelar |

Verifique se as informacgdes estdo corretas e clique no botao —I para
acrescentar o processo. Ele ird aparecer na lista de Processos Beneficiados:

Processos Beneficiados
Incluir | Excluir
Namero Linha de Fomento Beneficidrio Responsavel Titulo

95999/99%53-5 Linha de Fomento Beneficiario Responsavel Titulo da Projeto I

Para remover o processo, selecione-o (M) e clique no link Exeluir
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Dados Gerais do Projeto
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo Dados Gerais Observagdes /

da Proposta do Projeto

Identificagao Instituicdes

Titulo em Portugués
*

Titulo em Inglés *

Data Inicio Projeto *

Classificacdo *

Palavras-chave

R5 / USS Documentos Manifestacies

Pessoas Resumao /
Envalvidas Descricdio

<Indicar o titulo do projeto de pesquisa, em
portugués. Méximo 255 caracteres.>

(maximo 255 caracteres)

<Indicar o titulo do projeto de pesguisa, em
inglés. Maximo 255 caracteres.>

({maximo 255 caracteres)

I J Duracao (meses) *I 'I

Sub-area de I
Conhecimento

Especialidade I

Vocé pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas
atentando para as seguintes observagoes:

e Para selecionar a “Sub-area de Conhecimento”, clique no botdo ! do campo

correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conhecimento

+
gg Abrir toda a drvore

HEHHBHIDBHDBHDBDBBBA

Cancelar I

Engenharias

Ciéncias Agrarias
Ciéncias Biologicas
Ciéncias da Sadde
Ciéncias Exatas e da Terra
Ciéncias Humanas

Ciéncias Sociais Aplicadas

Interdizciplinar

Linglistica, Letras e Artes

35



Selecione () a “Sub-area de Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique

em —I

Na sub-aba “Instituicdoes”, verifique se o nome da Instituicdo de Pesquisa estd correto:

Identificagdo Dados Gerais ; Observagdes /
da Proposta do Projeto R3/ USs Documentos Manifestagdes

Pessoas Resumao /

Identificagdo Instituices Envalvidas Descricdio

Instituicdo de Pesquisa/Empresa Principal

Nome I

Local de Realizacao do Curso *

Nome da Instituicdo I LN

Nome do Curso I

Além disso, preencha os campos referentes ao local de realizacdo do curso. No caso do
nome da instituicdo, o procedimento é o mesmo indicado para o preenchimento da
instituicdo na aba “lIdentificacdo da Proposta”, secao “IDENTIFICACAO DA PROPOSTA”.

Na sub-aba “Pessoas Envolvidas”, verifique se o nome do bolsista esta correto:

Identificagdo Dados Gerais S S 3 . Observagdes /
da Proposta do Projeto F ® cocumentos Manifestacdes

Identificacs Instituics Pessoas Resumo /
entimicacao netituicoss Envolvidas Descricio

Bolsista

Nome I

Supervisor de Bolsa no Exterior *

Nome I Sy

Além disso, preencha o campo referente ao supervisor da bolsa. O procedimento é o
mesmo indicado para o preenchimento do bolsista na aba “ldentificacdo da Proposta”,
secdo “IDENTIFICACAO DA PROPOSTA”.
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e Preencha a sub-aba “Resumo / Descri¢do”:

Identificacdio
da Proposta

are =~ = o =
[ fdentifieacse T fn=ttuies=s Envolvidas -

Observacdes /
Manifestagdes

RE/ USE

Documentos

Resumo em Portugués *

Resumo em Inglés




Orcamento
A aba de or¢camento, identificada com o nome de “RS / USS” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo Dados Gerais Observagies [
da Proposta do Projeto

Documentos Manif B

Qutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficic. Caso o item a =ser incluido esteja orgado em uma meoeda diferente da
moeda nacional, € necessario a inclusdo do cdmbic antes do detalhamento dos itens.

Custeio
Despesas de Transporte 0,00 0,00
Digrias 0,00 0,00
Sequro Saldde 0,00 0,00
Total g0 000
Bolsas
Eolsa no Exterior 0,00 0,00

Incluir [+ Excluir =

1,0000000 26/11/2009 [

Obs.: 1(MO) = TC(US$).

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Para selecionar a bolsa, clique no link “Bolsa no Exterior”. O SAGe ira Ihe mostrar a
seguinte tela:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.
Beneficiario™® Nome Completo
Data Inicio® 99/99/9399 | Duracao * @ més{es) / 99 dia(s)
Quantidade a9
Moeda
Data de Referéncia |99/99/9999
Valor Total
Justificativa®
=

0Os campos marcados com * s3o0 obrigatérios.

_Conceler |




Selecione a “Modalidade” desejada e clique em [zl para visualizar o total de recursos

qgue a modalidade de bolsa escolhida permite. Clique em —I e a planilha de

orcamento sera atualizada:

Orcamento Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficic. Caso o item a =er incluido esteja orcade em uma moeda diferente da

moeda nacional, € necessario a inclusdo do cdmbio antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Eeneficios alor (Rg) Walor (USs)

Custeio

Despesas de Transporte 0,00 0,00

Didrias 0,00 0,00

Seguro Salde 0,00 0,00
Total 0,00 0,00
Bolsas

Eclsa no Exterior 0,00 99,999,99
Total 0,00 99,999,993
Total Geral 0,00 99,999,993

No caso de Bolsas Novas Fronteiras, é possivel acrescentar dependentes. Apds a

selecdo da modalidade, a tela sera atualizada para:

Bolsa

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, clique no icone Calcular.
Modalidade* Bolsa no Exterior - Novas Fronteiras-1)=]
Beneficidrio™® Mome Completo
Data Inicio® 99/99/9939 Duracdo * 9 més(es) / 99 dia(s)
Quantidade 99
Moeda uss
Data de

P 95/99/9599
Referéncia
valor Total =

Justificativa™®

:Dependentes
lInsira aqui os dependentes do bolsista.

1 Incluir [+ Excluir

INenhum dependente encontrado.

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

Cancelar | |

Para acrescentar um dependente, clique no link Incluir =" A seguinte tela ird aparecer:
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Nome™* || |

Data de Nascimento™® I:l i

[ Confirmar_]

Preencha os campos requisitados e clique no botdo . O novo registro ira
aparecer na lista de Dependentes:

Dependentes

Insira aqui os dependentes do bolsista.

Incluir [+ Excluir =

Nome Data Nascimento Parentesco
Mome do Dependente 99,/99/9999 Parentesco I

Para remover o dependente, selecione-o () e clique no link Excluir = Também é
possivel editar as informacdes clicando no link correspondente ao nome do
dependente que se quer modificar.

O link “Despesas de Transporte” abre a seguinte tela:

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
iterm, margue-o e selecione "Excluir’. Fara "Despeszas de Transporte” apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizagdo de pesquisa de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [ Excluir =

MNenhum beneficio encontrado.

Para incluir uma despesa de transporte, clique no link Incluir .o seguinte formulario
serd mostrado:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, clique no icone Calcular.

Origem * © Brasil & Exterior

Quantidade * D

Descricdo *

Moeda de Origem * I i

Valor Unitario * I 0,00

Taxa de Cambio (USS) *
Valor Total * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

[ Confirmar_]
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Preencha os dados necessarios e clique em —I A despesa estara listada no
orgcamento:

Orcamento - Despesas de Transporte

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir®. Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir”. Para "Despesas de Transporte" apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizagdo de pesquisa de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [+ Excluir

Taxa de
. Moeda de| Walor | Valor Total | Valor Total P
Item | Gtd Descricdo Origem Unitério (R$) (Us$) Cambio
(uss)
1| 1 |Descricio da uss 359,55 955,59(1,0000000| [
despesa
Total 0,00 999,59

Fechar I

Para remover uma despesa, selecione-a (F) e clique em Excluir =/ Também é possivel
editar as informacdes clicando no link correspondente a descri¢cdo da despesa que se
quer modificar.

Para finalizar o preenchimento das despesas de transporte, clique em ':Lharl ea
planilha de orgamento sera atualizada:

Orcamento Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a =er incluido esteja orcade em uma moeda diferente da
moeda nacional, & necessario a inclusdo do cdmbio antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
EBeneficios Valor (Rg) Valor (USS)

Custeio

Despesas de Transporte 0,00 999,99

Didrias 0,00 0,00

Sequro Saude 0,00 0,00
Total 0,00 Do o0
Bolsas

Eol=a no Exterior 0,00 99,999,399
Total 0,00 99,999,99
Total Geral 0,00 99,999 99

Para Bolsas Novas Fronteiras, hd Passagens Aéreas e Terrestres. O processo de
inclusdo desses custeios € o mesmo mostrado para as despesas de transportes.

O link “Diarias” (ndo disponivel em Novas Fronteiras) abre a seguinte tela:

Orcamento - Diarias

Para incluir novos itens no orcamento, selecione o link sobre o "Incluir". Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir’. Para "Didrias", apresente somente orgamento de
recursos necessarios para a realizacdo de viagens. Se Concedido, o valor de cada diaria
ndo podera ultrapassar o limite da tabela da FAPESP.

Incluir [+ Excluir

Nenhum beneficio encontrado.

Fechar I
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Para incluir diarias, clique no link Ineluir .o seguinte formulario sera mostrado:

Diarias
Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, clique no icone Calcular.

T
Quantidade * IU

Descricao *

Local *  Brasil & Exterior
Moeda * uss

Valor Unitario * 0,00

Data de Referéncia 99,/99/9999

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Concelr | [ Gorfirmar |

Preencha os dados necessarios e clique em m A despesa estara listada no
orgamento.

Orcamento - Diarias
Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir®. Para retirar um
item, margue-o e selecione "Excluir”. Fara "Diarias", apresente somente orgamento de
recursos necessarios para a realizagdo de viagens. Se Concedido, o valor de cada diaria
nao podera ultrapassar o limite da tabela da FAPESF.

Incluir ] Excluir =]

Taxa de
. Moeda de Valor Valor Total | Valor Total P
Item | Qtd Descrigao Origem Unitario (R%) (us$) Cambio
(Us$)
Descricdo da
i g Didria uss 999,99 5.959,55 r
Total 0,00 59.999,95

| Fecharl |

Para remover uma despesa, selecione-a (¥) e clique em Exeluir = Também é possivel
editar as informagdes clicando no link correspondente a descrigdo da despesa que se
quer modificar.
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Para finalizar o preenchimento das diarias, clique em FLharl e a planilha de

orcamento serd atualizada:

Orgcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a ser incluido esteja orgado em uma moeda diferente da
moeda nacional, € necesszadrio a inclusdo do cdmbic antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios
Custeio

Despesas de Transporte

Diarias

Seguro Sadde
Total
Bolsas

Eclsa no Exterior

Total
Total Geral

Valor (R$)

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

Valor (US$)

999,59
999,59

0,00
999,99

959.999,99

99,999,949
99,999,399

O link “Seguro Saude” (ndo disponivel em Novas Fronteiras) abre a seguinte tela:

Moeda R&
Data de
P 99/99/3999
Referéncia
Valor Total 59.9595,59

Justificativa *

Qs campos marcados com * s3o obrigatorios.

Cancelar |

| _confirmar_|

Preencha os dados necessarios e clique em —I A planilha de orcamento

serd atualizada:

Orgcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a ser incluido esteja orgado em uma moeda diferente da
moeda nacional, € necesszadrio a inclusdo do cdmbic antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios
Custeio

Despesas de Transporte

Digrias

Seguro Sadde
Total
Bolsas

Eclsa no Exterior

Total
Total Geral

Valor (R$)

0,00
0,00
999,99
999,99

0,00
0,00
999,99

Valor (US$)

999,59
999,59

0,00
999,99

959.999,99

99,999,949
99,999,399
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Para remover o seguro saude, clique no link “Seguro Saude” novamente. O formulario

ira reabrir:

Seguro Saude

Moeda R&
Data de
P 99/99/9599
Referéncia
Valor Total 9.999,99

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Cancelar | I I

Note que agora existe um botdo _I Clique nele e o seguro saude serd
removido.

Além da planilha de orgamento, existe uma sub-aba chamada “Outras Fontes” que
deve ser preenchida:

Identificacio Dados Gerais Observacdes /
da Proposta do Projeto R$ /us$ DdiwErEEE Manifestacdes
Orgamento Dutras Fontes

Caso o beneficidrio tenha recebido bolsas de outras entidades além da FAPESF ou gue ainda estejam
em sclicitagdo, informe-as abaixo.

Bolsas do Beneficiario

Para incluir uma outra bolsa , selecione o link sobre o "Incluir". Para retirar uma delas, marque a
respectiva bolza e selecione "Excluir”.

Incluir [+ Excluir

Menhum beneficio associado.

[l Declaro que o beneficiario ndo usufrui, nunca usufruiu & ndo estd solicitando bolsa de outra agéncia

financiadora.
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Documentos
A aba de “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo Dados Gerais | | Observacdes /
da Proposta do Projeto Rs/Uss Documentos Manifestacdes

Inclua aqui toda a documentagdo necessaria para a sua proposta.

Documentos

Selecione o documento que deseja realizar a operagdo. Para fazer um download do modelo do
documento que deseja preencher, selecione a opgdo "Download Modelo”. Para anexar um arguivo ao
documento, selecione a opgdo "Anexar Arguivo”, e caso deseje desassociar algum dos itens ja
associados, selecione o link sobre a opgdo "Excluir Arguive". O arquivo anexado s0 podera ser
visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Tipo de
Documento

Carta da
instituigdo ou do
pesquisador no
exterior aceitando
o beneficidric *

Curriculum Vitae
do pesquisador
com o qual o
beneficiario
realizara o estagio
*

Declaragdo de
interesse de
instituigdo de
pesquisa de Sdo
Paulo *

Justificativa da
escolha do centro
para o estagio *

Manifestagdo do
Dirigente da
Instituigdo (bolsa
de pesquiza
exterior) *

Frojeto de
Pesquisa - Bolsa
no Exterior *

Referéncias *

Resumo de
Projeto Tematico
ou de Jovemn
Pesquisador *

Anexar Arguivo o Download do Modelo

Instrugdo de Etapa
Preenchimento Exigida

Ma carta da Instituigdo
deve estar explicitado
o nome do pesquisador
que ira supervisionar o
candidato. Anexar
documento tipo JPG ou
GIF ou PDF de até

1MB.

Analise

Anexar documento tipo
DOC ou PDF de até Analise
1MB.

Declaragdo de
instituigdo localizada no
Estade de S3o0 Paulo
manifestando interesse
no programa proposto
e no trabalho do
bolsista apds seu Andlise
retorno ao Brasil (ver
modelo em
www.fapesp.br).
Anexar documento tipo
JPG ou GIF ou PDF de
até 1MB.

Anexar documento tipo
DOC ou PDF de até Analise
1MB.

Se ndo possuir vinculo
empregaticio anexar
um documento
contendo esta
informagdo. Se possuir
selecionar o
documento e clicar no
icone (acima)
Download do Modelo.
Imprimir o modelo
dizponivel e
providenciar a
assinatura do Dirigente
da Instituigdo.

Andlise

Projeto elaborado
conforme instrugbes
eszpecificas da
modalidade, descritas
em www.fapesp.br.
Anexar documento tipo
DOC ou PDF de até
SMB.

Informar nome e
endereco de duas
pessoas para
referéncias, de
preferéncia
professores e ex-
professores do
candidate. Anexar
documento tipo DOC
ou PDF de até 1MB.

Quando se tratar de
solicitagdo
complementar a
Projeto Tematico ou
Jovem Pesquizador
anexar resumo do Andlise
projeto principal.
Informe se nao for o
caso. Anexar
documento tipo DOC
ou PDF de até 1MB.

Analise

Andlise

Anexagdo Convertido
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Selecionar o
documente e clicar no
icone Download do
Modelo (acima) e
utilizé-lo para elaborar
a simula. Se esta foi
Extraida do Lattes ndc  Analise o
€ necessario utilizar o
Modelo. Apenas anexe
um documento
informando que a
simula foi extraida do

Sumula Curricular
do Beneficidric *

Lattes.
Certificado de Anexar documento tipo
conclusdo do JPG ou GIF ou POF de  Contratacdo [
doutorado até 1MB.

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”,
Para desassociar algum deles, marque o respective documento e selecione "Excluir". O arguivo
anexado =6 poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Incluir [ Excluir =

MNenhum documento associado.

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Voltar | ||

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Alguns documentos possuem um modelo do qual pode ser feito “download”. Para isso,
selecione (®) o tipo de documento correspondente e clique em Download do Modelo

e Os documentos possuem restricdo quanto ao formato e tamanho maximo. Verifique
sempre essas informagdes na coluna “Instru¢dao de Preenchimento” antes de enviar o
arquivo.

e Para enviar um documento, selecione () o tipo correspondente e clique em

Anexar Arguive E. O SAGe ird apresentar a seguinte tela:

Incluir Doc t
N d [
dl‘:lr:"u.:rlel:lto || Procurar... I
| Cancelar | I|
Clique no botdo —lPrm:urar_.. . Uma janela de busca ird aparecer:
Examinar: I@Meus documentos j - EF =

Mome do arquiva: I j Abrir I
Arquivos do tipo ITodos o3 Arquivos %7 d Cancelar |

1|
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Procure o arquivo que vocé deseja enviar e clique em . O campo “Nome

do documento” sera preenchido. Para enviar o arquivo, clique em —I

Apds a submissao de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos,
conforme mostra a seguinte figura:

Documentos

Selecione o documento que deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do modelo do
documento que deseja preencher, selecione a opcdo "Download Modelo". Para anexar um arguivo ao
documento, selecione a opgdo "Anexar Argquive”, e caso deseje desassociar algum dos itens ja
associados, selecione o link sobre a opgdo "Excluir Arguive". O arguivo anexado sé poderd ser
visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquive convertido.

Anexar Arguivo O Download do Modelo * Excluir Arguivo

Tipo de Instrucdo de Etapa Data de  Arguivo

Documento L Preenchimento Exigida Anexacdo Convertido

Na carta da Instituicdo
deve estar explicitado

Carta da -
instituicdo ou do @ nems do De;qplsador
pesguisador no Arguivo.pdf QUE Ira SUPEMVISIONAr O npg)ice 95/99/9959 e

candidato. Anexar
documento tipo IPG ou
GIF ou PDF de até
i1ME.

exterior aceitando
o beneficidrio *

Clicando em | * |, vocé podera ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

Para excluir algum documento, utilize o link Excluir Arguive

Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Analise”. No
entanto, vocé também pode adiantar os documentos exigidos para as outras etapas
mostradas. Caso algum documento ndo se aplique a sua proposta, deve ser inserido
um arquivo com essa informacgao.

Caso seja necessario, vocé também pode enviar outros tipos de documentos que nao
estdo listados. Para isso, use o link Incluir ! que se encontra em “Outros Documentos”,
conforme mostra a figura abaixo:

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, margue o respective documento e selecione "Excluir”. O arguive
anexado sd podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

a Incluir [H*Excluir
I I

MNenhum decumento associado.

Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem
um processo de conversao interno que demora alguns minutos. Para verificar a

. ~ . . 4 : . .
situagdo atual deste processo, clique no link' ~ ¥alidar, Uma tela similar a da figura
abaixo ird aparecer:

Documentos
Oz arguives (" Arquivo999.pdf”, "Arquivo999.pdf”, "Arquive999.pdf", "Arqu
wo 959, pdf", "Arguivo35%.pdf", "Arguivo599.pdf", "Arquiva999.pdf") ainda ndo
foram convertidos. A proposta =6 podera ser submetida apds a conversdo dos
arquivos. A conversdo pode demorar até 20 minutos para ser concluida. Se o seu
arguivo ainda ndo foi convertide, tente, mais tarde, validar/submeter sua proposta
novamente.

Fechar |
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Observacdes / Manifestacoes
A aba de “Observacdes / ManifestacBes” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais

da Pro do Proieto R$ / USS Documentos

Caso =eja necessario incluir alguma observagdo adicional em relagdo a sua proposta, utilize o espago
abaixo.

Observacao

Preencha-a com alguma observacdo que achar relevante.
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Sumula Curricular
A sumula curricular é um documento especifico para cada solicitacdo de cada linha de fomento
e, portanto, para cada bolsa no exterior.

A partir do 22 semestre de 2009, a simula pode ser inserida de duas formas:

Alternativa 1) As instrucdes para a criagdo da simula podem ser encontradas em
http://www.fapesp.br/formularios/sumula. Um documento contendo-a devera ser anexado

durante a elaboracdo da proposta, no tipo de documento “Simula Curricular do Beneficidrio”
apresentado na aba “Documentos” do SAGe, conforme descrito na se¢do “DOCUMENTOS”. Obs.:
na validacdo ou na submissdo da proposta, o SAGe emitird uma mensagem de adverténcia
(“Nenhum dado foi informado na sumula de <nome do candidato a bolsa>"). Ela ndo impede a
submissdo da proposta e pode ser ignorada, desde que a sumula tenha sido anexada
corretamente.

Alternativa 2) A simula podera ser extraida da cépia do Curriculo Lattes armazenado na
FAPESP conforme instrucdes desta secdo. Neste caso, crie um documento e preencha-o
informando sua opgdo (simula curricular extraida via Curriculo Lattes) e anexa-o durante a
elaboracdo da proposta, no tipo de documento “Sumula Curricular do Beneficiario”
apresentado na aba “Documentos” do SAGe, conforme descrito na secdo “DOCUMENTOS”.

As orientagdes a seguir sobre o preenchimento da Simula Curricular se aplicam ao orientador
e ao candidato a bolsa. Caso o candidato decida elaborar a simula, ele deve clicar no link

blf Elaborar Stimula oy no botso M do campo “Beneficiario” da aba “Identificacdo da
Proposta”. O SAGe ird abrir uma janela para o preenchimento dos dados necessdérios:
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http://www.fapesp.br/formularios/sumula

A participacdo na proposta exige o preenchimento da "Sdmula Curricular Simplificada”. Mesta simula, sdo
requeridas apenas as informacdes da ficha "Pessoa Fizica”, oriundas do cadastro na FAPESP. O preenchimento
das demais fichas € opcional, sendo necessaria a existéncia do Curriculo Lattes para a informacao das fichas

"Publicagdes”, "Patentes” & "Produgdc”.

Visualizar

Linha de Fomento |Frogramas Regulares / Bolsas /[ No Pais [ Pds-Doutorado - Fluxe Continuo
Beneficiario Mome Completo
Responsavel Mome Completo
Titulo Titulo do Projeto

Patentes Qutras Fontes Informagdes Biograficas

Publicagoes

Caso as seguintes informacdes estejam desatualizadas, atualize o =eu cadastro acessando a
opcdo Meus Dados = Alteracdo de Cadastro no menu principal do sistema.

Nome MNome Completo

CPF 5995.5959.955-95

GRADUACAQ Instituicdio 99/9999
MESTRADC Instituicdo 93/3939

Instituicdo/Empresa

_Cancelar | Confirmar_|

Note que ha varias abas a serem verificadas e preenchidas:
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e Pessoa Fisica: mostrada abaixo, ndo é necessario preencher nenhum dado nesta aba,
apenas a verificacao dos dados. Caso algum dado esteja incorreto, vocé deve atualizar
seus dados cadastrais, utilizando as instruc¢Ges fornecidas na se¢do “COMPLETANDO SEUS
DADOS CADASTRAIS” deste manual.

Pessoa Fisica Publicagdes Patentes Produgao Qutras Fontes Informacdes Bicgraficas

Caso as seguintes informacdes estejam desatualizadas, atualize o seu cadastro acessando a
opgao Meus Dados = Alteragdo de Cadastro no menu principal do sistema.

Nome Nome Completo

CPF 955.959.959-55

Formacdo Académica

Mivel de Formacdo Instituicdo Més/Ano Conclusdo
GRADUACAC Instituigdo 95/9399
MESTRADOC Instituigdo 99/9999

Vinculos Institucionais
Instituigdo/Empresa

Instituigdo/Empresa

e Publicacdes: nesta aba, vocé deve selecionar as suas publicacdes mais relevantes para
este projeto. Os dados das publicagbes vém do seu Curriculo Lattes:

Pessoa Fisica Publicagdes Patentes Produgao Qutras Fontes Informagdes Bicgraficas

Para =elecionar a= publicagdes a partir do seu Curriculo Lattes, cligue =obre o link "Incluir”. Para
desconsiderar alguma das publicagtes ja =elecionadas, margue a coluna da direita e cliqgue sobre o
link: "Excluir”. 530 =solicitadas, no maximo, guinze publicagdies que deverdo ser escolhidas, a critério
do intereszado, entre aquelas que considerar mais significativas para a avaliacdo de sua
produtividade recente (dltimos cinco anos) € as de maior relevancia para documentar sua experiéncia
e competéncia na drea de conhecimento em que se insere o projeto. Deverao ser relacionados
apenas trabalhos completos.

Publicacoes

Incluir [+ Excluir

Nome

Nenhuma Publicagdo Associada

Para inserir uma publicacdo, utilize o link Incluir 5l O SAGe ird mostrar uma tela de
pesquisa:

Pesquisar Publicacées
Ao pesquisar seus dados serdo recuperados do Curriculo Lattes do CNPg. Dependendo dos
critérios de pesquiza informados esta operacdo pode demorar alguns instantes.

Topico do Lattes | [N |
Ano da publicacdo I

Titulo I

Fechar | |
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Entre com alguns critérios de pesquisa em cliquem no botdo —_i=-blo" | Os
resultados irdo aparecer:

Nome Nome Completo CPF 999,999,999-99

Publicacées 339

Selecionar publicacées

Selecione as publicagies de maior relevancia para sua solicitagao.
Artigo Publicado

COMPLETO, N.
[ | Titulo da Publicagdo
Referéncia

Capitulo de Livro Publicado

COMPLETG, N.
[T | Titulo da Publicagdo
Referéncia

Outra Producgdo Bibliografica

COMPLETQ, N.
[ | Titulo da Publicacio
Referéncia

| Nowva Pesguisa Confirmar |

. a . . Confi 3 . . .
Selecione () 0S que voce deseJar e cllque em . Caso Seja necessaria

uma nova pesquisa, clique em .

Patentes: nesta aba, vocé deve selecionar as suas patentes mais relevantes para este

projeto. Os dados das patentes também vém do seu Curriculo Lattes:

Pessoa Fisica Publicactes Produgdo Outras Fontes Informacdes Biograficas

Para selecionar softwares registrados ou patentes a partir do seu Curriculo Lattes, clique sobre o link

"Incluir”. Para desconsiderar algum item ja selecionado, margue a coluna da direita e cligue sobre o
link "Excluir”.

Incluir F Excluir (=]

Nenhum Software ou Patente Associados
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Para inserir uma patente, utilize o link Incluir 5/ 0 SAGe ird mostrar uma tela de
pesquisa:

CV Lattes
Nome Nome Completo CPF 999.999.999-99

Patentes 555

Selecionar patentes
Selecione as patentes de maior relevancia para sua solicitagdo (no maximo 10).
[T | Patente

[ |Patente
cancelar I _I
Selecione () as que vocé desejar e clique em _I

Producdo: aqui, vocé deve recuperar alguns dados a partir do Curriculo Lattes, usando

(s
o link ¥ Recuperar dados do Lattes ¢, também, preencher os dados que achar

necessario.

Pessoa Fisica FPublicacdes Patentes Producido Outras Fontes Informagdes Biograficas

6 Recuperar dados do Lattes
I

Indicadores de Producao

Tipo Qtd.
Livros Publicades ag
Publicacdes em Periddicos (com seletiva politica editorial) 99
Capitulos de Livros 99
Teses de Mestrado Orientadas e 18 Defendidas 93
Teses de Doutorade Orientadas e Ja Defendidas a9

Supervisio de Estagios de Pés-Doutorado Finalizado

Tipo Qtd.

Supervisdo de Estdgios de Fos-doutorado ||

Supervisio de Estagios de Pés-Doutorado em Andamento com Bolsa

Nome do Estagiario Titulo do Projeto Agéncia

Orientacdes em Andamento com Bolsa
Tipo Titulo do Projeto Agéncia

Nenhuma orientacdo em andamento com bolsa encontrada.
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e Qutras fontes: nesta aba, vocé deve informar outras fontes de financiamento que

possuir:

Pessoa Fisica FPublicacdes Patentes Producdo ‘Dutras Fontes Informagdes Biograficas

Informe agui cutros auxilios ou bolsas que porventura possua com outras agéncias financiadoras.

Auxilios Vigentes

) . igéncia . .
Titula Responsdvel Agéncia Financiadora
(mm/aaaa)
Bolsas Vigentes
) ‘igéncia L )
Modalidade da Bolsa Agéncia Financiadora
(mm/aaaa)

e Informacdes Biogréficas: preencha esta aba com as informacGes relevantes:

Pessoa Fisica Publicagtes Patentes Producdo Outras Fontes Informagdes Biograficas

Cutras informacdes biograficas que julgar relevantes como, prémios, palestras a convite, participacdo
em corpo editoral de revistas, filiagdo em academias, entre outros para a avaliagdo de sua
produtividade recente (Ultimos cinco anos) e para documentar sua experiéncia e competéncia na area
de conhecimento em gue =e insere o projeto.

Outras Informacodes Biograficas

(maximo 4000 caracteres)

Ao terminar de preencher a sumula, clique no botao —I Lembre-se que vocé pode

voltar a qualquer momento para preencher e/ou corrigir algum dado.
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a5 . 4 : , , . .
Neste momento, se vocé clicar no link validar ¢ possivel que veja a seguinte mensagem:

Identificacdo da Proposta
Nenhum dado foi informado na sdmula de Mome do Beneficidrio.

Esta adverténcia ndo impede a submissao da proposta e pode ser ignorada, desde que a
simula tenha sido anexada corretamente.
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Enviando a proposta
Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link

= Submeter

Atencgdo: antes de submeter sua proposta, é interessante que vocé a valide utilizando o link

L . . . aA . C~ ~ .
Validar de forma a verificar se existem pendéncias para a submisséo. Caso néo existam,

vocé receberd a seguinte mensagem:

E, caso existam pendéncias, vocé deverd soluciond-las para que a proposta possa ser

& proposta estd valida, ndo ha pendéncia impeditiva para submiszdo.

submetida. No caso de adverténcias, cabe a vocé verificar se deve ignord-las. As adverténcias
ndo impedem a submisséo da proposta.

Uma vez que vocé tenha clicado no link = Submeter 3 seguinte mensagem ird aparecer:

Submeter Proposta

Declaro que o Beneficidrio € o Responsdvel tém conhecimento da sistematica adotada pela
FAFPESF para a analise de propostas submetidas a esta linha de fomento. Autorizo que esta
proposta seja analisada segundo ez=za sistematica &, em particular, que ela =eja submetida 3
anélise de pesquisadores escolhidos pela FAPESFP, cujas identidades serdo mantidas em sigilo.
Declaro, também, que o Beneficidrio e o Responsavel tém conhecimento de que a bolza
pressupde dedicacdo integral ac curso e & pesquisa e que o bolsista ndo pode ter vinculo
empregaticic nem podera receber, durante toda a vigéncia da bolsa, bolsa de ocutra entidade,
=alario ou remuneracdo decorrente do exercicio de atividades de qualguer natureza.

_Fecher | | _Confirmar_|

Leia com atencgdo essas informagdes! Caso concorde com elas, clique em m Feito

isso, sua proposta terd sido submetida para a FAPESP e vocé receberd um certificado de
recebimento, conforme mostra a figura abaixo:

Certificado de Recebimento

Sua proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Ndmero de Processo
informado a seguir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opcdo
"Processos [ Meus Processos” do menu principal do SAGe. Tdo loge o processo seja
julgado, =erd enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultade ac
Beneficidrio e ao Responsdvel. Obs.: Para comunicacdo, a FAPESF utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Pes=zoa Fisica, por isto &€ importante manter
es=a informacdo atualizada.

Nimero do Processo 599993’99999—9:

Data de Recebimento [95/55/3355
Frogramas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolza de
Pesquisa - Exterior - Fluxe Continuo

Linha de Fomento

Beneficiario Nome Completo - email@provedor.com.br
Responsavel MNome Completo - email@provedor.com.br
Titulo Titulo do Projeto

Fechor [impimi |

Note que agora sua proposta tornou-se um processo dentro da FAPESP cujo nimero é o
indicado na tela. Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também,
na listagem das propostas, conforme figura abaixo:
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Propostas

q Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada" ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo". Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e =elecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir =] Copiar
# Linha de Fomenta Titula D.Eta.‘de Situacao Tipo N® Processo
Criagdo ¥
1, |Bolsa de Pesauisa = [1yp,5 dg projeto 99/99/9999% Submetido {PP253 ¥|5999/95999-5 [
Exterior A (= | L ey

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear uma bolsa no exterior. Para
acompanhar o andamento do processo, leia as instrucdes da secdao “ACOMPANHANDO O

PROCESSO” deste manual.



Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da
opc¢ao “Meus Processos” disponivel no link “Processo” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Meus Processos

Processos de gue Participo

Processos para Confirmar Participagao

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
lun w MBS Processos com Diligéncias Abertas
b [ ]

I Meus Processos =
AE RIS NN NN NN NN EEEEEES

Minhas Propostas
Nova Proposta Inicial

Apbs clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a listagem dos seus processos que ficam
armazenadas no banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos

% Pesguisar 2! visualizar

Histdrico

Linha de | Beneficiario / | Titulo / Sub- Situagdo do| Proposta

o . A . -
e reessst Fomento | Responsavel area LI Processo. Atual
: essnaaanel
Bolsa de gomel ta/ ‘Pl'ltu_lotd?lr 99/99,/9999] E I Proposta
5939/99999-5 |Pesquisa - |l EE g 3 L abiliecso b Inidal /| O
Exterior ome \SteMAS C2  gg/gg/gggge 20N EEA0 Loy hmetido
Completo Computacdo [ ¥

*rrwww

Note que vocé pode acompanhar a situa¢do do processo. Neste caso, ele estd “Em
Habilitagao”, ou seja, que a FAPESP estd verificando se sua proposta foi enviada com os dados
e documentos corretamente.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela
de “Consultar Processo” Ihe serd mostrada:
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C I Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos anexados ac processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arguivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Progosta(s)".

&1 Visualizar Ei Proposta(s)
Processo 95999/933593-3 Mais Informagﬁesl 'l

Linha de Fomento

Programas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesquisa - Exterior / Fluxo Continuo

Situacdo

u . om
= Em Habilitagdo s

Vigéncia

99/99/9999 a 99/99,/9939

Beneficiario

Nome Completo

Responsavel

Nome Completo

do Processo

Vinculo Institucional

Instituigdo de Pesquisa/Empresa

Identificacio

do Processo

Benefi

Responsavel

Data Inicio

Linha de Fomento

Dados Gerais Rs /[ USs Documentos

do Projeto

Observacies /
Manifestagies

Grupo de Financiamento Bolsa no Exterior

Exterior / Fluxe Continuo
MNome Completo

MNome Completo

99/99/9999 Duracado 95 m

Programas Regulares / Bolzas / No Exterior / Bolsa de Pezquiza -

H e
H e

éx(es)

Instituicao de
Vinculo Institucional do

Pesquisa/Empresa:
Processo

Departamento:

= Instituigdo de Pesquisa/Empresa inexistente

Nimero:
Beneficiario:
Processo Vinculado Responsavel:
Titulo:
Visualizar resumo
Data de abertura 99/95,/9995

Area de Alocacio de

Recursos Area de Alocagdo de Recursos

Modelo Formuldrio: Bolsa

Aqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais
Informacgdes” mostrado abaixo:

Consultar Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar”. Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, cliqgue no icone do arquive convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)".

&1 Visualizar E} Proposta(s)
Processo 9999,/99999-9 Mais Informagies| j‘

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Exterior / Bolsa de Pesquisa 'E&Aceite da Concess3o

Contratos e Aditives

- o S . .
Situacao Em Habilitagdo “| Sespacho
Vigéncia 95/55/9559 a 99/959/95959 -
»|Fropostas
Beneficiario Mome Completo Sumulas Curriculares
s =
Responsavel MNome Completo

Vinculo Institucional

do Processo Instituigdo de Pesquisa/Empresa

Utilizando a opgao “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu
processo.



Anexos

Cadastrando a Instituicao de Pesquisa
Para cadastrar uma Instituicdo de Pesquisa ou Empresa, vocé deve acessar a opg¢do “Cadastro
de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” disponivel no link “Solicitagdes” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitacbes
Cadastro de Instituicio de Pesguisa/Empresa Cadastro de Instituic3e de Pesquisa/Empresa Brasileirz
Cadastro de Reunides Cadastro de Instituigde de Pesquisa/Empresa Estrangeira

Note que vocé pode cadastrar uma instituicdo/empresa brasileira ou estrangeira.

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a
figura abaixo:

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade Brasileira

Antes de =solicitar o cadastramento de uma instituigdo certifigue-se de que a mesma ndo foi cadastrada
através das opcdes de pesguisa.

Nome ou Sigla ||

Estado I 'I
Cidade m
|

Logradouro

o

|

[ Instituigdo de Pesquiza & Empreza * aAmbos

Categoria

| ]

Entre com os dados da instituicdo/empresa que vocé quer verificar o cadastro e clique em

|:I. O SAGe ird apresentar os resultados da busca:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade Brasileira

qusguisar @ Lista Criginal @Critérius da Pesquisa

Fara solicitar a inclusdo de uma instituigdo, selecione a opgao "Incluir Instituicdc”. Para solicitar a
alteracdo de uma instituigdo, cligue com o mouse sobre o nome da instituicdo desejada. Para solicitar a
inclusdo de uma unidade, marque o checkbox da instituicdo associada, e selecione a opcdo "Incluir
Unidade".

Incluir Instituicde de Pesquisa/Empresa Incluir Unidade

# Mome/Sigla

1 Associacéo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de
S3c Paulg/AEAUSE

2 i Associacdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de
Sdo Paulo/AEAUSE/AEAUSE

3 i Centro de Préticas Esportivas da Universidade de S3o
Paulg/CEPEUSE/USPE

4 |10 Reitoria da Universidade de Sdo Paulg/RUSE/USE

5 i Unidade Responsdvel pela Propriedade Intelectual da
USP/URPL/USPE

B B B Bl B B
O o aia o) a

5 Universidade de S3c Paule/USP

Note que existe uma hierarquia entre instituicdes/empresas e suas unidades. Para visualizar

essa hierarquia, utilize o botdo & Ele ird abrir uma janela parecida com a seguinte:
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Visualizar Hierarquia

= Associagéo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S3o Paulo

d Associacdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S&o Paulo

Fechar |

Caso a instituicdo/empresa realmente n3o se encontra cadastrada, clique no link
Incluir Instituicdo de Pesquisa/Empresa [l ou, caso apenas a unidade n3o seja encontrada,

selecione (M) a instituicdo/empresa em questdo e clique em Incluir Unidade

Um formuldrio com os dados necessarios ira aparecer. A figura abaixo ilustra o caso de
instituicdo/empresa:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicio de Pesquisa Brasileira

Dados basicos Enderego

Tipo*® @ Instituicdo de Pesquisa £ Empresa

Nome® I

Sigla I

CNP1/CGC* |

Categoria® I j

CO= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Voltar I |

Entre com os dados requisitados e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela onde
vocé pode entrar com alguma observacgdo que julgar relevante:

Solicitacdo de Cadastro de Unidade Brasileira

Observacio

| Salvar |

Clique em _I Uma tela de confirmacgdo ird aparecer:

Solicitacdo enviada com sucesso.
Mdmero da =solicitagdo:9999.
s Aguardar a andlise da sua solicitacdo pela FAPESP.

| Fechar |
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Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] -
Confirmacdo de Solicitacdo de Cadastro”. O conteudo sera parecido com o seguinte:

Solicitagio de Cadastro enviada com sucesso.

Niumero da Solicitaciio: 9999

Nome da instituicio ou unidade: Nome da Instituigio ou Unidade
Nome do solicitante: Nome Completo

E-mail do solicitante: email@provedor.com.br

Observacdes do solicitante: Observacgio
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Perguntas freqiientes

3.

Acesso a pagina do SAGe, clico na op¢ao “Sem cadastro” e nada acontece.

E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do
mesmo. O SAGe é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e
Netscape 7.2 ou superior. Atualize sua versdo ou utilize outro navegador.

Fiz o cadastramento no SAGe, mas nao recebi a contra-senha.

A contra-senha é enviada automaticamente para o e-mail do usudrio cadastrado no
sistema. O ndo recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois
motivos:

a. O provedor de e-mails do usuario esta bloqueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam
ativado. Pode ser que ele tenha filtrado a mensagem que contém a contra-
senha. Neste caso, configure-o para nao filtrar mensagens vindas do endereco
“fapesp.br” ou desative-o e siga os passos descritos na secao “NAO LEMBRO A
MINHA CONTRA-SENHA” para receber uma nova contra-senha. Caso tenha
desativado seu filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usuario cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a
FAPESP pelo servigo Converse com a FAPESP no enderego
“http://www.fapesp.br/converse - Informagdes > SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone (11)
3838-4000 — opgao 1 para verificagdo. A alteragdo de e-mail do cadastro
somente podera ser realizada, apds o recebimento da solicitacdo pelo servico
Converse com a FAPESP.

Digito minha identificacao e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados
incorretos.

A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas,
respeitando-se maiusculas e minusculas. Caso o problema persista, siga as instrugdes
da se¢do “NAO LEMBRO A MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA”.

Insiro a contra-senha recebida e o sistema acusa que estd incorreta.

A contra-senha é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e minusculas. H4 também semelhanga entre alguns caracteres, como, por
exemplo, entre a letra L minuscula () e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula
(O) e o numero zero (0). Caso o erro persista, utilize a opcdo “Copiar” a partir da
mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do SAGe.

5. A mensagem onde deveria constar a contra-senha chegou em branco.

Verifique as configuracGes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um
e-mail pessoal de outro provedor.

Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa
Identificagcdo/senha incorreta(s).

A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se
obedecer letras maiusculas e minusculas. Ha também semelhancga entre alguns
caracteres, como, por exemplo, entre a letra L minuscula (I) e o nimero um (1) e entre
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8.

10.

a letra o maitscula (O) e o numero zero (0). Caso o erro persista, utilize a op¢do
“Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do SAGe.

Utilizo a opgdo “Esqueceu a senha ou identificagdo”, preencho os dados solicitados e
o sistema acusa nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o
sistema diz que ja existe usuario associado aos dados informados. O que fazer?
Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data
de nascimento ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servigo Converse com
a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse > Informaces > SAGe — Davidas sobre
cadastramento, submissao, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgao 1.

Como fago para alterar minha Identificagao?

A identificacdo ndo pode ser alterada pelo usudrio. Caso queira altera-la, envie
solicitagdo por escrito com a devida justificativa por meio do servico Converse com a
FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse > Informagdes - SAGe — Dlvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos”.

Pesquiso meu nome no campo Beneficidrio e o sistema acusa “Nenhuma pessoa
cadastrada atende aos critérios especificados para a pesquisa”.

Para elaborar uma proposta é necessario que o usuario possua seu cadastro de pessoa
fisica completo. Acesse a opgdo “Meus Dados - Alteragdo de Cadastro” e preencha
todos os campos obrigatdrios. Mais detalhes na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS
CADASTRAIS".

Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo Vinculo Institucional do
Processo e o sistema nao a encontra.

Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na
tela “Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes
do cadastro. Se a instituicdo/empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu
cadastramento por meio da opgao “Solicitagdes - Cadastro de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes em “CADASTRANDO A INSTITUICAO DE PESQUISA”.

11. Solicitei o cadastramento de Institui¢do de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar,

continuo nao encontrando.
O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um
e-mail de confirmacgao ao solicitante.

12. Tento vincular/associar um processo a minha proposta, mas o sistema me apresenta

13.

a seguinte adverténcia: “As informacgoes do processo ndo podem ser exibidas, pois
este nao se encontra cadastrado no SAGe. O nimero informado sera armazenado
para consulta nas bases de dados da FAPESP”.

Os processos submetidos a FAPESP na forma impressa ndo sdo cadastrados no SAGe.
Confirme a seleg¢do do processo e salve a proposta. Os campos Linha de Fomento,
Beneficidrio, Responsavel e Titulo ndo serdo exibidos. Na analise de sua proposta, o
processo vinculado sera consultado pela FAPESP em outro sistema.

Clico no botdo Validar e nada acontece.

Ao clicar na opg¢do Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificacdo deve
se abrir. Caso isso ndo acontega, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de
pop-ups em seu computador esteja ativada. Verifique as configuragdes de seu
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

browser, antivirus ou barra de ferramentas do provedor de Internet e desative o
bloqueador de pop-ups.

Clico no botdao Submeter e nada acontece.

Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmacgao
deve se abrir. Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora
de pop-ups em seu computador esteja ativada. Verifique as configuracdes de seu
browser, antivirus ou barra de ferramentas do provedor de Internet e desative o
bloqueador de pop-ups.

Ao validar minha proposta o sistema adverte que nenhuma patente foi informada
em minha simula curricular. Ndo possuo nenhuma patente. O que fazer?

Trata-se apenas de um aviso do sistema. O ndo preenchimento da ficha “Patentes” nao
impede a submissdo da proposta.

Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a
unidade/institui¢do selecionada ndo esta habilitada para concessdo de recursos no
cadastro de instituicio da FAPESP.

O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a unidade da
instituicdo (faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa
na lista de Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade.

Como fago para elaborar minha simula curricular eletronica?

A sumula curricular eletrénica é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta
elaborada devera ser informada uma sumula. Para elaborar sua simula em uma
proposta, clique na opc¢ao correspondente da tela Alterar Proposta, conforme
instrugdes da segao “SUMULA CURRICULAR”. As informag0es da ficha Pessoa Fisica tém
origem no cadastro na FAPESP e as informacdes das fichas Publicacdes, Patentes e
Producgdo tém origem no Curriculo Lattes.

Fiz meu cadastramento no SAGe e possuo Curriculo Lattes, porém, ao tentar elaborar
minha sumula, o sistema diz que meu Curriculo Lattes ndo se encontra cadastrado na
base de dados da FAPESP.

Verifique se seu CPF cadastrado no SAGe esta correto, pois o sistema reconhece o
usudrio pelo CPF. No caso de pesquisadores estrangeiros, o reconhecimento é feito
por meio da data de nascimento e do pais de nascimento. Outra possibilidade é a
ocorréncia de algum problema na transferéncia dos dados do CNPq para a FAPESP. Em
qualquer caso, contate a FAPESP por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse < Informagdes - SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos”.

Ao tentar recuperar dados do Lattes na elaboragdo de minha simula curricular, o
sistema acusa erro de inconsisténcia.

O processo de aperfeicoamento da Plataforma Lattes realizado pelo CNPq nos ultimos
anos gerou a necessidade de atualizacdo de muitos curriculos. Curriculos Lattes com
informagdes incompletas ou faltantes ocasionam problemas de inconsisténcia com a
base de dados da FAPESP. Neste caso, o pesquisador devera entrar em contato pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse >Informacdes >
SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” e
informar o cdédigo identificador do erro que aparece na mensagem do SAGe para que
receba o apoio necessario a solucdo do problema.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Atualizei meu curriculo na Plataforma Lattes do CNPq, mas ele ndo aparece
atualizado na base de dados do SAGe.

O prazo médio para atualizacdo da base FAPESP pelo CNPq é de 48 horas. Caso este
prazo seja excedido, entre em contato pelo servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse >Informac¢des - SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos”.

Como fazer para alterar/atualizar minha simula curricular em um processo ja
submetido pelo SAGe?

Apds a submissdo ndo ha como alterar/atualizar sua simula curricular. Novas
informacdes ou correcbes poderdo ser incluidas pela FAPESP mediante solicitagdo do
Responsavel pela proposta por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores - Solicitagdes = Inclusdo de
Documentos: em propostas em andlise”.

Como fazer para alterar ou incluir dados em um processo ja submetido pelo SAGe?
Apds a submissdo ndao ha como alterar ou incluir dados no processo. Novas
informacGes ou documentos poderao ser incluidos pela FAPESP mediante solicitacdo
do Responsavel pela proposta por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores - Solicitagdes = Inclusdo de
Documentos: em propostas em andlise”.

Tenho um processo vigente na FAPESP e ndao o encontro no menu Meus Processos do
SAGe. Por qué?

Processos submetidos na forma impressa nao ficarao disponiveis para consulta no
SAGe. A consulta a tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em
http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?

Para visualizar o histérico de seu processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o
processo desejado e selecione a op¢ao “Mais Informagdes - Histdrico de Eventos”.
Mais detalhes na se¢do “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?

Para visualizar o parecer de um processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o
processo desejado e selecione a opcdo “Mais InformagGes - Despacho”. Em
processos de bolsa, o parecer fica disponivel apenas para o orientador.

Como facgo para tirar outras duvidas sobre o funcionamento do sistema?

Questodes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP
em “http://www.fapesp.br/converse - Informagdes > SAGe — Duvidas sobre
cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgdo 1.
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