Manual SAGe - Versao 1.8

Submissdo de Proposta de Bolsa de Iniciagdo Cientifica (a partir da versio 12.05.16)
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Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao pesquisador
acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados Unica, utilizado para recebimento de propostas de
financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnolégica e para administracdo de projetos aprovados
em suas linhas de apoio. Ele tem como obijetivos: facilitar o fornecimento de informagGes por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das acdes da FAPESP, entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se cadastrar. Para a
solicitacdo de bolsas e auxilios pelo sistema, o cadastro do pesquisador é obrigatdrio.

Visando esclarecer e facilitar a operacdo do SAGe por parte dos Candidatos a essas bolsas e de seus
Orientadores, a FAPESP apresenta este manual que descreve os passos necessdarios a criacdo, preparagao e
submiss3o das propostas de BOLSA NO PAIS - modalidade INICIACAO CIENTIFICA.




Instrucoes iniciais
Antes de comecar a elaboracdo de uma proposta, vocé deve ler com atengao as instrugées fornecidas no site
da FAPESP, mais especificamente no endereco http://www.fapesp.br/248. Nesta pagina, ha informac&es

importantes sobre as bolsas de Iniciacdo Cientifica como: duracdo, valores, requisitos do Candidato
(Beneficiario) e do Orientador (Responsavel), entre outras.

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:

e A criacdo da proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu preenchimento pode ser
feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta por tempo indeterminado em seu banco de
dados. Sua submissdao pode ocorrer em qualquer época do ano.

e A elaboragdo completa da proposta requer a participacéo do Orientador (Responsdvel), tanto para o

preenchimento de sua Simula Curricular, bem como para a aprovagao da submissao.

e A Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) é um dos documentos obrigatérios e, sem ela, a
proposta ndo sera habilitada. A opcdo de elaboragcdo da Sumula Curricular diretamente a partir de
dados do Lattes ndo existird mais a partir da versdo 12.05.16. A Sumula Curricular deverda ser
submetida como documento a partir de um novo modelo disponivel desde 07/03/2012.

Lembramos que a Simula Curricular sé pode ser elaborada pelo Orientador (Responsavel).

e Durante a elaboracdo, é necessario indicar a Instituicdo onde sera realizada a Iniciacdo Cientifica.
Apesar de pouco provavel, pode ser que a Instituicdo de Pesquisa esteja cadastrada no SAGe. Neste
caso, serd necessario efetuar previamente a solicitacdo de cadastro, conforme indicado na anexo
“SOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.

e Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um processo
interno de conversdo que demora alguns minutos. Isso faz com que a proposta ndo possa ser
submetida até o término dessa operagdo. Esses arquivos sdo convertidos em um arquivo em pdf.
Arquivos que ja estejam em pdf ndo passam pelo processo de conversao.


http://www.fapesp.br/248

Entrando no SAGe

Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape 7.2 ou
superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage. Neste momento, vocé
deverd ver a seguinte tela:

vers3o: 99.99.99

Identificacao™* _ Aiuda? ) e 3
Esqueceu a senha ou identificagac?

Senha* _Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Digite sua “ldentificacdo” e sua “Senha” e clique em .
Se vocé preencheu seus dados corretamente, vocé terd entrado no sistema.

Neste caso, pode continuar seguindo as instrugées na se¢do “CRIANDO A PROPOSTA”.

Se o Candidato (Beneficidrio) ou o Orientador (Responsavel) nao estiverem cadastrados no sistema, antes
de iniciar a elaboracdo da proposta, serd necessdrio efetuar seu cadastramento. As instrugdes sobre como
fazé-lo estdo na se¢do “CADASTRAMENTO”.

Ambos devem estar cadastrados como Pessoa Fisica. Isto é, ndo basta apenas se cadastrar como usuario, é
necessdario completar os dados cadastrais.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificacao, serd necessario fazer um cadastro. Para isso, clique no link
“Sem cadastro?”, conforme indicado na figura abaixo:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ok Esgqueceu a contra senha?

Sem cadastro?



http://www.fapesp.br/sage

O SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Solicitar Cadastramento

Dados Basicos

Nome Completo™ I]

Nacionalidade® ' Brasileiro © Estrangeiro "' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nascimento™® I d
(exceto brasileiro)

Data de Nascimento™® I D
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_Fechar | Er

Entre com os seus dados e clique em m O sistema solicitara mais alguns dados:

Incluir Usudrio

Dados Basicos

Nome completo Mome Completo

Nacionalidade

Braczileiro(a)

Data de nascimento

99,99,/9999

CPF

959.955.5595-55

Dados de Identificacdo

E-mail*

Identificacao®

Senha*™

Confirmacdo senha®™

O= campos marcados com * =30 obrigatorios.

_Voltar | [ salvar |

A identificacdo e a senha para acesso ao sistema devem ser criadas pelo préprio usuario. Apds preencher os

campos restantes, clique em m Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

u Cadastramento de Usudrio realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usudrio, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ao SAGe.

| o]

Clique em ﬂl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem vindo ao SAGe”. O conteldo sera parecido com o seguinte:



Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestio - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usudrio no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificagio e Senha
fomecidas no momento de cadastro, juntamente com a contra-senha abaixo:

CEELER R

Contra-Senha; Clkh15:

Caso nio esteja de posse de sua Senha e Identificacio, utilize a funcionalidade
"Esqueceu a senha ou identificagio?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
httpo/www_fapesp.br

Note que ha uma contrassenha. Vocé ird utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso,
volte a tela de identifica¢do indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com a “Identificagdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte
tela sera apresentada:

Informe a contra senha que foi enviada para seu email apds sua solicitagdo de
cadastramento ao sistema.

Contra-senha™ “:l
| B

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e clique . Se vocé digitou
corretamente a contrassenha, entdo terd entrado com sucesso no SAGe. Neste caso, continue na segdo
“DESVENDANDO A TELA INICIAL”, para que depois vocé possa preencher seus dados cadastrais.

Nao lembro a minha contrassenha
Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possivel receber uma

nova contrassenha utilizando o link “Esqueceu a contra senha?”, conforme indicado na figura abaixo:


http://www.fapesp.br/sage

B 5AGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

wentificacso” | gt i
tificacao?

n Cao:

Senha* _Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apbds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade™® |@' Brasileiro € Estrangeirc ' Brasileiro Naturalizado

Ider!tiﬁcal;ﬁo do H |
usuario

Nome Completo (Se I
estrangeiro)®

Data de nascimento™ I:l E

Pais (Exceto brasileiro)® I

CPF (Opcional para I |
estrangeiro)®

0= campos marcados com * s3o cbrigatdrios.

_rechar

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em .
A seguinte tela deve aparecer:

o Envic de Contra-Senha realizade com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contra-senha do usuario, que devera ser utilizada no primeiro
acesso ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contra Senha”. O conteudo sera parecido com o
seguinte:

Conforme sua solicitacio, segue sua nova contra-senha para

acessar pela primeira vez o Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

LY

Contra-Senha: aZNgH 6§-

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instru¢des mostradas anteriormente.



Desvendando a tela inicial
Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela serd mostrada:

. Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de %! Expiracdo da sessdo em 27:51%
5 vl Frpiracde da.sessdp am 27351

€SN S NN NSNS NN EEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

. Propostas Processos Meus Dados Solicitages .

PasnEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE?

R TRy RN R R E YRR RN T TN Y Y P
SJEBOH HIS, "NAME CAMpTdtr mrnnnmnnnEnnmRnnnnnnnts . Atencao!l Por favor habilite os popups para o
:Ijoje: Sexta-feira, 23/03/2012 - 10:52 elhor funcionamento do sistema. Para maiores
sUitimolacessoouaite R gat/0s /20 2L B2 e C TR e I e

.
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnnnnn?
AN EEEEEEENEENNEENEEEENEENEEEEEENRNEENEEEEEENE,

*

*

|

®asssnsnnnnnnns®

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

Minhas Propostas

euEEEEEEEEEEEEE,

Nowva Proposta Inicial

*
r
b

Nesta tela, temos as seguintes informacdes / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;

Saudacdo, data atual e data do ultimo acesso;

Acesso Rapido: fornece acesso rdpido as funcionalidades de pesquisador;

Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam desativados
para o funcionamento adequado do SAGe;

A

5. Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Cada vez que vocé navega para
uma parte do SAGe, este contador é reiniciado. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema
|lhe mostrara este aviso:

Sua sessdo serd expirada em breve. Salve as alteragdes
efetuadas, =e for o caso.

Se o tempo expirar, o SAGe fara automaticamente sua saida do sistema;

6. Menu secundario: mostra os links de “Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do
SAGe, e “Sair”;

7. Nome do usuario.

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima segao para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais
A elaboragdo de uma proposta requer que seus dados cadastrais estejam preenchidos corretamente. Para
isso, acesse a opc¢ao “Alteracdo de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Alteracdo de Cadastro

Alteragao de Senha



O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela , onde a aba “ldentificacdo” foi preenchida parcialmente. Se o

estado civil fo

2| visualizar

Identificacdo Enderegos

III

r “casado” ou “unido estdvel” o preenchimento dos dados do conjuge é obrigatdrio.

Manter Pessoa Fisica

£
‘;’ Curriculo Lattes

Viinc.Emprag / Farmacdo Araas de Dados .
Credendamento | Académica | Atuacdio | Adicionais | Observaces

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes solicitadas nas fichas de "Identificagda”
e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve per

iodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra falta de

energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Mome Completo®
Nacionalidade™

Data de
Nascimento™®

CPF* (opcional para
estrangeiro)

Nimero do
Documento de
Identificacdo™
(exceto estrangeira)

Passaporte

Estado Civil*
Naturalidade™
(UF-Cidade) (se
brasileira)
E-Mail de
Contato®

Cénjuge
Nome*™
Nacionalidade*

Data Nascimento®
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcicnal para
estrangeiro)
Nimero do
Documento de
Identificacao™
(exceto estrangeiro)

MNome Completo

@ Brasileiro(a) o Brasileiro(a) Naturalizado(a)

Pais™
99/99,/9959 (exceto
brasileiro)

|999.929 999-99

Orgao . UF*
I Emissor (exceto -

(exceto .
estrangeiro) estrangeiro)

| RNE |
r H seor [ H
[ HIE

[T Brasileiro Nascido no Exterior

Iemail@provedor.com.br

@ pBrasileiro @ Estrangeiro @ Brasileiro Naturalizado

Pais*®

I B (exceto I d
brasileiro)
Orgdo

I Emissor® I UF*{exceto =
(exceto estrangeiro)

estrangeiro)

CO= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Caso vocé pos
seguinte tela:

| Salvar |

sua um Curriculo Lattes e ele ja tenha sido transferido para o SAGe, o sistema ird apresentar a



enmm

Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados

Ldentificacio Endarecos Credenciamento Académica Atuacio Adicicnais

Observacies
G EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

'r:*' Recuperar dados do Lattes

.
.
.
u

»

Para possuir um cadastro no SAGe, no minima as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificacgda”
e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, atraveés do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e nao salvos serdo perdidos.

Nome Completo® [Nome Completo

Nacionalidade* ' Brasileiro(a) 0 Brasileiro(a) Naturalizado(a)

Pais*®
Data de
Nascimento® 95/98/9989 gi:;ﬁ;?m]
CPF* (opcional para Iqqq 500 090.00
estrangeiro)
Namero do Orgao UE*
Docur_n!ento”de I Emissor* I {exceto I _I
Identificacdo™ (exceto .
(exceto estrangeiro) estrangeiro) estrangeirc)
Passaporte I RNE I

Estado Civil* I ‘I Sexo® I 'I
Naturalidade™® m
(UF-Cidade) (=e lj

[T Brasileiro Nascido no Exterior

brasileira)
E-Mail de -
Contato® |ema|l@pr0ved0r.c0m.br
Ciénjuge
Nome® I
Nacionalidade® @ Brasileiro @ Estrangeiro © Brasileiro Naturalizado
Data N } to* Pais*®
ata Nascimento I exceto =
(dd/mm/aaaa) J ( o I J
brasileira)
CPF* (opcional para I
estrangeira)
Ndamero do Orgio
Documento de I Emissor® I UF*(exceto
Identificacdo™ (exceto ectrangeiro)
(exceto estrangeiro) estrangeirao)

. . . A .
Note que existe um link ¥ Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé n3o precisa preencher manualmente

seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo Lattes serdo utilizadas para o

preenchimento dos campos.

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

Vinc.Empreg / Formacgfo Areas de Dados

IdentificacSo | Enderecos | codenciamento | Académica | Atuacio | Adicionais

Obsarvacies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdio” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Enderecos
Incluir I+l Excluir

Logradouro Tipo Correspondéncia

N3o existem enderegos cadastrados.

] Declaro nao possuir enderego comercial

Ultima atualizagdo em 99/99/9999

10



Para incluir um endereco, clique no link Incluir I+l e preencha os dados requisitados:

Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia ? @ 5im 7 NEo

& Comercial ' Residencial

' No Brasil ' No Exterior

Endereco no Brasil

CEP* I— &

Logradouro H

Complemento

|
Bairro |
Estado® [
Cidade* [=]
Caixa Postal ||

Endereco no Exterior

Endereco® H

Demais Dados

AfC

DDI I DDD* I
Telefone
Namero* I Ramal I

DDI l— DDD l—
Nimero I— Ramal I—

FAX

E-Mail |

Home Page I

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Para preenchimento do Enderego, sera necessario informar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

| Cancelar | ||

Clique em —I e o novo enderego ird aparecer na lista de enderegos:

Enderecos
Incluir # Excluir =]
Logradouro Tipo Correspondéncia
Logradouro Comercial W I

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum
endereco, selecione-o (M) e clique no link Excluir =

O enderego comercial é obrigatério. Caso ndo possua enderego comercial é necessario informar ao sistema,

. [ Declaro ndo possuir endereco comercial
clicando no “checkbox” P ¢

endereco comercial seja preenchido ou sem que o “checkbox” seja marcado, o sistema exibird a seguinte

. Se o cadastro for salvo, sem que o

mensagem de erro:

11



E obrigatério o preenchimento de um enderego comercial ou da declaragdo de que n3o possui
enderego comercial,

Se um enderego comercial for cadastrado, é obrigatdrio o preenchimento do e-mail comercial.
As outras informacdes que vocé deve preencher sao:

e Vinculo Empregaticio / Credenciamento

. Vinc.Empreg / Formac3o Areas de Dados .
Identificacdo Enderacos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes =olicitadas nas fichas de
"Identificagdc” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Empregaticio/Credenciamento.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Possui Vinculos Empregaticios / Credenciamento? * (7 Sim % N3o

Instituicdo/Empresa Principal Fungdo
N&o possui vinculo empregaticio.

Dutros vencimentos

Possui outros vencimentos? ¢ Sim ' Nao

7 Aposentadoria ™ Bolsa ™ Outro I

Ultima atualizagdo em 99/93/9999

Se o Orientador (Responsavel) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela Instituicdo
para desenvolver atividades de pesquisa) a op¢do a ser clicada é “sim” e as demais informacgdes
solicitadas na aba “Vinc. Empreg /Credenciamento” devem ser preenchidas. Se o vinculo do
Orientador (Responsavel) ndo for empregaticio é necessario incluir cépia do Credenciamento do
Pesquisador com a Instituigdo em “Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A
FAPESP aceita os documentos emitidos pelos seguintes 6rgdos: Resolugao da Congregacao, do

Conselho Universitario ou da Area de Recursos Humanos da Instituicdo.
Se ndo houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formacdo Académica:

12



Winc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

e = EvilzzgEs Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observacies

{’ Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos", devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Formacdo Académica

Possui Formagdo Académica 7 * @ Sim VET:S
Incluir Exccluir
Nivel de Formagdo Instituigdo cori?uusﬁo
Aperfeicoamento MNome da Instituigdo 1 9539
Especializacdo MNome da Instituigdo 2 9939
Mestradao Mome da Instituicdo 3 9599
Doutorado MNome da Instituigio 4 49595

De maneira similar a que ocorre com a aba “Identificacdo”, a aba “Formacgdo Académica” também

. C R . . . .
mostra o link '# Recuperar dados do Lattes quando vocé possui um e ele j& tenha sido transferido
para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

O . . o
< Recuperar dados do Lattes (o sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo

Incluir

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos

os dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

Incluir Formacdo Académica

Nivel® -
Curso™
Instituicdo/Unidade®

Status do Curso™® Em andamento Concluido Incompleto

Més e ano de inicio™ -
(mm/aaaa) !

Més e ano de

conclusdo (mm/aaaa)

Se o curso estiver em v/
andamento, inserir a data

de conclusdo prevista

Duracdo em
semestres

Orientador

Titule da
Dissertacdo/Tese

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Cancelar

Clique em ; e o novo dado académico passara a constar na lista.

Incluir Excluir
Nivel de Formagao Instituigdo kel
conclusdo
Ezpecializacdo MNome da Instituigdo 099,/9999
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Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formagdo. Caso deseje

excluir algum dado académico, selecione-o (W) e clique no link Excluir

A . C ~ . o
Caso vocé n3o possua lattes, o link '# Recuperar dados dao Lattes njo aparecerd para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos serd somente manualmente via lin

Areas de Atuacdo:

Identificacdo Enderecos

Para incluir uma subdrea, clique em no item

Vinc.Empreg / Formacgao Areas de Dados
Credenciamento Académica Atvacao Adicionais

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, atraveés do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou ocutros problemas externos, os dados gue foram digitades e nao salvos
serdo perdidos.

Sub-dreas de atuacdo em que pode dar assessoria

Incluir Excluir

Sub-dreas

MN3o existemn sub-3reas cadastradas.

Palavras-chave

(Representativas para as areas de conhecimento em que atua)

Incluir

Areas de Atuacio

Selecione a sub-drea de atuacdo em que pode dar assessoria

Ciéncias Agrarias
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias da Saude
Ciéncias Exatas e da Terra
Ciéncias Humanas
Ciéncias Scociais Aplicadas
Engenharias
Interdisciplinar

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar | |

E selecione a subarea no terceiro nivel do nivel disponivel.

Obsearvacdes
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Selecione a sub-area de atuacdo em que pode dar assessoria

[E Ciéncias Agrarias

E Agronomia
I Agrometeorclogia
" Ciéncia do Solo
[7 Extensdo Rural
[ Fitnssanidade
[ Fitotecnia
[ Floricultura, Parques e Jardins
[ Outra Subérea Agronomia

[E Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
¥ Cigncia de Alimentos
r Engenharia de Alimentos
[ outra Subdrea Ciéncia e Tecnclogia de Alimentos

[ Tecnolagia de Alimentos

&3]

Engenharia Agricola

2]

Medicina Veterindria

=

Recursos Florestais e Engenharia Florestal

=

Recursos Pesqueiros & Engenharia de Pesca

Zootecnia

&3]

Ciéncias Bioldgicas

=

Ciéncias da Saude

=

Ciéncias Exatas e da Terra

&3]

Ciéncias Humanas

=

Ciéncias Sociais Aplicadas

=

Engenharias

=

Interdisciplinar

=

Lingiiistica, Letras e Artes

|_cancelr |

Apds selecionar uma ou mais subarea, clicar em

e Dados Adicionais:

Selecione a sub-drea de atuacgdo em que pode dar assessoria

H

Ciéncias Agrarias

H

Ciéncias Biologicas

H

Ciéncias da Salude

H

Ciéncias Exatas e da Terra

]

Ciéncias Humanas

H

Ciéncias Sociais Aplicadas

H

Engenharias

]

Interdisciplinar

H

Linglistica, Letras e Artes

|_Conceler | [“Sceconar |




e Observacses:

Vinc.Empreg /
( R T T T i et s

FormacSo Areas de Dados .
Académica | Atuacio | Adiconais | Observacées

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as infermagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos

serdo perdidos.

Observacbes

Na tela de cadastro também é possivel verificar se 0 SAGe possui acesso aos dados do seu Curriculo Lattes.

. . N C . . )
Para isso, clique no link # Curriculo Lattes gue se encontra na barra superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

&1 Visualizar 6‘ Curriculo Lattes

Feito isso, uma janela ird aparecer com as informacdes do seu Curriculo Lattes:

ff_; Curriculo do Sistema de Cumriculos Lattes [Home Completo] - Windows Internet Explorer

=101 x|
Dados pessoais ,.FDI.-J@ x Atuacio profissicnal Linhas de pesguiza Projetos de pesguiza Arsas de atuacio
academica/Titulagie
idinmas Prémios e titulos M‘m‘ Dados complementares Indicadores de producio
tecnoldgica e artistica/cultural
Curriculum Vitae
Nome Completo
Dados pessoais
Mome Mome Completo
Mome em citagdes bibliograficas COMPLETO, N.
Sexo Masculing
Mimero do passaporte O
4 | 0
| l_ ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ |\:J Irtranet local | w00z -

Alterando sua senha

Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opgao “Alteragao de Senha” disponivel no link

“Meus Dados” do menu principal:

Propostas Procezsos Meus Dados Solicitagtes

Alteraggo de Cadastro

Alteracio de Senha

O SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:
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Senha atual* | |

Senha nova® | |

Confimacdo da senha nova* | |
|

. . Confirma .
Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve
aparecer:

o Operacdo realizada com sucesso

Com isso, sua nova senha ja estard em vigor.

Ndo me lembro da minha identificacdao ou senha
Caso vocé n3o lembre qual a identificagcdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a
senha ou identificagdo?”, conforme indicado na figura abaixo:

o SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ Ok Esgueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade™® %) Brasileiro © Estrangeire (' Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do | |
usuario

Mome Completo (Se |
estrangeiro)®

Data de nascimento™ I:| E

Pais (Exceto brasileirc)® |

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Confirmar_|
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Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificacdo e de uma nova senha e clique em

—I. A seguinte tela deve aparecer:

Envio de Senha realizade com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificagdo & a senha do usudrio, que deverdo ser utilizados no acesso ao
SAGe.

| o]

Clique em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificagdo”. O contelido serd parecido com
o seguinte:

Conforme sua solicitagio, seguem seus novos dados para
identificacio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificacio: identificacio

ARREENEEg

Senhai_pNvl?f\:

L LEL A

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da secao
“ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.

Criando a proposta

Nova proposta (proposta inicial)
Para criar uma nova proposta, vocé deve acessar a opgao “Nova Proposta Inicia

IH

disponivel no link
“Propostas” do menu principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitacdes

Mova Proposta Inicial
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

IH

Outra possibilidade é acessar o link “Nova Proposta Inicial” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos

Minhas Propostas

epsusmsmEEEEEEEEEEEEEN
i Nova Proposta Inicial

.
<sssssmsssssnmmnnnnnnn’

Caso queira fazer um pedido de reconsideracao, siga os passos indicados na se¢do “PEDIDO DE
RECONSIDERACAQ”).

O SAGe ird lhe perguntar qual tipo de proposta vocé quer criar. Na tela sdo exibidas as linhas de fomento

mais solicitadas nos ultimos meses.
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Se a linha de fomento “Bolsa no Pais— Regular - Iniciacdo Cientifica” estiver entre as linhas de fomento
listadas, basta clicar no nome da linha.

Incluir Proposta
Selecionar Linha de Fomento

Linha de Fomento #1
Linha de Fomento £2
Linha de Fomento £3
Linha de Fomento £4
Linha de Fomento #5
Linha de Fomento £6
Linha de Fomento #7
Linha de Fomento #8
Linha de Fomento £9
Linha de Fomento £10
Qutras Linhas de Fomento

Caso a linha de fomento ndo esteja no acesso rapido, vocé deve clicar sobre “Outras Linhas de Fomento”. A
tela abaixo serd apresentada:

Incluir Proposta

Descricdo

«Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigdo>

Selecionar Linha de Fomento

g‘.;;f-'d:rrir toda a drvore
Programas Regulares
Programas Especiais

Bolsas Concedidas como Itens Orgamentadrios em Auxilios

voter | [ Cormar |

Selecione a opg¢do “Iniciagdo Cientifica”, conforme indicado a seguir:

Incluir Proposta

Descriciao

\A FAPESPF, dentro da sua chamada Linha Regular, concede no pais bolsas de Iniciagdo Cientifica em
todas as dreas do conhecimento. Eszas bolzas destinam-se a alunos de graduagdo em instituigies de
ensino superior localizadas no Estado de S3o Paulo, para desenvelvimento de pesquisa cientifica ou
tecnoldgica, sob a diregdo de um orientador. O aluno j& deve ter concluide um nimero suficiente de
dizciplinas relevantes para o projeto. A bolsa € concedida, em circunstdncias normais, por periodo de
um ano, sendo renovavel apds andlise do desempenho do bolsista e de seu histdrico escolar. Nao se
concede bolsa por periodo inferior a seis meses.

Selecionar Linha de Fomento

E‘Abrir toda a drvore
B Programas Regulares
© Auxilios a Pesquisa
& Bolsas
 No Exterior
&  no Pais
' Doutorado
' Doutorade Direto
o Iniciagdo Cientifica
' Mestrado

' Pas-Doutorado

© Programas Especiais

" Bolsas Concedidas coma Itens Orgcamentdrios em Auxilios

|_voter [Conrmar |
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Clique em —I O SAGe |he pedira uma ultima confirmacao:

Incluir Proposta

Linha de Fomento |Ir|ic:ian;ﬁo Cientifica

Preencha os dados de sua proposta.

A navegagdo entre as fichas do formuldrio salva automaticamente oz dados preenchidos. Salve
periodicamente o= dados da sua proposta.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados.

| _WVoltar | |

Cliqgue em _I € uma nova proposta em branco sera criada.

Pedido de reconsideracao
Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a possibilidade de ser
solicitada uma reconsideragdo, bastando utilizar a funcionalidade de mesmo nome. Para isso, va até a

listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

q Pesguisar

Fara listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagies scbre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdn”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Froposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar”.

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir = Copiar

z Linha de Fomento Titulo C?i:tgaggev Situacdo Tipo MN® Processo
1. |Iniciacdc Cientifica |Titulo 95/95/5995!Denegado ;_rlfcﬁ':f'ta 55995/99599-3| [
Pussssnnnsn

Selecione (%) a proposta para a qual deseja pedir reconsiderac3o e clique no link Reconsideracdo [/, A

seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

Linha de Fomento | Frodramas Regulares / Bolsas / No Pais / Iniciagde Cientifica / Fluxe q
Continuo
N? Processo $99959/95599-5

Os dados do processo referente a proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
o= dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados & ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAFESP ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideracdo. No caso dos
documentos, s0 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

oltar




Verifique se o N2 do Processo esta correto e clique no botdo _I Pronto! A inclusao de documentos
atualizados (obrigatdria), e outras alteracdoes desejadas podem ser efetuadas e a proposta de
reconsideracao pode entdo ser submetida.

Obs.: A nao inclusio de documentos atualizados pode implicar na devolugdo da proposta de
reconsideragao.

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideracdo deve ser feita com
base na ultima proposta denegada:

Propostas

“% Pesguisar

Para listar outras propostas, =elecione "Pesquisar”. Para realizar operagoes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar”.

Proposta Inicial 'Recunslderacﬁn’Per Complementar Excluir Copiar
# | Linha de Fomento Titulo CE:E%S'; Situacgdo Tipo M?% Processo o
1. |Iniciagdo Cientifica |Titulo 99,/99/9999 Denegado |Reconsideragdo|2999,/95999-5 ":
2. |Iniciacdo Cientifica | Titulo 99/99/9959% |Denegado |Proposta Inicial |9999/995999-3| [

No exemplo acima, a reconsideragao deve ser feita com base na proposta #1.

Refazendo uma proposta inicial rejeitada para submissao ou devolvida
Caso sua proposta tenha sido rejeitada para submissdo (situacdo descrita na secdo “ENVIANDO A PROPOSTA”)

ou devolvida (situagdo que ocorre quando a proposta ndo estd em conformidade com as regras da FAPESP),
nao ha a necessidade de se refazer toda a proposta, bastando utilizar a funcionalidade “Copiar”. Para isso, va
até a listagem de propostas (“Minhas Propostas”):
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Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operages scbre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Fré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdco Prop. Complementar Excluir Copiar
. ; - Data de . = . No
it Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ -S.IEL.IE.I;.E:D' Tipo Processa
:’Néc- ‘:
1. |Iniciacdo Cientffica  |Titulo 99/99/9ggg]AProvado ; Proposta r
{para s Inicial
}Submissdoe
ou
Propostas
% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdc, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdco”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”™) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracio Prop. Complementar Excluir Copiar
. . . Data de : = : o
# Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situagdo Tipo N® Processo
R ——
1. |Iniciacio Cientifica  |Titulo 99/99/9333Devalvidas| - 2P%S®  5355/39995-9| [

1 K Inicial

Selecione (M) a proposta inicial rejeitada ou devolvida que deseja copiar e clique no link Copiar 5., A
seguinte tela ird aparecer:

Copiar Proposta

Programas Regulares / Bolsas / Mo Pais / Iniciagdo Cientifica / Fluxc

Linha de Fomento .
Continuo

Altere o= dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo

perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo terd acesso aos seus dados.

Vaoltar I |

Clique no botao _I, providencie as altera¢des indicadas no motivo da devolugdo (no caso de uma
proposta devolvida) e quaisquer outras que deseje e submeta a nova proposta.

Se houve engano em relagdo a linha de fomento escolhida antes de fazer as altera¢des necessarias, primeiro
altere a linha de fomento usando o botdo | ™% e so6 depois clique no botao _I
Importante: N3o utilize a funcionalidade “Copiar” quando se tratar de proposta de reconsideracdo rejeitada

para submissdo ou devolvida, pois isto gerard uma nova proposta inicial que, submetida a FAPESP, recebera
novo nimero de processo e ndo poderd ser habilitada para andlise. Nestes casos, deve-se selecionar a
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proposta anterior com situacdao Denegada ou Cancelada e criar uma nova proposta de reconsideracao,
refazendo as alteracdes desejadas.

Refazendo uma proposta de reconsideracao rejeitada ou devolvida
Caso sua solicitacdo de reconsideracdo tenha sido rejeitada para submissdo (situagdo descrita na sec¢do
“ENVIANDO A PROPOSTA”) ou devolvida (situagdo que ocorre quando a proposta ndo estda em conformidade

com as regras da FAPESP), deverd submeter novo pedido de reconsideracgao.

Para isso, ndo serd possivel criar uma cépia da proposta rejeitada ou devolvida. Deverd novamente
selecionar (™)) a dGltima proposta que foi denegada ou cancelada e clicar no link Reconsideracdo [*]. As
alteracdes realizadas no pedido de reconsideracdo anterior, que foi rejeitado ou devolvido, deverao ser
refeitas, uma vez que ndo é possivel recupera-las.

A tela abaixo mostra uma proposta (#2) de Iniciacdo Cientifica denegada e a sua respectiva (mesmo nimero
de processo) reconsideracdo (#1) rejeitada por um dos proponentes (Candidato ou Orientador) cuja situacao
aparece como “Ndo Aprovado para Submissdo”.

Propostas

% Pesguisar %4 Lista original % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) propostals) que desejada excluir
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar € selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
#| Linha de Fomento Titulo C?iaatgaagev “S-it-u-a-g-a”l-u. Tipo N2 Processo
:.Néo .'
1.| Iniciaglo Cientifica |Titulo 99,(99!9999%’;5:2”3:'0 ERecnnsideragﬁo 9959/99950-9/ []
3SubmissAd
2.|Iniciacde Cientifica |Titulo 99/99/9999 |Denegado |Proposta Inicial |[9999/99920-9| [

E a tela a seguir mostra uma proposta (#2) de Iniciacdo Cientifica denegada e a sua respectiva (mesmo
numero de processo) reconsideracdo (#1) na situagdo “Devolvido”.

Propostas

% Pesquisar %4 Lista original | ™% Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagbes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragac”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Froposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) gue desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideragdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. . . Data de . = .
# . o
#| Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situagdo Tipo M® Processo
p————
1.| Iniciagdo Cientifica |Titulo 99/99/9999: Devolvide [Reconsideracdo|9999/99930-3 [7]
2.|Iniciacdo Cientifica |Titulo 99/99/999% |Denegade |Proposta Inicial |9999/999530-3| [
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Para refazer a reconsideracdo, selecione a proposta denegada ou cancelada (ndo a que nao foi aprovada ou

devolvida) e clique no link Reconsideracdo [+, Exemplo:

Propostas
Q Pesguisar @ Lista original Gk Critérics da Pesguisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial'. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Drenegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Froposta Inicial (Pré-Froposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar [+ Excluir =] Cugiar

#| Linha de Fomento Titulo D:ataﬂl:le Situagdo Tipo MN? Processo
Criagdaoc ¥

1.| Iniciacde Cientifica |[Titule 99,/99/9999 | Develvido |Reconsideracdo|9999/99590-9| [7]

2.| Iniciacdo Cientifica |Titulo EIB,#’BEI.#’EIBEIQE Denegado EPru:upu:usta Inicial EIBEIEI,#_'BEIEIEID-Q: E

A seguinte tela ira aparecer:

Incluir Proposta

Linha de Fomento Programas Regulares [ Bolsas / No Pais [ Iniciagdo Cientifica / Fluxo
Continuo Qk
N? Processo 9959/99990-9

0= dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideracdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderao ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimente da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados € ndo salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo sera atualizado com o= dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, =6 oz documentos atualizados serdo inseridos no processo.

| Woltar | ||

Clique no botdo | Incluir | para refazer a reconsideragao.
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Preenchendo a proposta
Esta é a tela do formuldrio que vocé deverd preencher:

Alterar Proposta

? validar 21 visualizar E Submeter

Observagdes /

Identificacdo Dados Gerais

da Proposta do Projeto B3/ USs Documentos

Manifestagdes

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidrio e/ou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario gue eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, & necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagies = Cadastro de Instituigdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do

sistema).

Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Linha de Fomento * Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Iniciagdo Cientifica / Fluxo

Continuo
Beneficiario * Y 6‘
Responsavel * <Indicar o Orientador= = 6
Data Inicio * J Duracdo (meses) * 1 =

Instituicio de <Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ |*%
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *

Departamento:

Nimero: A

Linha de

Fomento:

Beneficiario:
Responsavel:

Processo Vinculado

Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formuldrio: Bolsa

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Valtar

Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informacdes requeridas para a

submissdo da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _I

Vejamos a barra superior:

Alterar Proposta

7 validar 21 visualizar E’ Submeter

Nela vocé encontra os seguintes links:

¢ . - . o . . A .
. Validar: ytilizado para a validagdo de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé obtera do SAGe

uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos para que a proposta possa ser
submetida para a FAPESP. Utilize-o varias vezes durante o preenchimento das diversas abas.
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o« = Visualizar: 30 clicar neste link, vocé ird visualizar uma vers3o da proposta apropriada para a
impressao. Dessa forma, vocé pode ter uma visdo geral de como esta o preenchimento das abas e
seus campos.

. La Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver terminado de

preencher todas as abas e desejar enviar o formuldrio a FAPESP.

Com relacdo ao botao _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma incremental. Assim,
se vocé tiver salvo os dados preenchidos, é possivel continuar a operacao posteriormente. Para isso, ao

entrar no SAGe, vocé deve acessar a opcao “Minhas Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu
principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitagies
Nowva Proposta Inicial

Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas
Meus Processos
e EEEEEEREEER S e,

k Minhas Progostas:

YssusEEEEEEEEEEEEEES

Nova Proposta Inicial

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a listagem das suas propostas, que ficam armazenadas
no banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

% Pesguisar

Para listar outras propostas, =elecione "Peszquisar”. Para realizar operaciies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomente da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. : - Data de . 5 . Mo
& Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situagdo Tipo Processo
1. |Iniciacdio Cientifica  |Titulo 99/99/9999|EM Proposta r

Elaboragac |Inicial

Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaboragado”, ou seja, que ainda nao foi submetida a

FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a Linha de Fomento da
proposta.

26



Identificacdo da Proposta
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Alterar Proposta

? | validar 21 visualizar E Submeter
Identificacdo Dados Gerais T S 5 & Observagdes /
da Proposta do Projeto F % EChEE Manifestacies

Informe o= dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidrio efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, & necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessdrio realizar uma solicitagdo de cadastramento a FAPESP
(utilize a opgdo "Sclicitagdes = Cadastro de Instituigdo de Pesquisa/Empresa" do menu principal do
sistema).

Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Linha de Fomento * Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Iniciagdo Cientifica / Fluxo

Continuo
Beneficiario * <Indicar o Candidato> N (3‘
Responsavel * <Indicar o Orientador= N (3‘
Data Inicio * J Duracdo (meses) * 1 =

Instituicdo de <Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢ [ %
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *

Departamento:

Miamero: Sy

Linha de

Fomento:

Beneficiario:
Responsavel:

Processo Vinculado

Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formulario: Bolsa
Atente para as seguintes observacdes durante o preenchimento:

e Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo | ™% do campo

correspondente.
e Utilize o botdo para limpar o campo correspodente.

e Para preencher o campo “Beneficiario” (Candidato), clique no botdo | “* do campo correspondente.
O SAGe ird mostrar a seguinte tela, sugerindo o nome do usuario logado como o Candidato
(Beneficiario):

Pessoas Fisicas

Nome CPFE Data de Nascimento Pais

@ MNome Completo 999.995.995-95 99/99/9999 Pais

Cancelar |
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Caso o usuario logado ndo seja o Candidato (Beneficiario) da proposta, é possivel selecionar outro

pesquisador, clicando-se em .

Nome | |

CPF

Passaporte/RNE

E-Mail

| Cancelar | Pesquisar

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Nome CFF Data de Nascimento Pais
' Nome Completo 9599.9599.5999-59 959/99/9999 Brasil
| Cancelar Nova pesguisa

. . . . S i
Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (%) e clique em .

Caso contrario, clique em ..

Para preencher o campo “Responsavel” (Orientador), clique no botao [K do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Nome | |

CPF

Passaporte/RNE

E-Mail

| Cancelar Pesquisar |

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Nome CPF Data de Nascimento Pais
= Nome Completo 995.999.595-59 95/99/9939 Brasil
| Cancelar Nova pesguisa

. . . . g i
Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o () e clique em .

Caso contrario, clique em ..
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E possivel visualizar o Curriculo Lattes do Candidato (Beneficiario) e do Orientador (Responsavel) por

meio do botao & , desde que o campo esteja previamente preenchido.

Para selecionar a “Instituicdo de Pesquisa / Empresa”, clique no botdo % do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Tipo ) Instituicio de Pesquiza ) Empresa @ Ambos

Nome ou Sigla I

Estado I vI
Cidade m

Logradouro

|
Pais | -
|

Categoria

Localizacdo ) Brasileira ¢ Estrangeira ™ Ambas

Nivel ) Instituicdo/Empresa € Unidade & Ambes

Preencha uma ou mais campos de pesquisa e clique em |:I O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Instituicio de Pesquisa/Empresa/Unidade

Selecione a instituigdo desejada. Caso a mesma ndo se encontre cadastrada
no sistema utilize a opgdo "Solicitagdes" do menu para solicitar o cadastro da
Instituicdo/Empresa.

Ei Associagdo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de Sdo
Paulo/AEAUSP

" @ associacio de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S3e
Paulo/AEAUSP/AEAUSP

{" @ Centro de Praticas Esportivas da Universidade de S3o
Paulo/CEPEUSF/USP

i Editora da Universidade de S3o Paulo/EDUSE/USP
# Fundo de Construgdo da Universidade de 530 Paule/FUNDUSF/USE
" @ Reitoria da Universidade de S50 Paulo/RUSP/USP

i Unidade Responsavel pela Propriedade Intelectual da USP/URPL/USP

Ei Universidade de S3o Paulo/UsSP

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, clique no sinal @ ao lado da “Instituicdo de
Pesquisa/Empresa/Unidade”, selecione () o local com o simbolo i (casinha) e clique em

—I. Caso contrario, clique em |

A maior parte das Instituicdes Paulistas estd cadastrada no sistema. Se, ainda assim, vocé nao
encontrar a sua Instituicdo de Pesquisa / Empresa, talvez seja necessario cadastra-la. Neste caso,
siga as instrucdes do anexo “SOLICITANDO O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.
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Dados

A aba de “Dados Gerais do Projeto” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo
da Proposta

Gerais do Projeto

' Dados Gerais ObservacSes /

do Projeto Rs/ USs | Documentos |

Manifestacies

Titulo

Titulo

| Ydentificacse

Palavras-chave

Instituics Pessoas Resumo /
netituigaes Envalvidas Descricdo

<Indicar o titulo do projeto de pesgquisa, em
portugué&s. Maximo 255 caracteres.>

em Portugués *

(maximo 255 caracteres)

<Indicar o titulo do projeto de pesquisa, em
inglés. Maximo 255 caracteres.>

em Inglés *

(maximo 255 caracteres)

Sub-area de I
Conhecimento |7

Classificacdo *

Especialidade I

(maximo 70 caracteres por campa)

Vocé pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas atentando para as

seguintes observacoes:

e Na sub-aba “Identificacdo”, para selecionar a “Subarea de Conhecimento”, clique no botao G{ do

campo correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conhecimento

-+
?E Abrir toda a arvore

]

Cigéncias Agrarias

]

Ciéncias Bioldgicas

=]

Ciéncias da Sadde

=

Ciéncias Exatas  da Terra

3]

Ciéncias Humanas

]

Ciéncias Sociais Aplicadas

]

Engenharias

=]

Interdisciplinar

=

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar | I|
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Clique no sinal M ao lado da Grande-Area/Area desejada, selecione (%) a “Subéarea de

Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique em —I

Na sub-aba “Instituicdes”:

0 O campo Instituicdo de Pesquisa/Empresa Principal mostra o nome da Instituicdo de
Pesquisa onde esta sendo realizada a Iniciacdo Cientifica. Caso tenha sido preenchido
incorretamente, deve-se voltar a aba Identificacdo da Proposta e corrigi-lo.

Identificacio | Dades Gerais

d= Proposta do Projeto R$/US§ | Documentos
P S Pessoas Resumeo /
Identificacso | Instituicles | o S0t | EUTE)

Instituicdo de Pesquisa/Empresa Principal

Observacdes /

Manifestacdes

Nome ‘

Na sub-aba “Pessoas Envolvidas”, verifique se os nomes preenchidos estdo corretos:

Identificacio Dados Gerais Observacdes /

N ! -
do Propacta do Projeto R$/USs | Documentos |\ el

Pessoas Resumo /

Identificacdo Instituicdes Envoliidas Descricio

Orientador

Nome

Bolsista

Nome

Preencha a sub-aba “Resumo / Descri¢do”:

Identificacdo Dados Gerais Observacdes /

da Proposta do Projeto Rs$ [ US$ Documentos Merfizsrres

Pessoas Resumo [

Identificacdo Instituicdes Envolvidas D ricio

<Preencher com o resumo do projeto de pesquisa.

Maximo 4000 caracteres.>
Resumo em Portugués *

Resumo em Inglés *
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Orcamento
A aba de orcamento, identificada com o nome de “RS / USS” pode ser vista na figura abaixo:

[7 Validar @ Visualizar [@ Submeter

Observacdes /
Manifestagies

Dados Gerais
do Projeto

Identificacdo
da Proposta

‘Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Reserva Técnica 0,00 0,00
Bolsas
Iniciagdo Cientifica 0,00 0,00

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Para selecionar a bolsa de Iniciacdo Cientifica, clique no link “Iniciacdo Cientifica”. O SAGe ird |Ihe
mostrar a seguinte tela:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.
Modalidade® *

Beneficiario™® Mome Completo

Data Inicio* 99/99/9999 Duracdo (meses) * 99
Quantidade 99

Moeda

Data de Referéncia 99/99/9999

Valor Total

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_Concelr |

Selecione a “Modalidade” desejada (“Iniciacdo Cientifica IC”) e clique em £ para visualizar o total de
recursos que a modalidade de bolsa escolhida permite. Deverd preencher o campo Justificativa,

. Confirma . . .
clicar em e a planilha de orcamento serd atualizada:

32



Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio gque deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio. Caso o item a ser incluido esteja orcado em uma moeda diferente da
moeda nacional, &€ necessario a inclusdo do cdmbio antes do detalhamento dos itens.

Orcamento
Beneficios Walor (R$) Walor (US$)

Reserva Técnica 603,36 0,00
Total 603,36 0,00
Bolsas

Iniciacéo Cientifica £.033,60 0,00
Total 6.033,60 0,00
Total Geral 6.636,96 0,00

e O link “Reserva Técnica” serve para visualizar as porcentagens utilizadas para o calculo deste
beneficio:

Reserva Técnica
Base para calculo

99.995,95
(R5)
Base para calculo

9,99
(uss)
Percentual para
Reserva Técnica 99,99 %
(Pais)
Percentual para
Reserva Técnica 9,99 %
(Exterior)
Dalar FAPESP 5,99
Valor da Reserva 5.999,59

Técnica (RS)

Fechar |

o Além da planilha de orgamento, existe uma sub-aba chamada “Outras Fontes” que deve ser
preenchida:

Observagdes /

Identificagdo Dados Gerais
R$ [ US§ Manifestacies

da Proposta do Projeto Documentos

Orgamento | Outras Fontes:

Caso o beneficidrio tenha recebido bolsas de outras entidades além da FAPESP ou que ainda estejam
em solicitagdo, informe-as abaixo.

Bolsas do Beneficiario

Para incluir uma outra bolsa , selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar uma delas, marque a
respectiva bolsa e selecione "Excluir”.

Indluir [+ Excluir

Nenhum beneficic associado.

Declaro que o beneficidrio ndo usufrui, nunca usufruiu e ndo esta solicitando bolsa de outra agéncia

financiadora.



Documentos
A aba de “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Id=ntificagio Dados Gerais Obs=rvagles /

da Proposta do Projeto REUSE Documentos Mapilasincfns

e

Inclua aqui toda a documentacio necessaria para a sua proposta.

Documentos

Selecione o documente ne qual deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do models de
documento gque deseja preencher, selecione a opgdoc "Baixar Modelo". Para anexar um arguivo ao
documento, selecione a opgde "Anexar ", & caso deseje desassociar algum des itens j@ asseciados,
selecione o link sobre a opgdo "Excluir". O arguive anexado sd podera ser visualizado depois de
convertido, clicande no icone do arquive convertide, Selecions a opcdo "MNio se &plica”, para marcar que
um documente ndc sera anexado. A opcdo "MNdo se Aplica” estd disponivel apenas para documentos
marcades come ndo cbrigatéries & cuja Etapa Exigida esteja marcada come "Analise".

e d Etapa : Data de Arguivo .
Tipo de Documento e Arguivo s Canvertids Cperacdo
Data de conclus3o da
graduacso #
Declaracdo formal do o
arientader informando a Analise Anexar

data em que o candidato
concluird a graduacda,
[POF, IBG, DOC até 1MEB]

Descricao das atividades
desenvolvidas pelo
beneficiario *

Informar as atividades
académicas, cientificas &
profissionais ja
desenvolvidas pelo Anilise Anexar
candidato. Se ndo houwver,
deve serinserido um
arguive com esta
informacdo. Anexar
documento. [PDF ou DOC
até 1MB]

Histdrico escolar de
graduacdo do beneficiario *
Histdrice complets e oficial
{carimbo & assinatura ou
codigo de autenticidade)
com nomes das disciplinas,
critérios de aprovacdo ou
declaragdo da Universidade
sobre os critérios,
reprovacies ou
trancamentos de matricula.
[FDF, IBG, ZIP ate ZME]

Andlise Anesxar

Manifestacdo do dirigente

da institwicdo *

Selecionar o documento &

clicar ne icone {ao lado) Anexar
Baixar Modelo, Imprimir o -
modelo disponivel &
providenciar a assinatura Baixar Modelo
solicitada, Anexar

documento assinade. [PDF,

JPE, ZIF ate 1ME].

Analise
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Projeto de Pesquisa - IC *
Elabarado conforme
instructes descritas em
www.fapesp.br. Quando
houwver mais de um
candidato que participe de
um mMesma prajeto,
encaminhar o projete
principal com descricdo
detalhada das atividades
de cada um dos candidates.
[PDF ou DOC até SME]

Andlise

Referéncias *

Infermar nome & endereco

de duas pessoas para

referéncias, de preferéncia  Andlise
professores e ex-

professares do candidate.

[POF ou DOC até LMB]

Resumo de Projeto
Tematico, Jovem
Pesquisador ou CEPID
Quando se tratar de
solicitacdo complementar a
Projeto Tematice, Jovem
Pesquisador ou CEPID,
anexar resumo do projeto
principal, [FOF gu DOC até
1MB]

Sumula curricular do
responsavel *
Selecionar o documenta,
clicar no icone (ao lado)
Baixar Modelo e utilizé-lo
para elaborar a sumula.
[PDF, ZIP, DOC de até
1ME]

Comprovante de
afastamento sem
remuneracac ou de
demissao do beneficiario
Caso o candidate nae
possua winculo
empregaticio, anexar
declaracdo assinada com
esta informacdo. [PDF ou
JPG ate 1MBE]

Declaracdo de inicio das
atividades assinada pelo
orientador / supervisor
Sendo o candidato
estrangeiro, caberd ao
Orientador/Supervisor
informar 3 FAPESE a data
do efetivo inicio das
atividades do balsista na
Instituicdo Paulista, para
fins de liberacdo da
mensalidade da bolsa, [FOF
ou JPG até 1ME]

Analise

Andlise

Contratacde

Liberacdo de
Recursos

DOutros Documentos

Anexarn

Anexarn

Anexar

Mio se aplica

Anexar

Baixar Modelo

Ana{arﬁ

Anexarn

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, marque o respective documento & selecione "Excluir’". O arquive anexado
50 podera ser visualizado depeis de convertido, clicande no icone do arguivo convertido.

Menhum documento associado.

Incluir 1) Excluir
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Atente para as seguintes observacées durante o preenchimento:
e (Os documentos devem estar atualizados.

e Alguns documentos podem possuir um modelo do qual pode ser feito “download”. Se o documento

possuir modelo associado, clique no link Baixar Modela

e Os documentos possuem restricdo quanto ao formato e tamanho mdaximo. Verifique sempre essas
informacdes logo abaixo do nome do documento em negrito na coluna antes de enviar o arquivo.

e Documentos exigidos na etapa “Analise” indicados com asterisco ‘*’ em negrito na frente do nome
do mesmo sao considerados obrigatdrios. Quando nao forem obrigatdrios estardo descritos sem o

IE?I

caso contrdrio, anexe o documento solicitado. A informacado de que o documento nao se aplica esta

asterisco. Caso o documento n3o se aplique & proposta em quest3o, clique em MNao se aplica
sujeita a aceitacdo da FAPESP, podendo a proposta ser ou ndo habilitada.

e Para incluir um documento, selecione ALXE'E. O SAGe ird apresentar a seguinte tela:

Incluir Documento

documen

documento Procurar...

| Cancelar |
Atencao!

Caso o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, tals
caracteres serdo automaticamente substituidos por tragos ( _ ). :

Clique no botdo Ml. Uma janela de busca ira aparecer:

21
Examinar: IB Meus documentos j - ok E-

Nome do arquiva: | = abir |
Auquivos do tipe: [T odas o Arquives (] | Cancelar

2
Procure o arquivo que vocé deseja incluir e clique em . O campo “Nome do

documento” serd preenchido. Para incluir o arquivo, clique em —I
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e Apds ainclusdo de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos, conforme mostra a
seguinte figura:

. o . Data de Arguivo -
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Anexacdo  Convertido Operagao
Data de conclusdo da
graduacio *
Declaragao formal do
orientador infermando a Andlise Arguivo.pdf  14/02/2012 Excluir

data em que o candidato
concluira a graduagao.
[PDF, JPG, DOC até 1MB]

Clicando em | ¥, apds a conversao, vocé podera ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

e Para excluir algum arquivo ja anexado, utilize o link Excluir

e Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Andlise” e possuem o asterisco
“*’ no final do nome do documento em negrito.. No entanto, vocé também pode adiantar os
documentos exigidos para as outras etapas mostradas.

e A selecio da opgio Mo se aplica™ ast4 disponivel apenas para os documentos marcados para a
etapa de “Analise” e que ndo apresentam o asterisco ‘*’ no final do nome do documento em negrito.

Para estes casos clique em N&o se aplica™™ sara informar & FAPESP de que este documento n3o se
aplica a sua proposta. Feito isto, vocé vera a presenca do texto ‘Ndo se Aplica’ na coluna Arquivo,
conforme a imagem ilustrativa abaixo:

Resumo de Projeto
Tematico, Jovem
Pesquisador ou CEPID
Quande se tratar de
solicitacdo complementar a
Projeto Tematice, Jovem
Pesquisador ou CERID,
anexar resumo do projeto
principal. [PDOF ou DOC até
1MB]

Mio se

Andlise Aplica

Anexarn

e (Caso seja necessario, vocé também pode enviar outros tipos de documentos que nao estdo listados.

Para isso, use o link Incluir =/ qye se encontra em “Outros Documentos”, conforme mostra a figura
abaixo:

Outros Documentos

Caso =eja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, marque o respectivo documento e selecione "Excluir”. O arguivo
anexado =0 podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguive convertido.

emmmmmmEm,

= Incluir (8 Excluir
4AaFrFrrTrTEs I‘—

Menhum documento asscciado.

e Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem um processo de
conversdo interno que demora alguns minutos. Para verificar a situacdo atual deste processo, clique

no link Validar, Uma tela similar a da figura abaixo ird aparecer:
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Documentos

Os arguivos (" Arquivo999.pdf”, "Arquivo999.pdf”, "Arquivo999.pdf"”, "Argu

wo 998, pdf", "Arquive99S.pdf”, "Arguivo399.pdf", "Arguivo939.pdf") ainda ndo
foram convertidos. A proposta =6 podera ser submetida apds a conversdo dos
arguivos. & conversdo pode demorar até 20 minutos para ser concluida. 5e o seu
arquiva ainda ndo foi convertido, tente, mais tarde, validar/submeter sua proposta
novamente.

Fechar |

Observacgoes / Manifestacoes
A aba de “Observagdes / Manifesta¢des” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais DObservacies [
da Proposta do Projeto RS/ USs ErEirwamiEs Manifestacbes

Caso =eja necessario incluir alguma observagdo adicional em relagdo a sua proposta, utilize o espago
abaixo.

Observacies

Observacao

Preencha-a com alguma observac¢do que achar relevante.
Enviando a proposta
Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link 5 Submeter,

~ g n . - . 4 . .
Atencdo: é interessante que antes vocé valide sua proposta utilizando o link Validar e obtenha a seguinte
mensagem:

A proposta esta vélida, ndo hé pendéncia impeditiva para submissdo.

E possivel que existam algumas adverténcias. Nesse caso, cabe a vocé verificar se deve ignord-las ou ndo.

Uma vez que vocé tenha clicado no link La Submeter, 3 seguinte mensagem ird aparecer:
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Submeter Proposta

Declaro que: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESF para a analise de
solicitages neste programa. Autorizo gue esta solicitagdo seja analisada segundo essa
sistemnatica e, em particular, que ela seja submetida a andlizse de pesquisadores escolhidos
pela FAPESP, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informacdes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que eventuais informacdes
incorretas aqui prestadas poderdo prejudicar a andlize e eventual concessdo desta solicitagdo.
4- Tenho conhecimento de que a bolsa pressupde dedicacdo integral ao curso e & pesquisa e
gque o bolsista ndo pode ter vinculo empregaticic nem podera receber, durante toda a vigéncia
da bolsa, bolsa de outra entidade, salario ou remuneracdo decorrente do exercicio de
atividades de qualguer natureza.

Fechar I |

Leia com atencdo essas informagbes! Concordando com elas, clique em —I Feito isso, sua
proposta estara pendente de aprovacgdo para submissdo, ou seja, a outra parte na proposta deve aprovar
essa operacao. A figura abaixo mostra essa situacao:

Propostas

% | Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagiies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta {com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir &
selecione "Excluir”. Fara copiar uma proposta, marque a proposta gue deseja copiar € selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracao Prop. Complementar Excluir Copiar
. . . Data de . = .
F-3 A - o
3 Linha de Fomento Titulo Criacio ¥ Situagdo Tipo N® Processo

PR
= Pendente dey
e . = Aprov. * | Proposta
A . am[ ok
1. |Iniciacde Cientifica |Titulo 99.!'99,"999‘!. p/Submissdce | Tnicial [l
T SR

Atencdo: a outra parte pode ser o Orientador (Responsdvel) ou o Candidato (Beneficidrio). Isso porque o

Orientador (Responsdvel) também pode criar, elaborar e/ou submeter uma proposta. No caso do Orientador

(Responsdvel) submeter uma proposta, o responsdvel por aprovar seria o Candidato a bolsa de Inicia¢Go
Cientifica.

No momento em que uma proposta é submetida, um e-mail é enviado para ambas as partes na proposta

lembrando-as de que ela estd pendente de aprovacdo. Este e-mail chega com remetente “sage@fapesp.br”

e assunto “[FAPESP] - Proposta pendente de aprovagdo”. O conteldo serd parecido com o seguinte:

Caro usudrio Nome Completo,

A proposta abaixo foi submetida por um dos envolvidos, mas ainda nio
estd disponivel para a FAPESP pois estd pendente de aprovacio, ou seja,
necessita da declaragio de concordincia do beneficidrio para poder ser
avaliada pela Fundacio.

DPara realizar esta declaracio, o beneficidrio deve deve acessar o sistema
SAGE, selecionar a opgio de menu Propostas = Minhas Propostas,
selecionar esta proposta e declarar que concorda com o seu envolvimento
na proposta através do "Aprovar”.

Apenas apos esta aprovacdo, a proposta ficard disponivel para a FAPESP.

Linha de Fomento: Programas Fegulares / Bolsas / No Pais / Iniciagio
Cientifica

Beneficiirio: Nome Completo

Responsivel: Nome Completo
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Note que, uma vez submetida uma proposta, a pessoa que a enviou podera apenas visualiza-la, conforme
pode ser visto na imagem abaixo:

Visualizar Proposta

[Frennnnnnnny
" Visualizar
.
v

Identificagio Dados Gerais G637 S 5 " Observagdes /
da Proposta do Projeto 5 £ ocumentos Manifestacdes
Grupo de

Financiamento Bolsa no Fais

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais [/ Iniciagdo Cientifica / Fluxo

Continuo
Beneficiario Nome Completo 6‘
Responsawvel Mome Completo (.‘J

Data Inicio

99/99/9999

Duracao (meses) 59

Instituicdo de
Pesquisa/Empresa:
Departamento: Crepartamento

Vinculo Institucional Instituido de Pesquisa

do Processo

Nimero:
Linha de
Fomento:

Processo Vinculado Beneficiario:
Responsavel:
Titulo:

Visualizar resumo

Modelo Formuldrio: Bolsa

Voltar

J4 a pessoa responsavel por aprovar a proposta deve seguir as instrucdes presentes no e-mail. O SAGe ira
mostrar a seguinte tela:

Aprovar / Rejeitar Proposta

e e e L o

n
2 / Aprovar Rejeitar .

VissssssssEssEsEEEEEEEEEEEEE®

Identificacdo Dados Gerais U o " Observagies /
da Proposta do Projeto £ 3 ocumentos Manifestacdes
Grupo de

Financiamento Bolsa no Pais

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais [ Iniciagdo Cientifica / Fluxo

Continuo
Beneficidrio Nome Completo 6
Responsawvel Nome Completo "r:',r
Data Inicio 99/99/9339 Duracdo (meses) 95

Instituicao de

Vinculo Institucional Instituicdc de Pesguisa

Pesquisa/Empresa:
do Processo =1 /Emp!

Departamento: Departamento

Namero:
Linha de
Fomento:
Processo Vinculado Beneficiario:
Responsavel:
Titulo:
Visualizar resumo

Modelo Formuldrio: Bolsa



Neste momento, a pessoa responsavel por aprovar a proposta deve clicar em Aprovar oy Rejeitar,

Caso seja clicado o link Rejeitar 3 seguinte tela ird aparecer:

Rejeitar Proposta

| Confirma a Rejeigdo da Proposta?
L

Dados da Rejeicdao da Proposta

Observacoes [
Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Cancelar | |

Aqui, a pessoa deve justificar a ndo aprovacdo da submissao e clicar no botdo —I Com isso, a

proposta fica na situacdo “Ndo Aprovado para Submissdao”, conforme pode ser visto na seguinte figura:

Propostas

% Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nowa proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracio Prop. Complementar Exccluir Copiar
# | Linha de Fomento Titulo D_ata__de Situagdo Tipo NP Processo
Criacao V‘.......-‘
2 NZo 1
P
1. |Iniciacdio Cientifica |Titulo 99/93/99gg: AProvado jProposta ]
= para :II‘IICIE|

- i
,Subr:ussgg.

Além disso, a outra parte recebe um e-mail notificando a rejeicdo. Este e-mail tem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Proposta Rejeitada”. Caso quem tenha rejeitado a proposta tenha

sido o Orientador (Responsavel), o conteldo sera parecido com o seguinte:

Caro usunario,

A proposta akajxg. em,qye consta seu nome como participante, foi
rejeitada pelci responsa’.x-'eE:

Titulo: Titulo do Projeto

Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais /
Iniciacio Cientifica

Beneficidrio: Nome Completo

Resnensavel; Nome Complero. . vvnnnnnnnn,
EObs."Justificath‘a: Observagdes / Justificativa *

Caso contrario sera:



Caro usudrio,

A proposta abgixo, gL, que consta seu nome como participante, foi
rejeitada pelo beneficidrioZ

Titulo: Titulo do Projeto

Linha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais /
Iniciagdo Cientifica

Beneficiario: Nome Completo

Responsivel: NomeComplett s nsnnnnnnnn,

EOb s/Justificativa: Observagdes / J'ustif'lcativaE

Alternativamente, se a proposta for aprovada para submissao, o SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Submeter Proposta

Declaro que: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESF para a analise de
solicitagdes neste programa. Autorizo que esta solicitagdo seja analisada segundo essa
sistemndtica e, em particular, que ela seja submetida a analise de pesquisadores escolhidos
pela FAPESP, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informagdes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que eventuais informagdes
incorretas aqui prestadas poderdo prejudicar a analise e eventual concessdo desta solicitagdo.
4- Tenho conhecimento de que a bolsa pressupde dedicagdo integral ao curso e & pesquisa e
que o bolsista ndo pode ter vinculo empregaticio nem podera receber, durante toda a vigéncia
da bolsa, bolsa de outra entidade, =alario ou remuneragdo decorrente do exercicio de
atividades de qualguer natureza.

Fechar | |

Leia com ateng¢do essas informagées! Caso concorde com elas, clique em —I Feito isso, sua
proposta tera sido submetida para a FAPESP e vocé receberd um certificado de recebimento, conforme
mostra a figura abaixo:

Certificade de Recebimento

Sua proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Mimero de Processo
informado a =eguir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opcdo
"Processos [ Meus Processos" do menu principal do S4Ge. Tdo logo o processo seja
julgado, serad enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultado ao
Beneficiario e ao Responsavel. Obs.: Para comunicacdo, a FAFESP utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Pessoa Fisica, por isto € importante manter
esza informacdo atualiza-d_a_._"_"_"_

Nimero do Processo 59999;’99999-'@
Data de Recebimento [94/487855Y "

Programas Reqgulares / Bolsas / No Pais / Iniciacdo Cientifica

Linha de Fomento - Fluxo Continua

Beneficiario Mome Completo - email@provedor.com.br
Responsavel Mome Completo - email@provedor.com.br
Titulo Titulo

Fechar I I

Note que agora sua proposta tornou-se um “PROCESSO” dentro da FAPESP cujo nimero é o indicado na tela.
Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também, na listagem das propostas
proposta, conforme figura abaixo:
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Propostas

| Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragac”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir”". Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
# | Linha de Fomento Titulo D_ata‘de Situagdo Tipo N® Processo
Crlagaov.---------. ¢sEssEEEEEEED
o . . £l
1. |Iniciagio Cientifica |Titulo 99/99/9999] Submetido 2 frrlfc?;fta * 5999/95395-57 []
b anansnnans (O

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear uma bolsa de Iniciacdo Cientifica. Para
acompanhar o andamento do processo, leia as instrucdes da se¢cao “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da opg¢do “Meus
Processos” disponivel no link “Processos” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagtes
Meus Processos

Processos de gque Participo

Processos para Confirmar Participacdo

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de Acesso Répido:

Atividades do Pesquisador
w5ew Meus Processos com Diligéncias Abertas
] Meus Processos E

flmEEEEEEEEEEEEEEEES

Minhas Propostas
Nova Proposta Inicial

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira |he apresentar a listagem dos seus processos que ficam armazenados

no banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos

“%, | Pesguisar 2 wisualizar

Histérico

Linha de | Beneficidrio / | Titulo / Sub- Situagdo do| Proposta

. Bt O
i [reEse Fomento | Responsavel area Vigencia Processo Atual
ymmememny,
Nome 1 |
Iniciagdo  |Completo / Titula / ggjggjgggg: Em ; Preposta
9999/99999-9 | . . T Subs3 a ! Habilitacso 5 . tnicial /
1entifica Cornel ubarea 99/99/9999] abili agao:submetido
ompleto Pannsunnns?

Note que vocé pode acompanhar a situagdo do processo. Neste caso, ele estd “Em Habilitacdo”, ou seja, que
a FAPESP estad verificando se sua proposta foi enviada com os dados e documentos corretos.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela de “Consultar

Processo” Ihe serd mostrada:
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Ci Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar”. Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arguivo convertido que deseja
wisualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.

£ Visualizar E} Eroposta(s) Mais acdes -
Processo 9993/99933-3 Mais Informacgdes -

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / Mo Fais / Iniciagdo Cientifica - Fluxo Continuo

-
Situacdo Em Habilitagdo =

FEEREEEEEER
Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9999

Nome Completo

R avel Nome Completo

Vinculo Institucional

do Processo Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Identificacdo Dados Gerais R$ / USS Documentos Cbservacdes /
do Processo do Projeto Manifestacies

Grupo de Financiamento EBolsa no Pais

Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Iniciagdo Cientifica / Fluxo Continuo
Beneficiario Mome Complete @
Responsawvel MNome Completo r:’
Data Inicio 99/99/9993 Duracdo 99 més(es)

Instituicdo de

P e Instituicdo de Pesquisa/Empresa

Vinculo Institucional do

Processo

Departamento: Departamento

Nimero:

Beneficiario:
Processo Vinculado Responsavel:

Titulo:

Visualizar resumao

Data de abertura 99/99/9993

Area de Alocacdo de
Recursos

Modelo Formulério: Bolsa

Aqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais Informagdes”
mostrado abaixo:

Consultar Processo

Para wvisualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os documentos
anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos", clique no icone do arquivo convertido que deseja visualizar e, apds
abrir o arquiveo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de visualizagdo. Para
wisualizar ais) propostais) submetida(s) para o processo, selecione a opcao "Propostals)”.

2 Visualizar 1" Proposta(s;
Processo 9955/99999-9 Mais Informagdes -
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / Mo Pais / Iniciagdo Cientifica - Fluxo C@'ﬁééi?ﬁé e Concessdo ] ".
_ . —_ = |Compromissos .
Situacao Em Habilitagdo i |Contratos c Aditivos .
Vigénci 95/99/9999 a 99/99/9999 » (Despacho :
'gencia Histarico de Ewventos .
Beneficiario Nome Completo H ) H
*—Sumulas Curriculares K
Responsével NDmeCDmg|etD assEEEEEEEEEEEEEEEEES

Vinculo Institucional .
MNome da Instituigdo

do Processo

Utilizando a opgdo “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu processo.



Anexos

Solicitando o cadastramento da Instituicao de Pesquisa
Para solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa ou Empresa, vocé deve acessar a op¢ao
“Solicitacdes / Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” disponivel no link “Solicitagdes” do menu

I'"

principa

Propostas Processos Meus Dados Solicitacbes
Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Brasileira

Cadastro de Reunides Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Estrangeira

Note que vocé pode solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa/Empresa brasileira ou

estrangeira.

Ap0s clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a figura abaixo:

Instituicdo de P isa/Empi fUnidad
Antes de solicitar o cadastramento de uma instituigdo certifigue-se de que a mesma nao foi cadastrada
atraves das opgdes de pesquisa.

Nome ou Sigla

Estado i

Cidade m

Logradouro | H
Categoria I j

o Instituigdo de Pesquiza o Empresa & Ambas

Entre com um ou mais dados da Instituicdo de Pesquisa/Empresa que vocé quer verificar o cadastro e clique

em |:I O SAGe ird apresentar os resultados da busca:

Instituicio de Pesquisa/Empresa/Unidad, 1l

\Pesquisar 4 Lista Original ¥ Critérios da Pesquisa

Para solictar a inclusdo de uma instituigdo, selecione a opgdo “Incluir Instituigdo”. Para solicitar a
I de uma dade, marque o checkbox da instituigdo associada, e selecione a opgdo “Induir

Unidade".
ir [0y Pesquisa/Empresa Inglyir Unidade =
s Nome/Sigla
1 Eﬁaammnﬁmmmmwmm &
S3o Paulo/AEAUSP
T i ngin Arguitetyr. nigm: %
2 S Paul AUSP/AEAUSP @
3 Fimmmwm;m &
Paylo/ADUSP
P :
' Associacio dos Docentes da Universidade de Sdo 3
4 |paulo/ADUSP/ADUSP @
2 Centro de Priticas Esportivas da Universidade de Sio
S Paylo/CEPEUSP/USP &
6 | % editor: i Pi P R

Note que existe uma hierarquia entre Instituicdes de Pesquisa/Empresas brasileiras e suas Unidades. Para

visualizar essa hierarquia, utilize o botado & Ele ir abrir uma janela parecida com a seguinte:

Visualizar Hierarquia

= Associagéo de Ensino de Arguitetura e Urbanismo de S&o Paulo

Ui Associacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo

| Fechar I

45



Caso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa realmente n3o se encontre cadastrada, clique no link
Incluir Instituicdo de Pesquisa/Empresa [t ou, caso apenas a Unidade da Institui¢do brasileira ndo seja

encontrada, selecione () a Instituicio de Pesquisa/Empresa em quest3o e clique em Incluir Unidade [, N

3o

sdo incluidas Unidades no cadastro de InstituicOes estrangeiras.

Um formuldrio com os dados necessarios ird aparecer. A figura abaixo ilustra o caso de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa:

Solicitacao de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa Brasileira

Dados basicos Endereco

Tipo* & Instituicdo de Pesquisa (' Empresa

Nome™* I
sigla I
CNPJ/CGC* I

Categoria™ I j

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Voltar | |

Entre com os dados requisitados e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela onde vocé pode
entrar com alguma observagdo que julgar relevante:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa Brasileira

Observacao

| Submeter |

Clique em —I . Uma tela de confirmacgao ira aparecer:

Solicitagde enviada com sucesso.
Nimero da solicitacdo: 5995,
®»  Aguardar a andlise da sua solicitagdo pela FAPESP.

| Fechar |

Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Confirmacdo de

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo/Unidade”. O contelido serd parecido com o seguinte:

Solicitacio de Cadastro enviada com sucesso.

Niimero da Solicitacio: 9999

Nome da instituiciio ou unidade: Nome da Instituigio ou Unidade
Nome do solicitante: Nome Completo

E-mail do solicitante: email @provedor.com.br

Observacées do solicitante: Observagio
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Principais motivos de devoluc¢ao de propostas

Diversas propostas submetidas a FAPESP sao devolvidas por ndo atenderem a um ou mais requisitos
essenciais a sua analise.

Quando a devolugdo ocorre, os interessados precisardo seguir os passos descritos nas secdes “Erro! Fonte
de referéncia ndo encontrada.” (rejeicdo ou devolucdo de proposta inicial) ou “Erro! Fonte de referéncia
nao encontrada.” (rejeicdo ou devolugdo de proposta de reconsideracdo) para novamente submeté-la,
corrigindo as falhas observadas.

Para que o Candidato (Beneficidrio) ndo precise passar por todos esses passos novamente, abaixo sdo
descritos os principais motivos pelos quais uma proposta pode ser devolvida, bem como o que deve ser feito
para evitar a devolugao.

Documentos desatualizados

Ao criar uma proposta inicial ou um pedido de reconsideragao, certifique-se de que os documentos
inseridos, como histdricos, sumulas e manifestacdes de ciéncia, sdo recentes. Atencao especial deve ser
dada em pedidos de reconsideracdo, uma vez que os documentos serao copiados da proposta inicial e
possivelmente estardo desatualizados.

Documentos ilegiveis
Antes de enviar a proposta verifique a qualidade do documento inserido apds a conversao realizada pelo
SAGe.

Diversos arquivos compondo um sé documento

Para cada tipo de documento, apenas um arquivo é aceito. Assim, se um documento foi salvo em diversos
arquivos (por exemplo, um histdrico onde cada pagina foi salva em um arquivo diferente), compacte-os em
um Unico arquivo no formato ZIP e insira este arquivo no sistema.

Caso isto ndo seja possivel, insira os arquivos no item “Outros Documentos”, procurando utilizar nomes de
arquivos de facil identificagcdo. Por exemplo, “HistéricoGraduacdo_pg3.doc”, “HistéricoGraduacdo_pg4.doc”,
e assim por diante.

Para informacgdes sobre a insercdo de documentos, consulte a secdo “DOCUMENTOS”.

Historicos inseridos ndao permitem verificagao de sua autenticidade

Ao anexar um histérico de graduacdo ou pds-graduacao emitido pela Internet, ele deve possuir um codigo
para verificacdo de sua autenticidade, ou deve ter sido carimbado e assinado pelo responsdvel pela emissdo
do documento na Instituicdo. Documentos cuja autenticidade ndo possa ser verificada ndo poderdo ser
aceitos.

Historico ndo contém todas as disciplinas cursadas

O histérico de graduacdo ou pds-graduacdo deve apresentar todas as disciplinas cursadas, com ou sem
aprovacgdo, assim como eventuais trancamentos e quais os critérios seguidos para aprovagdo (nota minima).
Caso a Instituicdo ndo emita historicos neste formato (histérico “sujo”), ela devera emitir uma declaracdo
especificando quais sao os critérios de aprovac¢do adotados, que devera ser inserida na proposta.

Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) ndo enviada
A Sumula Curricular do Orientador (Responsavel) deve sempre ser inserida na proposta, através do
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preenchimento de um modelo de documento especifico. Ndo insira cdpias ou links do Curriculo Lattes, eles
nao serdo aceitos.

Vinculo do Orientador (Responsavel) nao informado

Para submeter propostas, o Orientador (Responsavel) deve possuir vinculo formal (empregaticio ou via
credenciamento) com Instituicdo de Pesquisa do Estado de S3o Paulo, para desenvolver atividades de ensino
e pesquisa.

Quando houver vinculo formal, informe os dados do vinculo na ficha de cadastro do Orientador
(Responsavel).

Quando o vinculo ocorrer via credenciamento, insira uma cdpia do documento que formaliza a vincula¢do
(resolucdo de congregacdo, do conselho universitario ou do departamento de recursos humanos) na
proposta, usando o item “Outros Documentos” na aba “Documentos”.

Documentod al YA FTSaill cen2 R2 5SdebdfuadiBdsi S RI Ly adAddz cen2é
O documento “Manifestacdo do Dirigente da Instituicdo” deve sempre ser enviado no modelo mais
atualizado. Ndo use versdes anteriores.

Manifestacao de Ciéncia assinada por pessoa ndo aceita pela FAPESP

O documento com a manifestacdo de ciéncia deve ser preenchido e assinado pelo Dirigente da Instituicdo
onde o projeto serd desenvolvido (especificada como Vinculo Institucional na proposta), conforme a tabela
abaixo:

Institui¢dao na qual o projeto sera

desenvolvido Dirigente aceito pela FAPESP

Faculdades ou Institutos da USP, Unesp ou

. Diretor da Faculdade ou Instituto
Unicamp

Centros de Universidades Federais Diretor do Centro

Universidades Federais que ndo possuam | Reitor ou delegacdo de competéncia emitida
Centros pelo Reitor para outro Dirigente

Institutos de Pesquisa Estaduais Diretor do Instituto

Universidades Privadas que possuam

. Diretor da Faculdade ou Instituto
Faculdades ou Institutos

Universidades Privadas que ndo possuam | Reitor ou delega¢dao de competéncia emitida
Faculdades ou Institutos pelo Reitor para outro Dirigente

Devera obter instrugdes por meio do servigo

Outros casos Converse com a FAPESP

Proposta anteriormente denegada é reapresentada em mudangas como Proposta Inicial
Caso haja interesse em submeter novamente uma proposta que fora anteriormente denegada, proceda da
seguinte forma:
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Caso ndo haja mudancga de Orientador (Responsavel), tema do projeto ou vinculo institucional, crie uma
proposta e Reconsideracdo. Assim, todo o histérico de andlise do processo sera mantido.

Caso tenha havido alguma das mudancas descritas acima, crie uma nova Proposta Inicial.

Obs.: A ndo inclusdo de documentos atualizados pode implicar na devolugdo da proposta de
reconsideracao
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Perguntas frequentes
1. Acessoapaginado{ ! DS Of A02 yI 2LJen2 a{SY OFRIFalGNR¢ S
E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do mesmo. O
SAGe é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e Netscape 7.2 ou superior.
Atualize sua versao ou utilize outro navegador.

2. Fiz o cadastramento no SAGe mas nao recebi a contrassenha.
A contrassenha é enviada automaticamente para o e-mail do usudrio cadastrado no sistema. O ndo
recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois motivos:

a. O provedor de e-mails do usudrio esta bloqueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam ativado. Pode ser
gue ele tenha filtrado a mensagem que contém a contrassenha. Neste caso, configure-o
para nao filtrar mensagens vindas do endereco “fapesp.br” ou desative-o. Caso tenha
desativado seu filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usudrio cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a FAPESP pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informagdes >
SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo
telefone (11) 3838-4000 — op¢do 1 para verificacdo. A alteracdo de e-mail do cadastro
somente podera ser realizada, apds o recebimento da solicitacdo pelo servico Converse com
a FAPESP.

3. Digito minha identificacdo e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados incorretos.
A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas, respeitando-se
maiusculas e minusculas. Caso o problema persista, siga as instrugdes da se¢cdo “NAO ME LEMBRO DA
MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA”.

4. Insiro a contrassenha recebida e o sistema acusa que estd incorreta.
A contrassenha é composta por 4 letras e 2 numeros, devendo-se obedecer letras maiusculas e
minusculas. H4 também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre a letra L
minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o erro
persista, utilize a opcdo “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do
SAGe. Se ainda assim ndo resolver, siga as instrugdes da se¢ao “NAO LEMBRO A MINHA CONTRASSENHA”,

5. A mensagem onde deveria constar a contrassenha chegou em branco.
Verifique as configuragdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um e-mail pessoal
de outro provedor.

6. Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa Identificacdo/senha
incorreta(s).
A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e mindsculas. Ha também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre
a letra L minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o
erro persista, utilize a op¢do “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo
do SAGe.

7. UtilizoaolJoen 2 G941 dzS0OSdz I aSyKlF 2dz ARSYGATFTAOlI en2éx
acusa nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o sistema diz que ja existe
usuario associado aos dados informados. O que fazer?
Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data de
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10.

11.

12.

13.

14.

nascimento ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servigco Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informag¢des - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissao, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgao 1.

Como fago para alterar minha Identificagdao?

A identificacdo ndo pode ser alterada pelo usudrio. Caso queira altera-la, envie solicitagdo por escrito
com a devida justificativa por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informag¢des - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissao, contratos e outros assuntos”.

Quem deve preencher uma proposta de bolsa? O Candidato (Beneficidrio) ou o Orientador
(Responsavel)?

Uma proposta de bolsa pode ser preenchida tanto pelo Candidato (Beneficiario) quanto pelo
Orientador (Responsavel), pois a submissao por uma das partes deve ser aprovada pela outra. Mais
detalhes na secao “CRIANDO A PROPOSTA” € em "ENVIANDO A PROPOSTA”.

t SaljdAaz2 YSdz y2YS y2 OFYLER .SySTAOAL NAR2kwS
OFRFaAGNIRI FTGSYRS 28 ONARGSNAR2a& SaLISOATFAO!I
Para elaborar uma proposta é necessdrio que o usuario possua seu cadastro de pessoa fisica
completo. Acesse a opcao “Meus Dados = Alteracao de Cadastro” e preencha todos os campos
obrigatdérios. Mais detalhes na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS CADASTRAIS”. Para efetuar a busca,
devera ser preenchido somente um dos campos.

Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo Vinculo Institucional do Processo e o
sistema ndo a encontra.

Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na tela “Pesquisar
Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes do cadastro. Se a Instituicdo
de Pesquisa/Empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu cadastramento por meio da opgdo
“Solicitagdes = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes no anexo “SOLICITANDO
O CADASTRAMENTO DA INSTITUICAO DE PESQUISA”.

Solicitei o cadastramento de Institui¢do de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar, continuo ndo
encontrando.

O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um e-mail de
confirmacgado ao solicitante.

Tento vincular/associar um processo a minha proposta, mas o sistema me apresenta a seguinte

F ROSNIisyOALY ! a AyT2NNIcepSa R2 LINROSZzaz yn2

cadastrado no SAGe. O nimero informado serd armazenado para consulta nas bases de dados da
Clto{teo

Os processos submetidos a FAPESP na forma impressa ndo sdo cadastrados no SAGe. Confirme a
selecdo do processo e salve a proposta. Os campos Linha de Fomento, Beneficidrio, Responsavel e
Titulo ndo serdo exibidos. Na andlise de sua proposta, o processo vinculado sera consultado pela
FAPESP em outro sistema.

Clico no botao Validar e nada acontece.

Ao clicar na opg¢do Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificagdo deve se abrir. Caso
isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu computador
esteja ativada. Verifique as configuracdes de seu browser, antivirus ou barra de ferramentas do
provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Clico no botdao Submeter e nada acontece.

Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmagdo deve se abrir.
Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu
computador esteja ativada. Verifique as configura¢des de seu browser, antivirus ou barra de
ferramentas do provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a Unidade/Instituigdo

selecionada ndo esta habilitada para concessao de recursos no Cadastro de Instituicao da FAPESP.

O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a Unidade da Instituicdo

(faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa na lista de Instituicdo de

Pesquisa/Empresa/Unidade.

Como fago para elaborar minha Simula Curricular?

A Sumula Curricular é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta elaborada devera ser
informada uma Sumula Curricular. A Simula Curricular deve ser elaborada a partir do modelo que
consta na aba Documentos.

Como fazer para alterar/atualizar minha Simula Curricular em um processo ja submetido pelo
SAGe?
Apds a submissdo ndo ha como alterar/atualizar sua SUmula Curricular. Novas informacdes ou

correcdes poderado ser incluidas pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta por
meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores

IM

- Informagbes - Orientagdo Gera

{dzo YSGA dzYl LINRLRaidlF RS o62fal S O2yaidl a
Como proceder?

A G dzl cen

Em uma proposta de bolsa, a submissdo por uma das partes envolvidas requer a aprovacao da outra.

Para isso, abrir a proposta e clicar em “Aprovar”. Mais detalhes na se¢ao ”ENVIANDO A PROPOSTA”.

Como fazer para alterar ou incluir dados em um processo ja submetido pelo SAGe?
Apds a submissdo ndo ha como alterar ou incluir dados no processo. Novas informacgées ou

documentos poderdo ser incluidos pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta

por meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para
Pesquisadores - Informag¢des - Orientagdo Geral”.

Tenho um processo vigente na FAPESP e nao o encontro no menu Meus Processos do SAGe. Por
qué?

Processos submetidos na forma impressa ndo ficarao disponiveis para consulta no SAGe. A consulta

a tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?

Para visualizar o histérico de seu processo, acesse 0 menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opgdo “Mais Informagbes - Histdrico de Eventos”. Mais detalhes na se¢do
“ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?

Para visualizar o parecer de um processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opgdo “Mais Informagdes - Despacho”. Em processos de bolsa, o parecer
fica disponivel apenas para o Orientador (Responsavel).

Como fago para tirar outras duvidas sobre o funcionamento do sistema?
Questoes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP em
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“http://www.fapesp.br/converse - Informacbes > SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone
(11) 3838-4000 — opgao 1.
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