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INTRODUGAO

O Agilis/Solicitagbes € o mddulo que permite que o pesquisador faca solicitagdes a FAPESP em relagdo a

algum processo. O acesso a essas funcionalidades se da por meio do link E’M disponivel na

pagina de “Dados do Processo”, conforme se observa na figura abaixo:

S soictacs :
Solictacoes 45| Gerar Relatdrio

Dados do Processo

N* Processo S999/99999-9 Xoooanod Koooood - Koo Moo X KoK
Beneficiario ROOOOOKK 2
Titulo SO OO OO MO 3OO0 MO 000K
Relatdrios I Pendéncias I Pareceres I Vinculos I Valores I Importacio
Detalhes | Resumo I Histdrico I Correspondéncias I Decisfies
Dados Cadastrais
Vinculo Institucional SOOI OO0 SOOI JOO0CHO X000 )00
Area Interdisciplinar INTERDISCIPLINAR INTERDISCIPLINAR
Inicio Previsto 99/39/3999 |Término Previsto | 99/99/9993 | Data de Autuagdo | 99/99/9999

Pesquisadores Principais

R OO, KO
FOHOCK OO ORI

JOROOK OO0 OO

Concedido em 99/99/9999

Termo de Outorga Assinado em 99/99/9999
Em Andamento

Beneficiario possui debitos,




Quando o usuario seleciona este link, o Agilis mostra uma nova janela contendo as possiveis solicitagdes
que o pesquisador pode fazer:

K2 Lista de Solicitagtes

Bl Solicitsgies

E"Alteragéﬁ ns Concessdo

"I.&Itera;ﬁa de Vigéncia I

"I.&Iteral;ﬁa de prazo de Relatdric Cientifico I

"I.&Iteral;ﬁa de prazo de Prestacdo de Contas I

I Transposicdo de verbal

- Solicitagdo de uso especifico da reserva técnica de Bolsa
~~Solicitagdo de uso especifico da reserva técnica de Auxilio
“~Alteragdo do responsidvel ou orientadeor

“~Alteracdo do projete de pesguisa

- Alteragdo de instituicdo

- Alteragdo de reunide

- Alteracdo de endereco

" Solicitagdo de cancelamento de Bolsa ou Auxilic

" Solicitagdo de interrupcdo de Bolsa

" Solicitagdo de reativacdo de Bolsa

" Solicitagdo de reconsideracdc (somente para processos em papel)

“Inclusdo de documentos em processos concedidos

“Inclusdo de documentos em propostas em analise

As solicitagOes destacadas na figura acima sao tratadas em segSes especificas desse manual. As demais
sdo explicadas na sec¢do “Solicitagdes via Texto Livre”.



TERACAO DE VIGENCIA

A tela de Solicitagdo de Alteragdo de Vigéncia pode ser visualizada abaixo:

Vigéncia

Processo: 9999/99999-9
Data Devida Nova Data Solicitada

Vigéncia

Data de Inicio 99/99/9999 | 9|
Data de Fim 99/99/9999 | 9|

Justificativa | Observagbes

Justificativa ** _4

* Preencha pelo menos uma data.
** Campos obrigatdrios.

Nela, o pesquisador deve preencher a nova da de inicio e/ou a nova data de fim de vigéncia. A
justificativa é obrigatéria!

Ap0ds os dados necessdrios para a solicitagdo terem sido preenchidos, o usudrio deve clicar no botdo

e ]

Caso algum problema seja detectado, uma mensagem de erro sera mostrada. Exemplo.

* Justificativa € um campo obrigatorio.

Caso contrario, a mensagem de sucesso sera exibida:

Envio de e-mail

Seu e-mail foi enviado com sucesgo. Aguarde uma resposta da Fapesp nos proximos diag, no seu e-mail
cadastrado no sistema.

- . = Fech
Neste momento, o usudrio deve clicar no botao para voltar para a tela de Dados do Processo.




PRORROGACAO DE PRAZO DE RELATORIO CIENTIFICO

A tela de Solicitagdo de Prorrogagdo de Prazo de Relatério Cientifico pode ter duas possibilidades:

1. Quando nao ha Relatérios Cientificos passiveis de prorrogacgao:

Prorrogagéao de Prazo de Relatorios

Processo: 9999/99999-9
Data Devida Nova Data Solicitada

Relatdrios Cientificos

NAD CONSTA

* Preencha pele menos uma data.
** Campos obrigatérios.

Arquivos Anexados

Incluir Excluir

Nenhum arguivo anexado,

2. Quando ha Relatérios Cientificos passiveis de prorrogacdo:

Prorrogagéo de Prazo de Relatorios

Processo: 9999/99999-9
Data Devida Nova Data Solicitada

Relatdrios Cientificos

Relatério Cientifico (Reformulagio) * | 99/99/9999 |:| 9
Relatério Cientifico * 99/99/9999 |:| e
Relatério Cientifico * 99/99/9999 |:| e

Justificativa | Observagies

Justificativa ™

* Preencha pelo menos uma data.
** Campog obrigatorios.

Nesta tela, o pesquisador deve preencher pelo menos uma nova data de prorrogacao a ser solicitada. A
justificativa é obrigatéria!

Ap0ds os dados necessdrios para a solicitagdo terem sido preenchidos, o usudrio deve clicar no botdo

oo ]



Caso algum problema seja detectado, uma mensagem de erro sera mostrada. Caso contrario, a
mensagem de sucesso serd exibida:

Envio de e-mail

Seu e-mail foi enviado com sucesso. Aguarde uma resposta da Fapesp nos proximos dias, no seu e-mail
cadastrado no sistema.

‘s . = Fech
Neste momento, o usuario deve clicar no botao para voltar para a tela de Dados do Processo.




PRORROGACAO DE PRAZO DE PRESTAGAO DE CONTAS

A tela de Solicitagdo de Prorrogacgdo de Prazo de Prestagao de Contas pode ter duas possibilidades:

1. Quando ndo ha PrestagGes de Contas passiveis de prorrogacdo:

Prorrogagéao de Prazo de Relatorios

Processo: 9999/99999-9
Data Devida Nova Data Solicitada

Prestagdo de Contas

NAD CONSTA

* Preencha pele menos uma data.
** Campos obrigatérios.

Arquivos Anexados

Incluir Excluir

Nenhum arguivo anexado,

2. Quando ha Prestac¢Oes de Contas passiveis de prorrogacao:

Prorrogagéao de Prazo de Relatorios

Processo: 9999/99999-9
Data Devida MNova Data Solicitada

Prestagdo de Contas

Prestagdo de Contas (Complementagdo) * | 99/99/9999 ﬂ:l E
Prestagio de Contas * 99/99/9999 |:| 5]
Prestagdo de Contas * 99/99/9999 |:| =)

Justificativa | Observagies

Justificativa ™

*Preencha pelo menos uma data.
** Campos obrigatorios.

Nesta tela, o pesquisador deve preencher pelo menos uma nova data de prorrogacao a ser solicitada. A
justificativa é obrigatéria!

Ap0ds os dados necessdrios para a solicitagdo terem sido preenchidos, o usudrio deve clicar no botdo

i ]



Caso algum problema seja detectado, uma mensagem de erro sera mostrada. Caso contrario, a
mensagem de sucesso serd exibida:

Envio de e-mail

Seu e-mail foi enviado com sucesso. Aguarde uma resposta da Fapesp nos proximos dias, no seu e-mail
cadastrado no sistema.

‘s . = Fech
Neste momento, o usuario deve clicar no botao para voltar para a tela de Dados do Processo.




TRANSPOSIGAO DE VERBA

A tela de Solicitagdo de Transposigcdo de Verba pode ser visualizada abaixo:

Transposi¢do de verba : Especificagéo

Processo : 9999/99999.9
ATENGAQ!

b Ver sempre o ultimo termo de outorga. Para isso, va até a tela de "Dados do Processo”, clique na aba
"Walores" e, depois, no link "Termao de Outorga”.

¥ A solicitagdo de transposigdo de verbas ndo tem a possibilidade de ser salva!
Ou seja, vocé deve iniciar a solicitagio que sera concluida apds a tela de justificativa.

LEGENDAS - Mostrar

ltens a Serem Eliminados do Termo de Outorga

|—Se|ecione— C.{) |—Se|ecione—i C.{)

|—Se|ecione- \‘a’) |—Se|ecione-i \@

|—Se|ecione- D |—Se|ecione-i D

|—Se|ecione- 2 |—Se|ecione-i 2

NN

|—Se|ecione— \"1) |—Se|ecione—i \"Q

Adiciona istro

Iltens a Serem Acrescentados ao Termo de Outorga

|—Se|ecione— D |—Se|ecione—i D

|— Selecione —i \"Q

|— Selecione — \71)

|—Se|ecione- \.@ |—Se|ecione-i \.‘.’Q

|—Se|ecione- \‘a’) |—Se|ecione-i \3)

J

|—Se|ecione- D |—Se|ecione-i D

E EHE BE e e

Adiciona istro

Finalizar especificagao

Nela, o pesquisador deve selecionar pelo menos um item a ser eliminado do Termo de Outorga e um
item a ser acrescentado.



Quando um item a ser eliminado é selecionado, o sistema automaticamente mostra as moedas que
poderdo ser utilizados:

| = [fusp =@

Tanto nos itens a serem eliminados quanto a serem acrescentados, se mais registros precisarem ser

adicionados, o usuério deve clicar no link Adiciona Reqistro para limpar os dados preenchidos em um
item, utiliza-se o botdo .

Ap0ds os dados necessdrios para a solicitagdo terem sido preenchidos, o usudrio deve clicar no botdo

Finalizar especificagao

Caso nenhum problema seja detectado, o sistema ira mostrar a tela de Declaragdo (somente no caso de
algum MCI ser adicionado; caso contrario a tela de Justificativa serd mostrada):

Transposi¢ao de verba : Declaragao

Processo : 9999/99999-9

A solicitagdo envolve aquisigdo de radioisotopos?  sim O NEo
A solicitagio envolve aguisigdo de radioativos?  sim O NEo

Se SIM, indicar o nimero de registro da autorizagdo da CNEN do pesquisador e da Instituigdo

Numero do Registro do Pesquisador I
Humero do Registro da Instituigéo I

Ja enviou copia da autorizagdo da CNEN anteriormente? O sim © NEo

A alterag:fio envolve novas concessdes em moeda estrangeira? [ 5im [ Nio

ATENQ.E«D: Se SIM faga a transferéncia do arquivo da Proforma/Proposta do fornecedor ou representante no
Brasil.

Finalizar declaragao

Nesta tela, o pesquisador deve preencher os dados requisitados e clicar no botdo

. Caso deseje voltar para a tela anterior, ele pode clicar no botgo IR

A Ultima tela é a de Justificativa, conforme a seguinte ilustragdo:




Transposigao de verba : Justificativa

Processo : 9999/99999-9

Justificativa

Arquivos Anexados

Incluir Excluir

Henhum arquivo anexado,

Concluir Transposigao de Verba

Nesta tela, o pesquisador deve preencher o campo de justificativa. Caso deseje voltar para a tela
anterior, ele pode clicar no botdo .

Além da justificativa, existe a possibilidade de se anexar um ou varios documentos que o pesquisador
ache necessario para complementar a sua justificativa. Para isso, ele deve usar o link Incluir, Com isso,

uma nova janela serd aberta conforme ilustragdo abaixo:

Adicionar Arquivo

| Procurar... I

o |

Nessa tela, deve-se clicar no botdo _ Procurar.._| para selecionar o arquivo a ser anexado e, depois, clicar

no botdo m Caso a transferéncia do arquivo seja bem sucedida, a seguinte mensagem ira
aparecer:

Mensagens

' Arguivo incluido com sucesso

. S , . ~ Fech
Uma vez que os arquivos tenham sido incluidos, basta clicar no botao .
Caso algum arquivo tenha sido incluido por engano, basta seleciona-lo (F) e clicar no link Excluir

Finalmente, para finalizar a solicitacdo, o usuario deve clicar no botdo

Concluir Transposicio de Verba

Caso algum problema seja detectado, uma mensagem de erro sera mostrada. Caso contrario, a
mensagem de sucesso serd exibida:



Envio de e-mail

Seu e-mail foi enviado com sucesso. Aguarde uma resposta da Fapesp nos proximos dias, no seu e-mail
cadastrado no sistema.

- . ~ Fech
Neste momento, o usuario deve clicar no botdo para voltar para a tela de Dados do Processo.




SOLICITAGOES VIA TEXTO LIVRE

As solicitagOes via texto livre sdo aquelas em que o pesquisador ndo tem campos especificos para
preencher. Sdo elas:

K2 Lista de Solicitagtes

= Solicitagdes
E"Alteragéﬁ ns Concessdo
" Alteragdo de Vigéncia
" Alteracdo de prazo de Relatdric Cientifico
" Alteracdo de prazo de Prestacdo de Contas

“Transposicdo de verba

- Solicitagdo de uso especifico da reserva técnica de Bolsa
~~Solicitagdo de uso especifico da reserva técnica de Auxilio
“~Alteragdo do responsidvel ou orientadeor

“~Alteracdo do projete de pesguisa

- Alteragdo de instituicdo

- Alteragdo de reunide

- Alteracdo de endereco

" Solicitagdo de cancelamento de Bolsa ou Auxilic

" Solicitagdo de interrupcdo de Bolsa

" Solicitagdo de reativacdo de Bolsa

" Solicitagdo de reconsideracdc (somente para processos em papel)

“Inclusdo de documentos em processos concedidos

“Inclusdo de documentos em propostas em analise

Ao clicar em alguma dessas solicitagcGes, a seguinte tela sera apresentada:

Envio de e-mail

E-mail para onde sera

enviada a solicitacdo (é

5;::.:.0 Converse@trieste fapesp.br | fixo, ndo sendo possivel
altera-lo).
Data do E-

il V o
e Assunto, com o tipo

Assunto | Alteragdo do projeto de pesquisa 7 . .
da solicitacdo.
Nenhum arquivo anexado.
e || T _Pow |
Anexados
Texto




Nessa tela, o pesquisador deve preencher o campo “Texto” com as informagGes da solicitacdo e, se
desejar, anexar arquivos que considera relevantes. Para anexar arquivos, deve-se clicar no botdo
[ Procurar. | Feito isso, a seguinte janela sera mostrada:

Ezcolher arquivo a canegar

O Meus documertos [ 8

E;l Agllis-Solicitagdes - Manual. docx

o [
rotoocomvaivee ) :

Nesta janela, o pesquisador deve selecionar o arquivo que deseja enviar e clicar no botdo [ |

Envio de e-mail

E-mail -
destino converse2@trieste fapesp.br, mdum a@fapesp|
Data do E-
mail
Assunto | Alteragdo do projeto de pesquisa

Agilis-Solicitagbes - Manual.docx >
Anoxado _Procurar.. |
Anexados I |

|
Texto

Nota-se, na figura, que o arquivo foi anexado. E possivel anexar varios arquivos, bastando repetir o
procedimento indicado. Além disso, pode-se remover arquivos da lista de anexos. Para isso, basta clicar
no simbolo # do respectivo arquivo.

. . . . ~ . . ~ Envi
Para finalizar a solicitacdo, o pesquisador deve clicar no botao .



